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Tjansteskrivelse - Internkontrollrapport 1, 2021 Barn-
och utbildningsnamnden

Arendebeskrivning

Enligt Reglemente for intern kontroll av ekonomi och verksamhet ska ndmnderna
varje ar anta en sarskild plan for uppféljning av den interna kontrollen inom sin
verksamhet. Ndmndernas ansvar for den interna kontrollen anges i KL 6:7. Det ar
alltid respektive ndmnd som har det yttersta ansvaret for att utforma en god intern
kontroll.

1 Bakgrund

Det forsta kontrollmomentet som ska utféras 2021 ar kontroll av om berord personal
har kdnnedom om rutiner for diarieféring.

2 Analys

Vid intervju med rektorerna framkom en viss osdkerhet kring vad som ska diarieféras
och var det ska férvaras. Rektorerna efterfragar utbildning i diariesystemet Platina.
Dokumenthanteringsplanen ar under revidering. Fram till dess revidering skett sa
géller nuvarande plan fran 2019.

For att forbattra kunskaperna kring diarieforing och sakerstalla rutinerna for
registrering och férvaring har cheferna i forvaltningen fatt en intern utbildning om
offentlighetsprincipen och diarieféring.

3 Slutsats

Cheferna i forvaltningen har fatt en intern utbildning om offentlighetsprincipen och
diarieféring. Rektorerna kommer ocksa fa en utbildning i Platina.

Om det rader osadkerhet kring en allman handling, huruvida den ska diarieféras eller
inte, ska chef kontakta ndmndens utredningssekreterare.

Utredningssekreteraren ér tillika registrator och haller ordning pa att handlingar blir
diarieforda i Platina.
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Forslag till beslut

Barn- och utbildningsnamnden godkanner internkontrollrapport 1, 2021.

LEKEBERGS KOMMUN

Monica Skantz Monica Skantz
Forvaltningschef Handlaggare
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