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1 Inledning - 6vergripande om intern kontroll

Enligt Reglemente for intern kontroll av ekonomi och verksamhet ska namnderna varje ar anta en sarskild plan for uppféljning av den

interna kontrolleninom sin verksamhet. Namndernas ansvar for den interna kontrollen anges i KL 6:7. Det ar alltid respektive ndmnd som har
det yttersta ansvaret for att utforma en god intern kontroll. | detta ansvar ligger att utifran principerna for den interna kontrollen i
kommunen vid behov utfarda regler och anvisningarfor den egna interna kontrollens organisation, utformning och funktion. Det ar viktigt att
detta dokumenteras och antas av namnd.

Varje ar beslutar kommunstyrelsen om nagra sarskilda punkter som ar gemensamma for hela kommunen och som samtliga ndmnder ska ha
med i sin intern kontroll for det kommande aret. Kontrollplanerna ska antas i samband med beslut om MER-plan och innehalla:

Vilka rutiner samt vilka kontrollmoment som ska foljas upp
Omfattningen (frekvensen) pa uppféljningen

Vem som ansvarar for att utféra uppféljningen

Till vem uppfdljningen ska rapporteras

Nar rapportering ska ske

Genomford riskbedémning

Respektive namnd har det yttersta ansvaret fér den interna kontrollen inom respektive verksamhetsomrade. Den enskilda nédmnden har
darvid att tillse att en organisation upprattas for den interna kontrollen och att regler och anvisningar antages for den interna kontrollen.

Varje namnd ska minst ha en faststalld rutin for hur planering och rapportering av internkontrollarbetet ska ga till samt introduktion av
nyanstallda om vad intern kontroll innebar.

Internkontrollplanerna ska innehalla foljande delomraden:

1.

2
3.
4

Administration
Ekonomi
Personal
Verksamhet
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Sannolikhet

Konsekvens

oKritiskeMedium Totalt: 3

Lag

Sannolikhet

Sannolik (det ar mycket
troligt att fel ska uppsta)

Mojlig (det finns risk for
att fel ska uppsta)

Mindre sannolik (risken
ar mycket liten att fel
ska uppsta)

Osannolik (risken ar
praktiskt taget obefintlig
att fel ska uppsta)

Konsekvens

Allvarlig
(konsekvenserna for
verksamheten skulle
vara allvarliga)
Kannbar
(konsekvenserna for
verksamheten kan vara
patagliga)

Lindrig
(konsekvenserna for
verksamheten behover
Overvagas)

Forsumbar
(konsekvensen for
verksamheten ar
férsumbar och kan
negligeras)
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Kategori Risk Sannolikhet Konsekvens Riskvarde
Administration 1 Risk att vi inte efterlever arkiveringslag och 3. M&jlig 2. Lindrig 6
GDPR.
Ekonomi Inkop sker inte enligt kommunens avtal.
Personal 2 B svartatt félja upp arbetsmiljoarbetet i 4. Sannolik 3. Kénnbar 12
samverkansarbetet.
Verksamhetsspecifik 3 Avbrott i barnets larandevag. 3. Mojlig 3. Kénnbar 9
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2 Uppfoljning

2.1 Administration

2.1.1Risk att vi inte efterlever arkiveringslag och GDPR.

Kontrollmoment

Uppfoljning Status Slutdatum Ansvarig

Kontrollera att berérd personal har kunskaper om och
foljer informationshanteringsplanen.

Risk att vi inte efterlever Ej pdbdrjad 2023-12-31 Monica Skantz
arkiveringslag och GDPR.

Metod
Intervjuer med administratorer och rektorer

2.2 Ekonomi

2.2.1Inkop sker inte enligt kommunens avtal.

Kontrollmoment

Uppfoljning Status Slutdatum Ansvarig

Undersoka ifall inkop sker enligt kommunens avtal.

Inkop sker inte enligt ® Storre avvikelser 2023-03-31 Monica Skantz
kommunens avtal.

Metod
Kontroll slumpmassigt valda fakturor i
ekonomisystem.

Kommentar

Istallet for kontroll av fakturor har intervjuer gjorts med olika fokusgrupper i organisationen.
Metoden dr SWOT som anvands for att identifiera styrkor, svagheter, mojligheter och hot
inom en organisation. SWOT kan anvandas for att fa en 6vergripande bild av organisationens
strategiska lage.

Lekebergs kommun har en decentraliserad organisation for inkdp, vilket innebar att
medarbetare i verksamheterna far géra inkop. | en decentraliserad inkdps-organisation
behover det finnas tydliga ramar, tydliga strukturer och végledning. Exempel pa synpunkter
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Kontrollmoment

Uppfoljning

Status

Slutdatum Ansvarig

som framkommit i intervjuerna:

- Det dr bra att organisationen for inkép ar decentraliserad.

- Avtalsomraden ar otydliga och det &r en tolkningsfraga var man bestiller vad.

- Leverantorsforteckningen ar inte uppdaterad. Tidskrdavande att sdka efter varor i

forteckningen.

- Rutiner och vagledning saknas.

Resultat av kontroll

| intervjuerna framkommer att inkép sker utanfor
avtal. | de svar som intervjupersonerna gett sa sker
dessa inkop pa grund av tidsbrist, okunskap, brist pa
vagledning, struktur och kommunikation. Det upplevs
dven som svart och krangligt att folja
leverantorslistan.

2.3 Personal

2.3.1 Svart att folja upp arbetsmiljoarbetet i samverkansarbetet.

Kontrollmoment

Uppfoljning

Status

Slutdatum Ansvarig

Dokumenteras utredningar och atgarder i KIA?

Svart att folja upp
arbetsmiljéarbetet i
samverkansarbetet.

Mindre avvikelser 2023-11-30 Monica Skantz

Metod
Genomgang av statistik, handelser och
dokumentation i KIA. Dialog med rektorerna.

Kommentar

Lekebergs kommun har ett digitalt system fér rapportering av risker, tillbud och olycksfall i
arbetsmiljon. Systemet kallas for KIA och en lank till KIA finns pa intranatet. Perioden 230101-
231012 har det i barn- och utbildningsforvaltningen rapporterats 1 riskobservation, 17 tilloud
och 4 olycksfall, sammanlagt 22 handelser.
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Kontrollmoment

Uppfoljning Status Slutdatum Ansvarig

Riskobservation: vikariebrist.

Tilloud: utebliven rast i 4 handelser, stress pa grund av underbemanning, dalig luft i lektionssal,
avsaknad av lektionsplanering till en vikarie, pahoppad av en elev, upptéckt av inbrott och
skadegorelse, fall fran sittandes pa en pall, en tackling, elev i affekt i 2 handelser, sparkar, hot -
jag ska sla dig, elev kastade en hink som snuddade i ansiktshojd, elev kastade en bil som
landade framfor lararen,

Olycksfall: elev i affekt, halkade i en trappa, klattrade upp pa en stol och f6ll, knytnavsslag i
ryggen fran en elev.

Tilloud och arbetsskador i KIA rapporteras i barn- och utbildningsférvaltningens
samverkansgrupp.

Resultat av kontroll

Fran och med 23-01-01 till och med 2023-10-12 har
det rapporterats 22 handelser i KIA. Jamfort med
samma period ett ar tidigare sa ar det vasentligt farre
inrapporterade handelser som handlar om vikariebrist
och stress. Effekterna av covid-19 var fortfarande
pataglig under framfor allt varterminen 2022.

Av de 22 handelser som &r inrapporterade sa ar 13
utredda och atgardade av rektor. Det ar en forbattring
jamfért med samma period ett ar tidigare.
Forvaltningschef och HR-specialist har pamint
rektorerna om vikten av att dokumentera atgardernai
KIA.

| dialogen med rektorerna framkommer att det ar en
del krangel med KIA-systemet, vilket resulterar i att
man inte kommer vidare med arbetsuppgiften nar
man tankt genomfora den. Arbetet i KIA upplevs som
tidskravande.

Inrapporterade handelser redovisas vid varje
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Kontrollmoment Uppfoljning Status Slutdatum Ansvarig

samverkansmote i barn- och utbildningsférvaltningen.

2.4 Verksamhetsspecifik

2.4.1 Avbrott i barnets larandevag.

Kontrollmoment Uppfoljning Status Slutdatum Ansvarig
Undersoka rutiner for 6vergangar fran forskola till Avbrott i barnets larandevag. © Inga avvikelser 2023-09-30 Monica Skantz
skola.

Metod Kommentar

Dialog med rektorer. Genomgang av skriftliga rutiner. Enligt laroplanerna for forskolan och grundskolan ska évergangar mellan skolformer och
stadier bidra till att skapa sammanhang, kontinuitet och progression i barnens och elevernas
utveckling och larande. For Lekebergs forskolor och skolor finns det en fungerande och vl
forankrad 6vergangsplan som revideras varje ar.

Resultat av kontroll

Dialog och kollegialt erfarenhetsutbyte har
genomforts i forvaltningens ledningsgrupp under
varterminen. Rutiner for 6verlamnande finns och
dessa rutiner utvarderas arligen.

Delar som kan utvecklas handlar om vilken
information som ar relevant att lamna 6ver och att
fritidslarare genomgaende behover delta vid
overlamningar fran férskola till forskoleklass.

2.5 Slutsatser av uppfoljning

| dialogen med rektorerna framkommer att det ar en del krangel med KIA-systemet, vilket resulterar i att man sldpper arbetsuppgiften nar
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man tankt genomfdra den. Arbetet i KIA upplevs som tidskravande.

2.6 Atgarder

HR-specialist traffar rektorerna enskilt for utbildning och konkret stéd i arbetet med att dokumentera i KIA.
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