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1 Inledning

Motioner och medborgarforslag ar enskilda fortroendevaldas och medborgares
mojlighet att vacka darenden i kommunen och ar en viktig del av den kommunala
demokratin. Mojligheterna att vacka motioner och medborgarforslag regleras av
kommunallagen.

2 Syfte

Dessa riktlinjer syftar till att dels klargéra beredningsprocessen fér motioner och
medborgarforslag samt ge forslagsstallarna vagledning kring hur forslagen bor
utformas for att fa en sa bra beredning som majligt.

3 Motioner

Ledamoter och tjanstgérande ersattare i kommunfullmaktige har ratt att lamna
motioner. Ratten att framstalla forslag genom motioner och tidsramen for
besvarande av sadan regleras av kommunallagen. Reglerna och formerna for
inlamnande av motioner i Lekebergs kommun regleras i fullmaktiges arbetsordning.

3.1 Motionens utformning

Det finns en mall framtagen for att underlatta utformning av motioner. For att en
motion ska kunna beredas pa ett sa bra satt som mojligt ska den innehalla foljande
delar:

1. En rubrik som kortfattat beskriver vad férslaget handlar om

2. Eninledning och brodtext som forklarar bakgrunden och motiveringen till
forslaget

3. Etteller flera forslag till beslut som formuleras i att-satser. Att-satserna bor
vara korta och tydliga. Varje att-sats ska representera ett eget beslut och
kunna sta for sig sjalva.

4. Namn och partibeteckning pa den eller de som inlamnar motionen samt
datum for inlamnande

3.2 Beredning av motioner

3.2.1 Beredning infor anmalan pa kommunfullmiktige

Det ar kommunstyrelseférvaltningen som bedémer om en mottagen motion
uppfyller de kriterier som finns fér motioner. Kommunstyrelseforvaltningen
informerar darefter kommunfullmaktiges ordférande om inkomna motioner.

Efter att en motion har mottagits av kommunen sa ska den anmalas till ndrmast
kommande kommunfullmaktige.

Forslag till beslut pa kommunfullméktige ska vara att 6verlamna motionen till
kommunstyrelsen fér beredning.

3.2.2 Beredning av motionssvar
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Kommunstyrelsen har det 6vergripande beredningsansvaret for motioner och
sammanfattar forslag till svar pa motioner till kommunfullméaktige. Samtliga forslag i
motionen ska besvaras.

Kommunstyrelseférvaltningen bedémer om en motion ska skickas till ndmnd eller
bolag for yttrande.

Kommunstyrelseférvaltningen skriver svaret pa motionen i en tjansteskrivelse. Nagra
perspektiv som i regel ska beaktas i svaret ar ekonomi, laglighet och férhallande till
kommunens styrande dokument. Om motionen skickats till annan ndmnd eller bolag
for yttrande ska deras utlatande beaktas i svaret.

| utformningen av svaret ska fokus ligga pa att ta stallning till och besvara motionens
forslag, inte att genomfdra forslaget. Exempel: | de fall en motion foreslar att
kommunen utreda nagot sa ska svaret fokusera pa huruvida fragan ska utredas eller
inte.

Svar som kraver en stérre utredning

Om motionen ar av sadan karaktar att en omfattande utredning behdver goras ska
kommunstyrelsens svar innehalla en beskrivning av det utredningsarbete som krévs
och ett forslag om kommunstyrelsen anser att utredningen ska goras.

Om kommunstyrelsen foreslar att en utredning inte ska goras innebar det att
forslaget till beslut till kommunfullméaktige ar att motionen ska avslas.

Om kommunstyrelsen foreslar att en utredning ska géras, och kommunfullméktige
bifaller det, ska motionen under utredningstiden vara kvar som en motion under
beredning, som redovisas till fullmaktige tva ganger per ar. Det 4r kommunstyrelsens
ansvar att uppratta en uppdragsbeskrivning for utredningen.

Nar kommunstyrelsen redovisar utredningen ska yttrandet innehalla férslag om
motionen ska bifallas eller avslas.

3.2.3 Namndernas och bolagens beredning av motioner

Om en motion skickas till en namnd for beredning ska samtliga forslag i motionen
besvaras och fokus ligga pa yttrandet i forslaget och inte pa genomférandet. En
namnd som yttrar sig Over en motion ska foresla att kommunfullmaktige antingen
bifaller eller avslar motionen. | yttrandet ska ndmnden betrakta tidigare namnda
perspektiv.

Namndens eller bolagets yttrande ska bifogas som beslutsunderlag i drendet till
kommunstyrelsen och kommunfullmaktige.

3.3 Forslag till beslut

Beroende pa hur en motion foreslas att slutbehandlas av kommunstyrelsen ska
forslag till beslut formuleras enligt nagot av nedan tre olika beslutsalternativ:

Bifalla motionen Innebar att kommunfullmaktige godkdnner de yrkade
forslagen i motionen och beslutar att de ska
genomforas.
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Avsla motionen Innebar att kommunfullmaktige avvisar forslagen och
beslutar att inte bereda arendet vidare eller vidta nagra
ytterligare atgarder med anledning av motionen.

Besvara motionen Innebar att kommunfullmaktige konstaterar att ett
arbete redan pagar eller ar genomfort, forslaget ar stallt
pa ett satt att det inte gar att ta konkret stéllning till det
eller det saknas forutsattningar att genomfoéra det i
nartid. Det kan ocksa anvdandas om forslaget inte kan
genomforas sa exakt som attsatsen ar utformad.

Flera att-satser Innebar att forslaget till beslut kan skilja sig at for olika
att-satser som ar foreslagna i motionen. Forslaget till
beslut kan darmed vara att avsla en att-sats och bifalla
en annan.

4 Medborgarforslag

Av kommunallagen framgar att den som ar folkbokférd i kommunen far, om
fullmaktige har beslutat det, vacka darenden i fullmaktige genom medborgarforslag.
Kommunfullmaktige i Lekebergs kommun har beslutat att alla som ar folkbokférda i
kommunen har ratt att lamna in medborgarforslag. Reglerna och formerna for
medborgarforslag styrs av fullmaktiges arbetsordning.

4.1 Beredning av medborgarforslag

4.1.1 Beredning infor anmélan pa kommunfullmiktige

Det ar kommunstyrelseférvaltningen som bedémer om ett mottaget medborgarférslag
uppfyller de kriterier som anges i kommunfullmaktiges arbetsordning.

Kommunstyrelseférvaltningen informerar darefter kommunfullmaktiges ordférande om

inkomna medborgarférslag.

Medborgarférslag anmals i fullméaktige under en sarskild punkt pa
foredragningslistan. Den som lagt forslaget har maojlighet att sjalv kortfattat
presentera sitt forslag och svara pa fragor fran fullmaktiges ledamoéter. Forvaltningen
ansvarar for att bjuda in forslagsstallaren till det méte da medborgarforslaget ska
anmalas.

Kommunfullméaktige kan besluta att 6verlamna medborgarforslaget till namnd eller
styrelse vars befogenhetsomrade fragan tillhor for beredning och beslut. Forslag till
beslut pa kommunfullmaktige kan darfor vara att overlamna medborgarforslaget till
den ansvariga namnden for beredning eller besvarande.

4.1.2 Beredning av anmilda medborgarforslag

Respektive forvaltning ansvarar for att utreda och ta fram férslag till svar pa
medborgarforslaget. Svaret formuleras i sarskilt svarsbrev som skickas till
forslagsstallaren och undertecknas av instansens ordférande. Forvaltningen ska dven
skriva fram en tjansteskrivelse.

5 (6)
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4.2 Forslag till beslut

Svaret ska antas av den instans som fullmaktige beslutat. Av svaret ska det framga
hur namnden/styrelsen staller sig till forslaget. Forslaget till beslut i tjdnsteskrivelsen
ska vara att ndimnden/styrelsen antar svaret.

4.3 Expediering av medborgarforslag
Svaret skickas till medborgaren pa samma satt som forslaget skickats in.

Svar som antagits i styrelse eller ndmnd ska redovisas for kommunfullmaktige.

5 Redovisning av motioner och medborgarforslag

5.1 Redovisning av ej besvarade motioner och

medborgarforslag
En motion ska om majligt beredas pa sadant satt att fullméaktige kan fatta beslut
inom ett ar fran det att motionen eller medborgarférslaget vacktes.

Medborgarforslag ska ha behandlats inom ett ar fran det forslaget kom in, vare sig
det handlaggs i fullméaktige eller i n&mnd/styrelse.

Kommunstyrelsen ska till fullméaktige tva ganger per ar redovisa de motioner och
medborgarforslag som inte ar fardigberedda. Fullméktige ska informeras om
anledningen till att drendena inte avgjorts och nar beslut kan berdknas fattas.

Redovisningen ska goras pa fullméaktiges forsta ordinarie sammantrade var och host.

Om beredningen av en motion inte kan avslutas inom 1 ar, ska detta och vad som har
framkommit under beredningen anmalas till fullmaktige inom samma tid. Fullméaktige
har da moijlighet att avskriva motionen fran vidare handlaggning.

5.2 Redovisning av bifallna motioner

Om kommunfullmaktige beslutar att bifalla en motion ska forslagens verkstallande
redovisas till kommunfullmaktige. Det ska ske genom en sammanstallning tva ganger
per ar. Den ska innehalla en beskrivning av pa vilket sdtt motionens forslag har
verkstallts. Redovisningen ska behandla forslag eller atgarder som &r pagaende och
inte sadana som avslutats.

Redovisningen av bifallna motioner gors tillsammans med redovisningen av ej
besvarade motioner och medborgarforslag.
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