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1 § Allmant

Hallsberg, Laxa, Lekeberg beslutade 2003 inrdtta en gemensam namnd, kallad
taxe- och avgiftsnamnden.

Ovriga kommun tilltrddde enligt foljande:

Askersund 2005, Kumla 2013, Degerfors 2013, Vingaker 2015 och Ljusnarsberg
2025.

Detta reglemente ar antaget av kommunfullmaktige i Hallsberg, Laxa, Lekeberg,
Askersund, Kumla, Degerfors, Vingaker och Ljusnarsberg kommuner och galler
fran och med 1 januari 2026. Reglementet ersatter tidigare reglemente.

Antaget av kommunfullmaktige i Hallsbergs kommun (KF 2025-XX-XX § X)
Antaget av kommunfullmaktige i Laxa kommun (KF 2025-XX-XX § X)

Antaget av kommunfullmaktige i Lekebergs kommun (KF 2025-XX-XX § X)
Antaget av kommunfullmaktige i Askersunds kommun (KF 2025-XX-XX § X)
Antaget av kommunfullmaktige i Kumla kommun (KF 2025-XX-XX § X)
Antaget av kommunfullmaktige i Degerfors kommun (KF 2025-XX-XX § X)
Antaget av kommunfullmaktige i Vingakers kommun (KF 2025-XX-XX § X)
Antaget av kommunfullmaktige i Ljusnarsbergs kommun (KF 2025-XX-XX § X)

Hallsbergs kommun ar vardkommun och den gemensamma ndmnden ingar i
vardkommunens organisation. Ndmndens verksamhet bedrivs genom
kommunstyrelseforvaltningen i Hallsbergs kommun.

Utover vad som galler om ndmnder och gemensamma namnder enligt 6 kap. och
9 kap. 19-36 §§ kommunallagen (2017:725), KL, ska mellan kommunerna tecknad
overenskommelse och detta reglemente gélla for den gemensamma namnden.

2 § Uppgifter m.m.
Taxe- och avgiftsndmnden

1. ska fullgora reglerade uppgifter avseende avgifter for dldreomsorgen som
avtalats, vilket dven inkluderar inkomstforfragan, inkomstregistrering,
faststallande av avgift, omprovning av avgiftsbeslut, besvarshantering och
dokumentation,

2. ska fullgora reglerade uppgifter avseende avgifter for lagen om stéd och
service till vissa funktionshindrade som avtalats, dock géller detta inte for
personer med beslut om personlig assistans enligt
socialforsakringsbalken,

3. ska tillampa av fullmaktige faststallda taxor samt allmdnna bestammelser,
reglementen och dylikt som ingar i ndmndens ansvarsomrade,

4. ska skota debitering av enskilda och att det sker utan dréjsmal i enlighet
med faststéallda regler,



5. ska debitera andra 6vriga kostnader inom dldreomsorg och LSS som
ar beslutade i namnden,
6. ska folja vairdkommunens rutiner for kravverksamhet.

Taxe- och avgiftsnamnden fullgér de samverkande kommunernas uppgifter enligt
angivna lagar jamte foreskrifter rorande verksamhetsomradet i andra
forfattningar.

Verksamheten ska bedrivas i enlighet med de mal och riktlinjer som de ingaende
kommunernas fullmaktige bestamt.

Namnden ska vid behov samrada med kommunerna samt med andra
myndigheter.

Taxe- och avgiftsndmnden far vicka drende hos fullméaktige i respektive kommun.

Namnden ska inom sitt forvaltningsomrade avge de yttranden och lamna de
upplysningar som kan begaras av fullmaktige, kommunstyrelsen och de
samverkande kommunernas évriga namnder.

Namnden far begara yttrande och upplysningar fran évriga namnder om det
behdvs for att namnden ska kunna utféra sina uppgifter.

Taxe- och avgiftsnamnden har det 6évergripande ansvaret for strategiska,
operativa och verkstallande fragor inom sitt uppdragsomrade.

Taxe- och avgiftsnamnden ansvarar dven for att

1. verka for en rattssaker hantering och handlaggning inom verksamheten,
2. faststalla och folja upp framtagen internkontrollplan,

3. verka for forenkling av regler inom namndens ansvarsomrade,

4. verka for att samrad sker med de som nyttjar nimndens tjanster,

5. inom sitt verksamhetsomrade efterstrdva samverkan med andra
kommuner, regionen, andra offentliga organ samt foreningar och
organisationer,

6. vid fullgbrandet av sina uppgifter samverka med kommunstyrelsen och
ovriga namnder genom att exempelvis stalla personal till férfogande for
deltagande i projektgrupper och utredningar,

7. deltaiarbetet med fragor om tillganglighet,
8. bevaka och anséka om statsbidrag inom ndmndens ansvarsomrade,

9. for kommunernas rakning sluta upphandlingsavtal inom namndens
ansvarsomrade,

10. dga och utveckla namndens IT-system,

11. félja samhéllsutvecklingen och ta de initiativ och vidta de atgarder som
krdvs inom sitt uppdragsomrade



3 § Delegering fran kommunfullmaktige

Taxe- och avgiftsnamnden far inom sitt verksamhetsomrade och utan
kommunfullmaktige i de samverkande kommunernas sarskilda godkdannande
under forutsattning att arendet inte ar av principiell betydelse eller annars av
storre vikt

1. sjalv eller genom ombud féra néamndens talan i alla mal och drenden som
faller inom ndmndens verksamhetsomrade, med ratt att a
samverkanskommunernas vagnar traffa 6verenskommelse om betalning,
inga forlikning och sluta annat ekonomiskt avtal.

2. lamna yttranden i offentliga utredningar, promemorior, lagforslag och
motsvarande i de fall fragan endast berér ndmndens verksamhetsomrade
och inte beddms vara av strategisk betydelse fér samverkanskommun av
dess kommunstyrelse.

4 § Personalansvar

Kommunstyrelsen i vardkommunen ar anstallningsmyndighet for taxe- och
avgiftsnamndens personal.

5 § Krisledning och hojd beredskap

Namnden ska tillse att ndmndens verksamhet ska kunna fullgéras under stérda
forhallanden i kris och under hojd beredskap samt inga i respektive kommuns
krisorganisation utifran respektive kommuns behov.

6 § Personuppgiftsansvar

Namnden ar personuppgiftsansvarig for behandlingar av personuppgifter som
sker i namndens verksamhet avseende bade den enskilde, anstallda och
fortroendevalda.

Kommunstyrelsen i Hallsbergs kommun ar personuppgiftsbitrade fér behandlingar
av personuppgifter avseende verksamhetens utévande

Av bilaga till detta reglemente framgar for vilka personuppgiftsbehandlingar
kommunstyrelsen ar personuppgiftsbitrade.

7 § Uppfoljning, aterredovisning och rapportering till
fullmaktige

Taxe- och avgiftsnamnden ska kontinuerligt folja upp sin verksamhet. Namnden
ska tva ganger per ar redovisa till fullmaktige i samverkanskommunerna hur de
fullgjort de uppdrag som fullméaktige lamnat till dem. Ndmnden ska vid

redovisningen dven redogora for hur uppdrag som delegerats till dem fullgjorts.



Rapporteringen ska dven omfatta hur verksamheten utvecklats och hur den
ekonomiska stallningen ar.

Redovisning enligt forsta stycket ska ske enligt riktlinjer som faststallts av
fullmaktige i vardkommunen. Redovisningen lamnas till kommunstyrelsen i de
samverkande kommunerna som samordnar de olika ndmndernas redovisningar.

Namnden ska ocksa fullgéra den rapporteringsskyldighet som alagts dem enligt
speciallag.

Fullméktige i respektive samverkanskommun har ratt att fa upplysningar fran
namnden. Ordféranden och vice ordféranden i ndmnden samt de anstallda i taxe-
och avgiftsnamnden ar skyldiga att lamna upplysningar vid fullmaktiges
sammantraden, om det inte finns ndgot hinder mot det pa grund av sekretess.

Den gemensamma namnden svarar ocksa for att, pa eget initiativ, informera
kommunstyrelsen i respektive kommun om principiella hdandelser eller andra
handelser av storre vikt for namnden eller nagon av dess medlemmar.

8 § Information och samrad

Kommunstyrelsen, namnderna och kommunalrad respektive oppositionsrad ska i
mojligaste man fran namnd erhalla den information och det underlag de behdver i
sin verksamhet. Ratten till information och underlag omfattar inte uppgift for
vilken sekretess rader. Speciell vikt ska laggas pa tillgangligheten for de som ar
berdrda av avgiftsdebiteringen.

Samrad boér dven ske med féreningar och organisationer nar dessa ar sarskilt
berérda. Namnden beslutar om formerna fér samradet.

9 § Sammansattning

Taxe- och avgiftsnamnden ska ha atta (8) ledamoter och atta (8) ersattare som
utses av respektive kommunfullmaktige enligt foljande:

Ledamoter Ersattare
Hallsberg 1
Laxa
Lekeberg
Askersund
Kumla
Degerfors
Vingaker
Ljusnarsberg

R R R R R R R R
R R R R R R R

Namnden ska ha en ordférande och en vice ordférande. Dessa viljs av fullmaktige
i Hallsbergs kommun for hela mandatperioden.



Posten som ordférande ska vara fast och tillfalla virdkommunen, om inte
kommunerna ar 6verens om annat.

Posten som vice ordférande ska rotera mellan kommunerna i féljande ordning:
Laxa, Lekeberg, Askersund, Kumla, Degerfors, Vingaker, Ljusnarsberg om inte
kommunerna kommer 6verens om annat.

Mandatperioden ska vara fyra ar raknat fran den 1 januari aret efter det ar
allménna val till fullméaktige hallits i hela landet.

10 § Tidpunkt for sammantraden

Taxe- och avgiftsnamnden sammantrader pa dag och tid som ndmnden
bestammer.

Namnden sammantrader i Hallsbergs kommun om inte namnden sjdlv bestammer
annat.

Sammantrade ska ocksa hallas om minst en tredjedel av namndens ledamoter
begar det eller om ordféranden anser att det behovs. En begdaran om extra
sammantrade ska goras skriftligen hos ordféranden och innehalla uppgift om det
eller de drenden som 6nskas bli behandlade pa det extra sammantradet.

Ordféranden ska, om det inte finns hinder, samrada med vice ordféranden om
tiden for extra sammantrade.

Om det foreligger sarskilda skél far ordféranden stélla in ett sammantrade eller
dndra dagen eller tiden for sammantradet. Om det inte finns hinder ska samrad
ske med vice ordférande.

Om ordféranden beslutar att ett sammantrade ska stallas in eller att dagen eller
tiden for ett ssmmantrade ska dndras, ska ordforanden se till att ledamoter och
ersattare snarast underrattas om beslutet.

11 § Kallelse

Ordféranden ansvarar for att kallelse utfardas till sammantradena. Nar varken
ordféranden eller vice ordféranden kan kalla till ssmmantrdade ska den som varit
ledamot i namnden langst tid géra detta. Om flera ledamoter har lika lang
tjanstgoringstid ska den till aldern dldste ledamoten gora detta.

Kallelsen ska vara skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats for
sammantradet. Kallelse far ske elektroniskt om det inte ar olampligt. Ordféranden
bestammer formen for kallelse.

Kallelsen ska tillstallas varje ledamot och ersattare samt annan fértroendevald
som far narvara vid sammantradet senast fyra dagar innan sammantradesdagen.
| de fall ordféranden beslutar att ytterligare darenden ska behandlas efter att
kallelsen faststallts ska ledamoter och ersattare meddelas detta snarast.



Kallelsen bor atfoljas av foredragningslista. Ordféranden bestammer i vilken
utstrackning handlingar som tillhér ett arende pa foredragningslistan ska bifogas
kallelsen. | undantagsfall far kallelse ske pa annat satt.

12 § Offentliga sammantraden

Taxe- och avgiftsnamnden far besluta att némndens sammantrade ska vara
offentligt med de undantag som anges i kommunallagen.

13 § Sammantrade pa distans

Taxe- och avgiftsnamnden sammantrader pa distans om inte sarskilda skal for
fysiskt sammantrade finns.

Sammantraden pa distans far endast dga rum om ljud och bildéverforing sker i
realtid och pa ett sddant satt att samtliga deltagare kan se och hora varandra pa
lika villkor. Lokalen ska vara sa beskaffad att inte obehdriga kan ta del av
sammantradeshandlingar, bild eller ljud.

14 § Narvaroratt

Taxe- och avgiftsnamnden far medge fértroendevald, som inte ar ledamot eller
ersattare i namnden, att nadrvara vid sammantraden for att Iamna upplysningar.

Narvaroratten enligt forsta stycket galler inte arenden som ror
myndighetsutdvning mot nagon enskild.

Namnden far utbver detta bestamma att annan ska ha ratt att narvara vid
namndens sammantraden.

15 § Presidium

Taxe- och avgiftsndmndens presidium ska besta av ordféranden och vice
ordféranden. Vice ordféranden ska bitrdada ordféranden i uppgiften att planera
och leda sammantrddet i den man ordféranden anser att det behovs.



16 § Ordforanden

Det aligger ordféranden att:

e leda taxe- och avgiftsnamndens arbete och sammantraden,

kalla till ssmmantrade i enlighet med lag och reglemente,
e kalla ersattare,

e infér sammantraden se till att arendena som ska behandlas i nédmnden vid
behov &r utredda,

e se till att fardigberedda drenden snarast behandlas i namnden.

17 § Ersattare for ordféranden och vice ordféranden

Om varken ordféranden eller annan i presidiet kan delta i ett helt sammantrade
eller del av sammantrade far namnden utse en annan ledamot som ersattare for
dessa. Tills valet forrattats, fullgdrs ordférandens uppgifter av den som varit
ledamot i namnden langst tid. Om flera ledamaoter har lika lang tjanstgoringstid
fullgdrs ordférandens uppgifter av den dldste av dem.

Motsvarande galler om ordféranden eller annan i presidiet pa grund av sjukdom
eller annan anledning inte kan fullgéra sitt uppdrag under langre tid. Ersattaren
fullgor samtliga ordférandens/dvriga presidiets uppgifter.

18 § Forhinder

En ledamot som ar forhindrad att delta i ett sammantrade eller del av ett
sammantrade, ska snarast anmala detta till taxe- och avgiftsnamndens
sekreterare eller nagon annan anstalld vid administrativa avdelningen i Hallsbergs
kommun. Avdelningen ska underratta den ersattare som star i tur om att denne
ska tjanstgora.

19 § Ersattares tjanstgoring

Om en ledamot ar foérhindrad att delta eller att vidare delta i ett sammantrade ska
en ersattare tjanstgora i ledamotens stalle. | forsta hand ska ersattare kallas in
fran den kommun vars ledamot ar forhindrad att delta och i andra hand fran den
kommun som star ndrmast efter i den ordning pa kommunerna som angesi9 §
och dérefter fran 6vriga kommuner enligt samma turordning.

En ledamot som kommer under ett pagaende sammantrade har ratt att tjanstgéra
dven om en ersattare tratt in i ledamotens stalle.

Ersattare har ratt att narvara och yttra sig pa sammantrade dven nar de inte
tjanstgor.



20 § Jav, avbruten tjanstgoring

En ledamot eller ersattare som avbrutit sin tjanstgoring pa grund av jav i ett
arenden far tjanstgora igen sedan drendet behandlats.

21 § Reservation

Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och vill motivera reservationen
ska ledamoten gora detta skriftligt. Motiveringen ska lamnas till sekreteraren fore
den tidpunkt som har faststallt for justeringen av protokollet. Motsvarande galler
vid omedelbar justering.

22 § Justering av protokollet
Protokollet justeras av ordféranden och en ledamot.

Taxe- och avgiftsnamnden kan besluta att en paragraf i protokollet ska justeras
omedelbart. Paragrafen ska redovisas skriftligt vid sammantradet och justeras av
ordféranden och en ledamot.

Namndens protokoll ska anslas pa var och en av de samverkande kommunernas
anslagstavlor.

23 § Delgivning

Delgivning med taxe- och avgiftsnamnden sker med ordféranden,
forvaltningschefen, eller annan anstalld som namnden beslutar.

24 § Undertecknande av handlingar

Avtal, andra handlingar och skrivelser som beslutas av namnden ska undertecknas
av ordféranden eller vid forfall for denna av vice ordféranden och kontrasigneras

av anstalld som namnden bestammer. | 6vrigt bestammer ndmnden vem som ska
underteckna handlingar.

25 § Diarium och arkiv

Taxe- och avgiftsnamnden &r arkivansvarig inom sitt verksamhetsomrade.
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Bilaga — Personuppgiftsbitrade

Kommunstyrelsen

Personaladministration

Andamal

Kategorier av
registrerade

Kategorier av
personuppgifter

Tekniska och
organisatoriska
sakerhetsatgarder

Gallring

Ekonomihantering

Andamal

Kategorier av
registrerade

Kategorier av
personuppgifter

Tekniska och
organisatoriska
sdkerhetsatgarder

Personaladministrativa andamal, sasom
rekryteringsprocess, anstallning och upphdérande av
anstallning, systematiskt arbetsmiljoarbete,
I6nedversyn, rehabilitering samt
kompetensutveckling.

Anstallda

I huvudsak namn, adress, telefonnummer, e-
postadress, personnummer, anstallningsuppgifter,
I6neuppgifter, befattning, eventuell facktillhorighet,
anhoriguppgifter, omdémen,

Behorighetsstyrning i de system som anvéands, lasta
arkiv med fysiska personakter

Personuppgifter och handlingar gallras och bevaras i
enlighet med kommunstyrelsens
dokumenthanteringsplan.

Fora kund- och leverantorsregister, administrera
anvandare i ekonomisystemet, attestférteckning och
delegationsbeslut. Fakturering och ta emot fakturor.
Analysera och budgetera personalkostnader.
Utbetalning till privat kontonummer m.m.

Anstéllda, fortroendevalda, den enskilde

Personuppgifter som férekommer ar namn,
forvaltning, anvandar-id, kostnadsstille,
personnummer, adress, anstallningsgrad,
sjukfranvaro, semesterlon, fakturanummer,
kundnummer,

Behdrighetsstyrning. | vissa fall férvaras handlingar i
parm i last forvaring.
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Gallring

Namndshantering
Andamal

Kategorier av
registrerade

Kategorier av
personuppgifter

Tekniska och
organisatoriska
sakerhetsatgarder

Gallring

Personuppgifter och handlingar gallras och bevaras i
enlighet med kommunstyrelsens
dokumenthanteringsplan.

Att genomfora ndmndsammantraden

Anstéllda, fortroendevalda

Anstéllda: namn, e-postadress, telefonnummer,
befattning

Fortroendevalda: namn, e-postadress,
telefonnummer, partitillhorighet

Behorighetsstyrning, protokoll med handlingar i last
forvaring.

Personuppgifter och handlingar gallras och bevaras i
enlighet med kommunstyrelsens
dokumenthanteringsplan.
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