LEKEBERGS
KOMMUN

Begrepp i politiken

Acklamation

Motestekniskt ord som innebar att beslut
fattas utan omrostning pa basis av ja- eller
nejroster fran motesdeltagarna. Ordférande
avgor om ja- eller nejrosterna dvervager och
faststéller beslutet med ett klubbslag. Har
inte omrostning begérts innan klubban fallit,
ar beslutet fattat med acklamation.

Ajournering
Tillfalligt avbryta, eller skjuta upp, ett
sammantrade till en senare tidpunkt.

Allminhetens fragestund

Ett tillfalle samband med att
kommunfullméaktige dd kommunens
invanare har mojlighet att stalla fragor till
fortroendevalda.

Allmanna handlingar

En handling som kommit in till, eller
upprattats av, en myndighet och férvaras
dar. Det géller dven handlingar som skickats
fran myndigheten. Allmanna handlingar ska
enligt offentlighetsprincipen vara tillgangliga
for alla att ta del av, om sekretess inte
foreligger.

Anslag
En form av tillkdnnagivande som gors pa
kommunens anslagstavla.

Arbetsutskott (AU)

Arbetsutskottet bestar av en mindre grupp
fortroendevalda ur kommunstyrelsen eller
namnden for att framst bereda drenden
infor beslut.

Arvode

Ekonomisk ersattning till fértroendevalda for
politiskt utfort arbete. Ersattningens storlek
beslutas av kommunfullmaktige.

Avslag
Att avgora ett drende genom att sdga nej till
det som begars.
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Beredning

Samlingsbegrepp for att forbereda och
utreda ett darende innan det gar till beslut.
Arenden som ska behandlas av
kommunfullmaktige ska forst
behandlas/beredas av kommunstyrelsen,
med vissa undantag sa som valdrenden.

Besvarad

En motion eller ett medborgarforslag kan
anses besvarat om exempelvis arbetet redan
pagar eller om ndmnden inte har
forutsattningar att genomfora forslaget i
nartid.

Bifalla
Att avgora ett drende genom att saga ja till
det som begars.

Bordlagga

Beslut om att skjuta upp debatt och beslut i
ett arende till ett senare mote. Ett bordlagt
arende ska behandlas under ndasta mote om
inte fullmaktige eller némnden beslutar
annat. Under tiden far drendet inte beredas
ytterligare.

Dagordning

En i forvag uppgjord planering av ett mote.
Innehaller en forteckning over alla arenden
och oOvriga fragor som ska behandlas vid ett
sammantrade.

Debatt
En i forvag planerad diskussion.

Delegation

Innebar att overlata beslutanderétten till
nagon annan. En ndmnd kan delegera till
utskott, ledamot eller ersattare i némnden
eller anstélld i kommunen att fatta beslut pa
namndens vagnar. Delegationsbeslut ska
anmalas till ndmnden. Vad som far delegeras
regleras i namndens delegationsordning.

Diarium
Ett register som ar upprattat i tidsfoljd over
inkomna, upprattade eller expedierade
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darenden och handlingar. Varje darende som
diariefors far ett diarie- eller
handlingsnummer.

Ersattare

Om en ledamot helt eller delvis inte kan
narvara vid ett sammantrade ska en
ersattare tjanstgora i ledamotens stalle. En
ersattare kallas dven ibland for suppleant.

Expedieras
Handlingar som sands ivag till ndgon.

Fraga

Ledamoter i kommunfullmaktige kan stalla
en fraga till ordférande i namnd eller
styrelse. Endast den som fragar och den som
svarar deltar i diskussionen.

Foéredragande
Den som i fullmaktige, ndamnd eller styrelse
presenterar ett drende.

Foéredragningslista

En dagordning 6ver darenden som ska
behandlas vid ett ssammantrade. Kan dven
kallas drendelista.

Fortroendevald
En person som fatt sina politiska uppdrag av
véljarna eller av en politisk férsamling.

Forvaltning

Under varje ndmnd finns en férvaltning. Dar
arbetar tjanstepersoner med uppdrag att ta
fram underlag till och utféra namndens eller
styrelsens beslut.

Gruppledare
Ledare i fullmaktiges partigrupper.

Handling

Foremal som innehaller information av
nagot slag. Det kan exempelvis ett
dokument, ett mail eller en ljud- eller bildfil.

Handldggare
Tjansteperson som bereder och presenterar
ett darende samt skriver forslag till beslut.

Hemstaélla
Att formellt begédra nagot.
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Inhibition

Ordet betyder instéllda. Inhibitionsbeslut ar
en sarskild form av beslut som innebar att
underinstansens beslut inte ska verkstallas
eller gélla i avvaktan pa att Overinstansen (t
ex vid dverklaganden) avgor arendet.

Inkommen

Nar handling anlant till myndighet eller
kommit behorig tjansteperson eller politiker
tillhanda.

Interimistiskt beslut
Ett beslut som galler tillsvidare, det vill sdga
till dess slutgiltiga beslutet har fattats.

Interpellation

En skriftlig fraga stéllt av en ledamot i
kommunfullmaktige som kraver ett mer
utforligt och skriftligt svar. Andra ledamoter
far ocksa delta i debatten. En interpellation
far riktas till ordférande i namnd,
fullmaktigeberedning eller till de
fortroendevalda som fullmaktige
bestammer.

Justering

Ett protokoll ska justeras. Vid varje
sammantrade utses nagon att tillsammans
med ordférande justera protokollet.
Justeraren intygar att protokollet pa ett
korrekt vis berattar vad som skedde pa
sammantradet.

Jav

Jav ar nér nagon av ledamoterna ar
personligen berord av ett drende. En
ledamot som éar javig far inte delta i
handlaggningen av drendet. Det finns olika
javsgrunder: sakagar-, intresse- och
slaktskapsjav, stallforetradarjav, tillsynsjav,
ombudsjav och delikatessjav.

Kommunalrad
Politiskt vald foretradare for den politiska
verksamheten.

Kommunfullmaktige (KF)

Det hogst beslutande organet i kommunen. |
KF fattas principiella beslut, sa som vilka mal
kommunen ska ha, nivan pa den kommunala
skattesatsen och om kommunens budget. KF
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kontrollerar ocksa att namnderna skoter sitt
arbete efter lagar och regler, och féljer de
beslut som fullmaktige fattat.

Kommunrevisionen

Kommunrevisionen arbetar pd uppdrag av
kommunfullmaktige. Deras uppdrag ar att
sjalvstandigt granska kommunens
verksamheter och ekonomi.

Kommunstyrelse (KS)
Kommunstyrelsen planerar, leder och
samordnar kommunens verksamhet och
ekonomi samt bereder drenden till
fullméaktige. KS ska ocksa verkstalla
fullmaktiges beslut och ha uppsikt éver
namnderna.

Kommunala bolag

Kommuner kan bilda foretag till vilka de kan
overlata en eller flera kommunala
angelagenheter. Kommunala bolag kan vara
heldgda av kommunen eller dgas
tillsammans med andra kommuner eller
foretag. Bolagen ar egna juridiska personer
och ar reglerade av olika lagar, framst
aktiebolagslagen.

Kungorelse

Betyder offentligt meddelande eller
tillkdnnagivande. Infor varje
fullmaktigesammantrade upprattas en
kungorelse. Den innehaller uppgifter om tid
och plats for sa mmantradet samt om de
arenden som ska behandlas i angiven
ordning. Kungorelsen ska minst en vecka
fore sammantradet lamnas till ledamoterna
och ersattarna.

Ledamot
Vald ordinarie representant i KF, KS eller
namnder.

Majoritet

Mer an 50 procent av ledamoterna i KF, KS
eller namnder eller 50 procent plus
ordférandes utslagsrost.

Kvalificerad majoritet innebar att ett forslag
maste antas av mer an hélften av de
narvarande rostberattigade. Enkel majoritet
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innebar att ett forslag maste stddjas av mer
an halften av de totalt angivna résterna.

Mandat
Uppdrag att for sitt partis rakning forfoga
over en plats i exempelvis fullmaktige.

Mandatperiod

De fyra aren mellan valen. Mandatperioden
for fullmaktige boérjar 15 oktober valdret och
mandatperioden for 6vriga styrelser och
namnder borjar nastkommande 1 januari.

Motion

| politiska sammanhang ar en motion ett
skriftligt forslag fran en eller flera ledamoter
i KF. En motion leder alltid till att KF tar
stallning till arendet genom att fatta beslut.

Nominering

Namnférslag pa person som ska viljas till
kommunalt fértroendeuppdrag eller
styrelseuppdrag.

Namnd

En politisk ndmnd inom kommunen bestar
av ett visst antal ledamoter och ersattare
som ar utsedda av KF. Antalet ledamoter i
namnderna varierar. N\amnderna beslutar
om verksamheten inom sina respektive
omraden och ansvarar for att fullmaktiges
beslut verkstalls.

Offentlighetsprincipen

Principen att alla medborgare har ratt att ta
del av allmdnna handlingar i enlighet med
tryckfrihetsférordningen.

Opposition
Politiskt parti eller politiska partier som inte
har majoritet.

Ordférande
Leder och fordelar ordet pa ett
sammantrade.

Presidium

Bestar av det antal ordférande som
beslutats. KF:s presidium bestar av en
ordférande och tva vice ordféranden.

Partigrupp
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Varje partis ledamoter och ersattare i
fullmaktige samt i styrelser och namnder.

Proportionella val

Valsystem for att fordela mandat mellan
partier i allmanna val i proportion till
partiernas rostetal.

Proposition
Ett av ordférande framstallt forslag till beslut
vid omrostning.

Propositionsordning

En uppstallning av de olika férslagen till
beslut vid en omrdstning. Om det finns mer
an tva forslag till beslut kan det ha betydelse
i vilken ordning férslagen stalls mot
varandra.

Protokoll

Skriftlig redogorelse for vad som sker och
vilka beslut, forslag, omrdstningar och
reservationer som tas under ett
sammantrade.

Remiss

Ett drende skickas pa remiss for att
exempelvis ndmnder och styrelser ska fa
[amna sina synpunkter kring detta innan det
tas upp for beslut. Remissen kan ocksa
komma fran andra organisationer som vill ha
kommunens asikt i fragan.

Reservation

En ledamot eller tjanstgérande ersattare kan
reservera sig mot ett beslut. Reservationen
kan antingen vara muntlig eller skriftlig och
markerar ledamotens ogillande mot
beslutet.

Réstlangd
Forteckning over rostberattigade personer.

Styrelse

Politiskt vald férsamling som ansvarar for ett
visst omrade, exempelvis kommunstyrelsen.
Kan ocksa vara ledningen i for en forening
eller ett bolag.

Tjansteskrivelse
Underlag och forslag till beslut skrivet av en
tjansteperson.
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Valberedning

Valda ledamaoter som forbereder forslag pa
personer som ska valjas till styrelse eller
namnder.

Valkrets
Ett geografiskt omrade for vilket ett bestamt
antal mandat ska fordelas mellan partierna.

Votering

Innebar réstrakning. | forsta hand rostar
fullmaktiges ledamoter genom att ropa ”ja”
till det férslag man stodjer, en s.k.
forsoksvotering. Om nagon begar
omrostning ska rosterna raknas.

Yrkande

Formellt forslag till beslut, dvs. att begéara
eller foresla att den politiska forsamlingen
ska besluta pa ett visst satt.

Yttrande

Ett stallningstagande infor beslutsfattande
fran annan berord instans. Manga viktiga
arenden i en kommun ar foremal for
exempelvis remiss dar de berdrda
namnderna och kommunstyrelsen avger
yttranden innan fullméaktige fattar beslut.

Aterremiss
Beslut att sénda tillbaka ett arende for
fortsatt beredning.

Arende
Sakfraga som KF, styrelse eller namnd ska
fatta beslut om.

Overklaga

Ett beslut som fattats av KF, namnd eller av
tjansteperson pa delegation kan 6verklagas.
Ett annat ord for detta ar att
kommunmedborgarna har besvarsratt.
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