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Lekebergs Kommunfastigheter AB 2020-05-28

§ 16

§17

§18

§ 19

§ 20

Sida2av3

Motets 6ppnande

Ordférande halsar alla vilkomna och férklarar métet Sppnat.

Val av justeringsman

Att jaimte ordférande och VD justera protokollet utses Géran Pettersson.

Foregiende protokoll

Féregiende protokoll fran 2020-03-26 godkinns.

Godkinnande av dagordning

Upptittat forslag till dagordning godkinns.

Rapporter

Projekt

Om- och tillbyggnad Lekebergsskolan:
Projektet 16per pa bra. Prognosmote ar inbokat ill 4 juni.

Tillfallig forskola 1 Fjugesta:
Aterstillning av paviljonger efter brand betiknas vara klart 24 juni.

Fortatning Hidinge skola:

Arbetet har startats och ska pagi under sommarlovet.

Utredning ny forskola 1 Fjugesta:

Framtagna {orslag till ny férskola i Fjugesta, en 4-avdelnings och en 6-
avdelnings forskola har limnats till KS.

Utredning kommunhuset
Kommunen har bestillt en utredning av lokalet i kommunhuset.

Avfallsutredning
Kommunen har bestillt en avfallsutredning for kommunens verksamheter.
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§ 21

§ 22

§ 23

§ 24

Sida3av3
Uthyrningen

LeKo har inga vakanta lokaler. En begiran om nedsittning av hyra har inkommit
trin lokalhyresgist.

Ekonomi
Resultat f6r 2020 jan-april och heldrsprognos redovisas, bilaga 1.

Finans
Aktuell sammanstallning av rintor och kapitalskuld redovisas, bilaga 2.

Styrelsen godkinner rapporterna och ligger dem till handlingarna.

Policy fér hantering av e-post

En ny policy f6r e-posthanteting i enlighet med GDPR presenteras.

Styrelsen beslutar:
- att anta foreslagen e-post policy, bilaga 3.

Miljédiplomering

Miljéansvarige Julia Forssell redogér for pagiende miljodiplometing och
framtagande av ett miljéledningssystem.

Styrelsen beslutar:
- att godkinna foreslagen miljdpolicy och foreslagna miljomal, bilaga 4.

Ovriga frigor
I Sixtorp finns tvi avstyckade tomtet som utarrenderas till fritidsboende.

Styrelsen beslutat:
- att silja dessa om fritidshusigarna 6nskar kdpa marken. D3 forsiljningen
avser fastegendom skall eventuell f61siljning godkinnas av KF

Motets avslutande

Ordforande tackar for visat intresse och forklarar motet avslutat.
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Lekebergs Kommunfastigheter AB
Resultatrikning 2020-01-01 -- 2020-04-30

Tkr
RORELSEINTAKTER

Hyresintakt lokaler
Hyresintdkt garage/p-platser
Hyresintdkter dvrigt

Summa hyresintdkter

Ovriga rorelseintakter

SUMMA RORELSEINTAKT

RORELSEKOSTNADER
Fastighetsskotsel
Reparationer
Underhall

Taxebundna utg. och uppvarmning
Elavgifter
Fjdrrvdrme
Vatten
Avfallshantering
Kabel-tv
Summa taxebundna utg. och uppvir

Ovriga fastighetskostnader
Fastighetsforsakring
Fastighetsskatt
Ovriga kostnader

Summa 6vriga fastighetskostnader

Summa fastighetskostnader
Administrationskostnader
SUMMA RORELSEKOSTNAD
Resultat fore avskrivn
Avskrivningar

Utrangering

Kostnad for sanering

Finansiella int/kostnader
RESULTAT fére skatt

Utfall Budget Prognos
jan-april helar helar

15 700 45 861 47 059
23 76 76
209 626 642
15933 46 563 47778
186 1425 560
16 119 47 988 48 338
-894 -4 100 -4 100
-592 -1300 -1300
-759 -3188 -3188
-1103 -3 950 -3950
-721 -2000 -2 000
-253 -850 -850
-181 -630 -630
-26 -70 -70
-2 285 -7 500 -7 500
0 -400 -400
-60 -200 -200
-76 -400 -1 000
-136 -1000 -1 600
-4 665 -17 088 -17 688
-1436 -4210 -4 300
-6 101 -21298 -21 988
10018 26 690 26 350
-4 222 -12 950 -12 950
-5 800 -5 800
-939 -3940 -3 600
4 857 4 000 4 000
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LEKEBERGS KOMMUNFASTIGHETER AB

2020-04-30
0,96% 2,09 ar 1,53 ar
Genomsnittsrdnta Rintebindning Kapitalbindning

Varde Rinteswapar: -6 530 kkr

Vardefoérandring +1%: 5 029 kkr

Prognos rantekostnad (kkr)
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Summa Lan: 356 000 kkr

= Kommuninvest

100%

2022

Marknadsférvantningar +1%

Profil - Kapitalbindning (mkr)
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Summa Ranteswapar: 100 000 kkr

Swedbank

100%

AVSTAMNING MOT FINANSPOLICY

OK Minst 3 langivare bor efterstrivas JA
Enskild langivare bor ej representera mer dn

JA 50% av den totala skuldportféljen JA
Dock undantag for Kommuninvest
Tillatna instrument &r rénteswapar,

JA forwardswapar, ej i kombination med JA

rénteoptioner

Oversiktsrapporten &r framtagen av Entropi AB.

Den genomsnittliga rdntebindningstiden i
skuldportféljen skall ej understiga 1 ar och ej
dverstiga 7 ar

Den genomsnittliga kapitalbindnings-
tiden regleras tills vidare €]

Forfalloprofilen i kapitalbindningen regleras tills
vidare ej
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Policy for hantering av personuppgifter i e-post

Beslutat av Senast uppdaterat

LekebergsBostader AB LekebergsBostaders styrelse 2020-05-28

For mer allmén information om hur vi pa LekebergsBostéder AB hanterar personuppgifter, hanvisas till
Rutiner for E-posthantering som finns i IBinder/Arbetsmiljéhandbok/GDPR.

Allmant

Lekebergs Kommun skéter driften av var e-postserver. vi anvénder e-postprogrammet Outlook.
Mycket skréppost filtreras automatiskt bort, bilagda filer kontrolleras i den man det gar och vissa
skrapfiler och programfiler stoppas, dock inte allt. Detta géller speciellt extern post som skickas dver
internet. D& behov &nda finns, s kan kryptering av meddelandet goras innan det skickas. Kontakta
IT-avd om behov av kryptering uppstar.

Laglig behandling

Hantering av e-post medfér i princip alltid att behandling av personuppgifter gors. E-postadressen
samt all information i meddelandet som gar att koppla till en enskild person utgér personuppgifter. Det
méste, liksom for all dvrig behandling, finnas en laglig grund fér behandling och ovriga krav i
dataskyddsforordningen maste féljas. Nar e-posten inkommer &r innehallet i rege! okant. Vi kan da
behandla personuppgifter med stéd av intresseavvégning eftersom foretag i regel behdver ta

hand om sin e-post. N&r innehallet val &r kant beror det pa innehallet hur lZinge vi kan spara
uppgifterna. Det méste for varje behandling finnas en laglig grund t.ex. att vi maste behandla
uppgifterna pé grund av géllande lagar och regler eller att vi kommer inga/har ingétt ett avtal med den
som vi har e-postkontakt med.

Kansliga personuppgifter

E-post bor inte anvandas for att skicka kénsliga personuppgifter. Kansliga personuppgifter som inte far
skickas ar uppgifter om etniskt ursprung, politiska asikter, religiés eller filosofisk évertygelse,
mediemskap i fackférening, behandling av genetiska uppgifter, biometriska uppgifter, uppgifter om
halsa eller uppgifter om en fysisk persons sexualliv eller sexuella Iaggning. Extra skyddsvirda
personuppgifter sdsom personnummer ska helst inte skickas med e-post. Om personnummer skickas
med e-post ska det ske aterhallsamt och med stor forsiktighet. Tekniska skyddsatgarder sasom
kryptering bér anvéndas sa att enbart den avsedda mottagaren kan ta emot uppgifterna. Om vi far
kansliga personuppgifter som inkommande e-post bér vi i méjligaste man radera e-posten. Om vi far
lagra innehéllet bor det dverforas till ett system dér det far lagras.
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Den registrerade ska informeras om hur dennes personuppgifter i e-posten hanteras. Detta gérs
genom LekebergsBostéders integritetspolicy, pa hemsidan.

Metodik och forslag pa praktisk struktur och kategorisering for
e-posthantering

Att arbeta med e-post kan snabbt bli 6vervildigande om man inte har en struktur for arbetet.
Nedan foljer ett forslag pd metodik som kan anviindas nir e-post tas emot for att hanteringen
ska bli s& effektiv som mojligt och sa att vi samtidigt efterlever GDPR.

I alla e-posttjinster finns det funktioner for att skapa undermappar till inkorgen. Ett sétt att
strukturera inkommande e-post &r efter drendets behov av arkivering. Férslagsvis med hjilp
av foljande undermappar:

1. Korrespondens
2. Arenden utan behov av arkivering
3. Arenden med behov av separat arkivering

Korrespondens ir all e-post som inte utgér ett drende utan som endast innehéller
information eller kortare meddelanden. Korrespondens innehéller alltsi inte fler
personuppgifter &n vad som &terfinns i en vanlig e-postsignatur sdsom namn, e-postadress,
telefonnummer, titel och arbetsplats. Dessa mail kan sparas som vanligt i inkorgen.

Korrespondens bor raderas pa veckobasis.

Arenden utan behov av arkivering ir sidan e-post som behéver besvaras och som kan
innehélla fler typer av personuppgifter. Exempelvis en hyresgists hemadress, personnummer
eller tidigare drenden kopplat till hyresgisten. E-posten innehéller dock inga kinsliga
personuppgifter eller stora méngder med sammanstillda uppgifter.

Arenden utan behov av arkivering bér raderas sé snart drendet ir avslutat.

Arenden med behov av separat arkivering &r e-post som innehller sidana
personuppgifter som ska flytta over till ett firendehanteringssystem, HR-system eller
kundregister. Detta kan exempelvis vara e-post som avsldjar medarbetares sjukdomshistoria
eller om en Excel-fil bifogas e-postmeddelandet som innehéller samtliga hyresgisters
betalningshistorik.

Huvudregeln ar att e-post som sparas i “Arenden med behov av separat arkivering” ska ses
over och raderas 16pande i och med att uppgifterna flyttas dver till ett dedikerat system.
Notera att kiinsliga uppgifter om etniskt ursprung, politiska 3sikter, religits eller filosofisk
overtygelse, medlemskap i en fackférening, hilsa, en persons sexualliv eller sexuella
léggning, genetiska uppgifter eller biometriska uppgifter som anvinds for att entydigt
identifiera en person inte far behandlas utan ett uttryckligt samtycke annat én i
undantagsfall. Ett sddant undantag &r att uppfylla andra lagkrav som exempelvis att spara
uppgifter om medarbetares halsotillstind i enlighet med arbetsriitten.
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Arenden med behov av separat arkivering bor raderas s snart som mdjligt da informationen
beddms vara for kinslig for hantering i e-post.

Goda exempel pa kategorisering av e-post

En kollega skickar en métesinbjudan som du tackar ja till (Korrespondens)

En kollega mailar dig och frigar om du vill 4ta lunch kKlockan 12 (Korrespondens)
En kund/hyresgist mailar och frigar om vilka 6ppettider ni har pa kontoret
(Korrespondens)

En hyresgist mailar och beskriver ett problem med sin léigenhet som hyresgisten vill
atgirda pd bista sitt (Arenden utan behov av arkivering)

En hyresgist mailar och uppger sitt personnummer och hemadress som ett sitt att
legitimera sig (Arenden utan behov av arkivering)

Inkommande forfrigan om registerutdrag (Arenden utan behov av arkivering)

En hyresgist mailar och 6nskar att en entré handikappanpassas (Arende med behov
av separat arkivering)

En hyresgist mailar och uppger sitt personnummer och hemadress som ett sitt att
legitimera sig (Arende med behov av separat arkivering)
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B lgga 4
Skriven av: Julia Forssell
Bilaga — Milj6policy
19 maj 2020

Miljoledningssystem
LeBo och LeKo

Bakgrund

Lekebergs Kommun satte malsattningen 2019 ”Lekebergs kommun minskar sin
klimatpdverkan” vilket dven innefattar LeBo och LeKo. Malet som jag har arbetat
utifran &r att skapa ett miljéledningssystem. En del av miljoledningssystemet ar att vi
ska bli miljédiplomerade via Svensk Miljébas.

Miljoledningssystemet kommer krdva nagra styrelsebeslut vilket kommer
presenteras nedan i olika beslutsunderlag. De besluten som kommer krivas av
styrelsen &r:

1. Beslut om Miljépolicy
2. Miljémal och miljoplan
3. Uppdatering av nodlagesberedskapsplanen

LekebergsBostader AB
Lekebergs Kommunfastigheter AB 1(6)



Skriven av: Julia Forssell
Bilaga - Miljpolicy
19 maj 2020

Beslut 1 - Miljépolicy
LekebergsBostader och Lekebergs Kommunfastigheter ska inféra en miljépolicy som

ska vara vigledande for bolagen vid upprittande av miljémal och miljéplan.

Forslaget ér att ha en gemensam miljépolicy fér bade LeBo och LeKo. Milj6épolicy ar

ett officiellt dokument och ska presenteras pa hemsidan. Det finns vissa riktlinjer

fran Svensk Miljébas vad som ska inga i en miljopolicy.

3.4 Miljopolicy
Verksamheten ska® ha en dokumenterad miljdpolicy som styr miljdarbetet och speglar
ambitionerna.

Miljdpolicyn ska®:

vara antagen av ledningen och relevant for verksamheten och dess betydande
miljbaspekter

inneh3ila ett l6fte om standig forbattring och forebyggande av férorening
innehdlia ett 16fte om att folja den for verksamheten aktuella miljblagstiftningen
vara vigledande for miljémaien

vara val forankrad hos medarbetare och hos andra som arbetar p3 uppdrag av
verksamheten

vara tillganglig for intressenter.

Riktlinjerna ovan ger en indikation pa vad en miljdpolicy ska best3 av. Férslaget pa

hur miljépolicyn ska vara utformad presenteras nedan.

LekebergsBostiader AB

Lekebergs Kommunfastigheter AB
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Skriven av: Julia Forssell
Bilaga — Miljépolicy
19 maj 2020

Miljopolicy

LekebergsBostider AB och Lekebergs Kommunfastigheter AB

LekebergsBostidder och Lekebergs Kommunfastigheter ska kiannetecknas av en god
miljo f6r alla hyresgister och ett miljdarbete som ska félja aktuell miljolagstiftning,
regler, krav och normer som leder till stindiga forbattringar i verksamheterna.

Detta innebir att LekebergsBostider och Lekebergs Kommunfastigheter ska agera
miljomissigt ansvarsfullt genom att:

Miljdpolicyn ska integreras och vara en naturlig del i LekebergsBostider
}och Lekebergs Kommunfastigheter samt bidra till utvecklingen mot
ett hillbart samhille.

Verka for att miljdarbetet ska bli en naturlig del i det vardagliga arbetet.
Viga in miljéaspekten vid inkSp av varor och tjinster samt vid val av
leverantorer och entreprenétrer.

Vatje &r formulera konkreta mil fér verksamhetens miljoarbete samt Arligen
utvirdera dem.

Informera hyresgaster och engagera dem i det miljarbetet som sker.

Diskussion

Vad tycker styrelsen om miljopolicyn? Ar det nagot som ska dndras?

Beslut

Kan styrelsen godkdnna miljopolicyn?

Alt.

Kan styrelsen godkénna miljépolicyn med foreslagna andringar?

LekebergsBostdder AB
Lekebergs Kommunfastigheter AB - 3(6)



Skriven av: Julia Forssell
Bilaga — Miljopolicy
19 maj 2020
Beslut 2 - Miljomal och miljoplan
Malen som presenteras kommer vara desamma fér LeBo och Leko. I och med att vi
ofta arbetar med bolagen samtidigt finns det ett syfte med att ha samma mal s3 vi
kan utnyttja de resurser som malen kréver i bdda bolagen.

Mil 1: Energi - Energieffektivisering
- Minska energiférbrukningen med 30 % med 2007 som basar

Malet ska vara uppfyllt: 2030

Energi- och klimatdata 2007-2016

LekebergsBostider AB

Energiindexkorrigerad energiprestanda 2007-2016
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B3 Energip d Rak effektivisering mot 20%
Graf 1. Grafen besk foretag gip da jamfort med en rak effektivisering mot 20% &r 2016.
Energiprestandan 3r baserat pd \arskosrigerad data o I

Bilden ovan &r en sammanstallning 6ver energiférbrukningen fér bade LeBo och
LeKo.

Mil 2: Koldioxidutsliapp - Minska koldioxidutslippen
- Minska brénsleférbrukningen med 10 % till nir?
- Andra energikalla for el till 100 % férnybar
energi
- Minska leveranserna till kontoret med 25 %

Mélet ska vara uppfylli: 2030

Dagens el-energimix fér LekebergsBostider ser ut som bilden
pa sidan i dagslédget. Malet ar alltsi att &ndra energimix for elen ~ =Fomvbat  eFossit = Kimkitt
till 100 % foérnybar.

LekebergsBostider AB
Lekebergs Kommunfastigheter AB 4(6)
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Skriven av: Julia Forssell
Bilaga — Miljopolicy
19 maj 2020
Mil 3: Avfall - Fungerande avfallssortering i alla soprum

Malet ska vara uppfyllt: 2025

Forklaring: Det har uppkommit att viss misskommunikation paverkar hur
avfallssorteringen sker. Darfor vill vi utreda om vi kan éndra pa hur vi
kommunicerar hur avfall ska hanteras eller om det finns andra aspekter om kan
forbittra sopsorteringen i soprummen. Malet kommer dven innefatta att se Gver hur
avfallssorteringen sker internt pa kontoret.

Mal 4: Miljokompetens - Oka miljékompetensen i bolaget
Mialet ska vara uppfyllt: Lopande

Eorklaring: For att vi ska kunna bli miljédiplomerade och ha ett vilfungerande
milj6ledningssystem sa krévs det att vi har rétt miljskompetens i bolaget och att alla
anstéllda kinner sig engagerade i fragan och vill vara med pa resan mot ett
miljovéanligare LeBo. Dérfor vill vi ha workshops varje 4r med fokus pa miljo. Stilla
krav pé att alla anstillda ska ha koll pa miljspolicyn samt vara insatta i miljomalen
och miljéplanen. Vi vill &ven ha en utbildningsplan for aret for att se vilka
utbildningar som behdvs for att uppna en bra miljskompetens i bolaget.

Mil 5: Bygg — Miljostyrning vid upphandlingar
Malet ska vara uppfyllt: Lopande

Forklaring: Nybyggnationer ér en stor del av vér verksamhet dér vi tar hjalp av
entreprendrer. Darfor vill vi sdkerstilla att de féretagen vi samarbetar med ska ha ett
miljoledningssystem.

Beslut

Kan styrelsen godkinna miljémélen?

LekebergsBostdder AB
Lekebergs Kommunfastigheter AB 5(6)



Skriven av: Julia Forssell
Bilaga — Miljopolicy
19 maj 2020

Beslut 3 - Nodligesberedskapsplan

Nodlagesberedskapsplanen dr uppdaterad da och nir jag uppdaterade den hittade
jag tva delar som kan var bra att infora i nédlagesberedskapsplanen. De tva forslagen
presenteras nedan, resterande dr desamma som det var forut.

Forslag 1 - Utesluta en person frin nédligesberedskapsplanen

Om det skulle uppsta en krissituation kan det vara bra om en person inte ingar i
nddlégesberedskapsplanen. Tanken &r att den personen ska se till att verksamheten
kan fortlopa och att inte alla personer forsvinner fran arbetsplatsen. Till exempel kan
de ske nédldgen pa vara fastigheter, fakturor behéver betalas eller liknande.

Forslaget pa texten som ska liggas till ir:

Verksamhetens XXX ingdr inte i beredskapsplanen i ndgon utstriickning di det ir dennes
ansvar dr att se till att den lopande verksamheten flyter pi som vanligt. XXX har vid kris
huvudansvar for all intern kommunikation som inte berér krissituationen.

Forslag 2 - VD ansvarig fér kommunikation med massmedia

Om det uppstar en kris kommer media troligtvis kontakta oss. For att det inte ska
uppsta nagra oklarheter kring vad vi vill formedla till massmedia bér all kontakt ske
via VD. D& minskar risker for felkommunikation. Tanken ar da att om massmedia
ringer till ndgon annan i bolaget &n VD ska denne person alltid hanvisa
kommunikationen vidare till VD.

Forslag pa texten som ska liggas till ir:

VD dr ansvarig for kontakten med massmedia. Om massmedia kontaktar annan person inom
verksamheten, svara inte pd ndgra fragor, hinvisa alltid till VD. Anledning ir att det iir
viktigt att ingen misskommunikation fors med massmedia och risken for obekviima situationer
minskas.

Diskussion
Vad tycker styrelsen om férslagen som ska ldggas till i nodligesberedskapsplanen?
Vem ska vid forslag 1 vara ansvarig for att verksamhetens arbete fortloper vid kris?

Beslut

Kan styrelsen godkénna nédberedskapsplanen med féreslagna éndringar?

LekebergsBostdder AB
Lekebergs Kommunfastigheter AB 6(6)
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