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Taxe- och SAMMANTRADESPROTOKOLL
. . Sammantradesdatum 2021-02-25
avgiftsnamnden

Taxe- och avgiftsnamnden

§ 1- Sammantradets inledning

Arendebeskrivning

Ordférande forklarar sammantradet 6ppnat.

Ordforande forrattar upprop, narvarolistan framgar av protokollets framsida.
Annica Sjogvist (S) valjs att tillsammans med ordférande justera protokollet.
Dagordningen faststalls i enlighet av vad som framgar av protokollet.

PwnNpE

Paragrafen ar justerad

Justerare signatur Utdragsbestyrkande
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Taxe- och SAMMANTRADESPROTOKOLL
. . Sammantradesdatum 2021-02-25
avgiftsnamnden

Taxe- och avgiftsnamnden

§ 2 - Beslut om gallring av fysiska handlingar som férvaras i digitalt

arkiv
(21/TAN/5)

Arendebeskrivning

Hallsbergs kommuns drendehantering sker i darendehanteringssystemet Platina men
kommunens forvaltningar har dven andra verksamhetssystem dar handlingar férvaras. Sedan
digital arendehantering inférdes i kommunen har kommunens drenden diarieforts digitalt i
arendehanteringssystemet och handlingar har dven férvarats fysiskt i pappersakter.
Eftersom de handlingar som inkommer som fysiska handlingar minskar betyder det i
praktiken att allt fler digitala handlingar skrivs ut enbart for att forvaras i det fysiska diariet.

Kommunen har, i samarbete med 6vriga Sydnarkekommuner, upphandlat ett e-arkiv.
Forvaltningen ser darfor inte att det finns nagon anledning att forvara handlingar fysiskt
langre utan foreslar att handlingarna forvaras digitalt och att verksamhetssystemen ska
anses vara nararkiv.

Beslutet behdver tas i samtliga namnder for att hela kommunen ska kunna gé 6ver till att

forvara handlingar digitalt. Flera av ndamnderna har vissa verksamhetssystem dar de redan
idag forvarar handlingar endast som digitala dokument sa det har beslutet blir ett led i att
fortsatta den pabdrjade digitaliseringen i kommunen.

Forslag till beslut

Taxe- och avgiftsnamnden foreslas besluta:

1. att inkomna/upprattade fysiska handlingar skannas och originalen darefter gallras vid
inaktualitet

2. att handlingar som upprattats eller inkommit digitalt inte langre behover skrivas ut for att
aven forvaras som fysiska handlingar

3. att handlingar som behdver sparas i fysiska originalhandlingar pd grund av bevisborda eller
enligt lag dven fortsattningsvis ska forvaras bade digitalt och fysiskt

4. att beslutet géller alla drenden som ar registrerade fran och med 2021-01-01

5. att informationshanteringsplanen vid nasta revidering ska innehalla dessa tilldgg samt
hanvisa till det tagna beslutet

6. att inskannade handlingar som ska bevaras sparas i ett av riksarkivet godkant filformat
(Riksarkivet RA-FS 2009:2

Beslut

Taxe- och avgiftsnamnden beslutar:

1. att inkomna/upprattade fysiska handlingar skannas och originalen darefter gallras vid
inaktualitet

2. att handlingar som upprattats eller inkommit digitalt inte langre behdver skrivas ut for att
aven forvaras som fysiska handlingar

Justerare signatur Utdragsbestyrkande
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Taxe- och SAMMANTRADESPROTOKOLL
. . Sammantradesdatum 2021-02-25
avgiftsnamnden

Taxe- och avgiftsnamnden

3. att handlingar som behdver sparas i fysiska originalhandlingar pd grund av bevisborda eller
enligt lag dven fortsattningsvis ska forvaras bade digitalt och fysiskt

4. att beslutet géller alla drenden som ar registrerade fran och med 2021-01-01

5. att informationshanteringsplanen vid nasta revidering ska innehalla dessa tilldgg samt
hanvisa till det tagna beslutet

6. att inskannade handlingar som ska bevaras sparas i ett av riksarkivet godkant filformat
(Riksarkivet RA-FS 2009:2

Beslutsunderlag

e TS Beslut gallring av fysiska handlingar som forvaras i digitalt arkiv

Paragrafen ar justerad

Justerare signatur Utdragsbestyrkande
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Beslut om gallring av fysiska handlingar som
forvaras i digitalt arkiv

§2
21/TAN/5
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HALLSBERGS Tjansteskrivelse Sida1av3
KOMMUN Dnr:21/TAN/5

Beslut om gallring av fysiska handlingar som férvaras i digitalt arkiv

Arendebeskrivning

Hallsbergs kommuns drendehantering sker i drendehanteringssystemet Platina men kommunens
forvaltningar har dven andra verksamhetssystem dar handlingar forvaras. Sedan digital
arendehantering infordes i kommunen har kommunens arenden diarieforts digitalt i
drendehanteringssystemet och handlingar har dven forvarats fysiskt i pappersakter. Eftersom de
handlingar som inkommer som fysiska handlingar minskar betyder det i praktiken att allt fler digitala
handlingar skrivs ut enbart for att forvaras i det fysiska diariet.

Kommunen har, i samarbete med 6vriga Sydnarkekommuner, upphandlat ett e-arkiv. Forvaltningen
ser darfor inte att det finns nagon anledning att forvara handlingar fysiskt langre utan foreslar att
handlingarna forvaras digitalt och att verksamhetssystemen ska anses vara nararkiv.

Beslutet behoéver tas i samtliga namnder for att hela kommunen ska kunna ga over till att forvara
handlingar digitalt. Flera av ndmnderna har vissa verksamhetssystem dar de redan idag forvarar
handlingar endast som digitala dokument sa det héar beslutet blir ett led i att fortsatta den paborjade
digitaliseringen i kommunen.

Forslag till beslut

Taxe- och avgiftsndamnden foreslas besluta:

1. att inkomna/uppréattade fysiska handlingar skannas och originalen darefter gallras vid inaktualitet
2. att handlingar som upprattats eller inkommit digitalt inte langre behover skrivas ut for att dven
forvaras som fysiska handlingar

3. att handlingar som behover sparas i fysiska originalhandlingar pa grund av bevisborda eller enligt
lag dven fortsattningsvis ska forvaras bade digitalt och fysiskt

4. att beslutet géller alla drenden som &r registrerade fran och med 2021-01-01

5. att informationshanteringsplanen vid nasta revidering ska innehalla dessa tilldgg samt hanvisa till
det tagna beslutet

6. att inskannade handlingar som ska bevaras sparas i ett av riksarkivet godkant filformat (Riksarkivet
RA-FS 2009:2

Arendet

| kommunens drendehanteringssystem Platina sker kommunens diarieféring och postlistning av
handlingar som inkommer eller uppréattas. Det férekommer andra verksamhetssystem pa
kommunens férvaltningar dar olika handlingar férvaras. Handlingar som inkommer till eller upprattas
hos kommunen ar originalhandlingar i det format de upprattats. Det vill sdga det kravs ett
gallringsbeslut for att gora sig av med handlingen. Om det inkommer eller upprattas en fysisk
handling kravs darfoér detta gallringsbeslut for att denna handling ska kunna kastas trots att
handlingen blivit inskannad och férvaras som en digital kopia.

De handlingar som postlistas, dvs. inte tillhér nagot drende eller &r av stor vikt for kommunen,
forvaras redan nu endast i digital form i Platina. | och med att kommunen upphandlat ett e-arkiv och
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Tjansteskrivelse Sida2av3
Dnr:21/TAN/5

handlingar kommer att arkiveras i digital form finns det inte langre nagon anledning att fortsatta
spara handlingar i bade digital och fysisk form.

Det finns tva delar i det har drendet. Forst och framst handlar det om att handlingar som inkommer
och upprattas digitalt inte langre ska behdva skrivas ut for att bevaras i fysisk form ocksa. Detta
kommer att spara tid, plats och resurser. Den andra delen ar att handlingar som inkommer eller
upprattas fysiskt ska kunna gallras nar de har skannats in och registrerats i ett av riksarkivet godkant
filformat i nagot av kommunens verksamhetssystem. For att handlingar som skannas in ska kunna
gallras kradvs att den inskannade kopian éverensstimmer med originalhandlingen. Det behover darfor
sakerstallas att sa ar fallet innan en pappershandling kan gallras. Tjanstepersonen som skannar in och
registrerar handlingen i drendehanteringssystemet eller nagot av kommunens verksamhetssystem ar
darfor ansvarig for att kolla detta innan originalhandlingen slangs eller pa annat satt forstors.
Handlingen far inte gallras innan det verksamhetssystem dar den registrerats har sparat en backup
pa servern.

Att gallra en allméan handling innebér att den allmanna handlingen forstors. Enligt arkivliagen far
allménna handlingar férstoras under férutsattning att man beaktar att ratten att ta del av allménna
handlingar, forskningens behov, behovet av information for férvaltning och vid rattsskipning samt
arkivets del i vart kulturarv. Gallande elektroniska handlingar anses det ske en gallring om
konvertering eller 6verforing av data leder till att sokmojligheter eller data férloras. Detta galler daven
om man forlorar mojligheten att faststalla handlingars autenticitet eller att géra viss
sammanstallning av data.

Det kommer att krdvas nagra undantag fran gallringen av pappershandlingar. Gallande vissa
handlingar finns det juridiska krav pa att de ska finnas i undertecknat original och de handlingarna
kommer, tills annan I6sning pa detta finns, att behova sparas fysiskt. Det ror sig framst om protokoll,
avtal och képehandlingar men det kan dven vara andra handlingar. Dessa handlingar kommer inte
kunna gallras da pappershandlingen inte blir inaktuell utan fortsatt behovs. Det kan dven forekomma
andra handlingar som behover sparas som fysisk handling for bevisbérda eller for att handlingstypen
inte [ampar sig att férvaras enbart digitalt. Det ar viktigt att alla forvaltningar och avdelningar ser
Over sina handlingar och tar reda pa vilka handlingar som kommer behéva sparas fysisk for
bevisborda eller pa grund av laghestammelser.

For att beslutet ska galla hela kommunen behover beslutet tas i samtliga namnder. Alla namnder
behdéver dven dndra sina informationshanteringsplaner for att de ska 6verensstamma med detta
beslut. Anledningen till att beslutet foreslas galla for arenden som registrerats/paborjats sedan
arsskiftet ar for att fa en lamplig och tydlig brytpunkt fér férvaring och bevaring av fysiska handlingar.
Handlingar som tas fram till arenden som &r startade tidigare an 2021-01-01 kommer att behova
skrivas ut och forvaras bade fysiskt och digitalt for att de pappersakterna ska vara kompletta.
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HALLSBERGS Tjansteskrivelse Sida 3 av 3
KOMMUN Dnr:21/TAN/5

[IBarnkonsekvensanalys dr utférd och redovisas i tjansteskrivelsen eller i bilaga

XVid prévning av barnets basta ar beddomningen att drendet som ska beslutas inte rér barn.

Kommunstyrelseforvaltningen

Lena Fagerlund Maria Fransson

Forvaltningschef Handlaggare
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Taxe- och SAMMANTRADESPROTOKOLL
. . Sammantradesdatum 2021-02-25
avgiftsnamnden

Taxe- och avgiftsnamnden

§ 3 - Informationshanteringsplan
(21/TAN/1)

Arendebeskrivning

Forvaltningen har arbetat fram en ny informationshanteringsplan (tidigare kallad
dokumenthanteringsplan). Informationshanteringssplanen ar en del av myndighetens
informationsredovisning. Planen innehaller uppgifter bland annat om vilka handlingstyper
som hanteras p4 myndigheten samt pé vilket satt handlingar férvaras och vilka
gallringsbeslut som galler

Forslag till beslut
Taxe- och avgiftsnamnden foreslas besluta att anta foreslagen informationshanteringsplan.

Beslut

Taxe- och avgiftsnamnden beslutar att anta foreslagen informationshanteringsplan.

Beslutsunderlag

e TS Informationshanteringsplan
e Informationshanteringsplan TAN

Paragrafen ar justerad

Justerare signatur Utdragsbestyrkande
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Informationshanteringsplan

§3
21/TAN/1
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HALLSBERGS Tjansteskrivelse Sida 1av1
KOMMUN Dnr:21/TAN/1

Informationshanteringsplan

Arendebeskrivning

Forvaltningen har arbetat fram en ny informationshanteringsplan (tidigare kallad
dokumenthanteringsplan). Informationshanteringssplanen ar en del av myndighetens
informationsredovisning. Planen innehaller uppgifter bland annat om vilka handlingstyper som
hanteras pa myndigheten samt pa vilket satt handlingar forvaras och vilka gallringsbeslut som géller

Forslag till beslut
Taxe- och avgiftsnamnden foreslas besluta att anta foreslagen informationshanteringsplan.

Arendet

Informationshanteringssplanen ar ett levande styrdokument som ska anvandas i verksamheterna och
uppdateras kontinuerligt allt eftersom forandringar sker. Forvaltningen har nu sett 6ver namndens
informationshanteringsplan, versynen har skett bade innehallsméssigt och rent formaliaméssigt. De
forandringar som skett innehallsmassigt ar i forsta hand kopplade till handlingstyper som upphort att
hanteras i verksamheten, nya verksamhetssystem alternativt nya handlingstyper som tillkommit.
Formaliamassigt foljer nu informationshanteringsplanen kommunens grafiska profil.

Det har dven lagts till text om att handlingar férvaras i ett digitalt arkiv istallet for i det tidigare fysiska
nararkivet. | och med att handlingarna nu forvaras i digitalt arkiv sa kan merparten av de fysiska
handlingarna som upprattas eller inkommer gallras efter registrering.

Fran och med januari 2020 ingar Hallsbergs kommun i Sydnarkes arkivenhet. Sydnarkes arkivenhet
ansvarar for varden av kommunens centralarkiv samt som sakkunnig i arkivfragor. Under 2021
kommer ett storre arbete ske med informationshanteringsplanerna for alla medlemmar i Sydnarkes
arkivenhet.

[1Barnkonsekvensanalys dr utford och redovisas i tjansteskrivelsen eller i bilaga

XIVid prévning av barnets basta ar bedomningen att drendet som ska beslutas inte rér barn.

Kommunstyrelseférvaltningen

Lena Fagerlund Anna Lindqvist
Forvaltningschef Handlaggare
Bilagor

Informationshanteringsplan TAN
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Beslutad av: Taxe- och avgiftsnamnden
Datum: 2021-XX-XX
Arendenummer: 21/TAN/1

Informationshanteringsplan
for Taxe- och
avgiftsnamnden

Kontakt
E-post: kommun@hallsberg.se %g HALLSBERGS

7 | KOMMUN

Telefon: 0582-68 50 00

]
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Datum Sida

2021-XX-XX 21/TAN/1 2(7)
Innehallsforteckning
R 01 1=To [ o1 T PRSPPI 3
2 Gallring av fysiska handlingar som foérvaras i digitalt arkiv............ 3
2.1 Undantag fran gallringen av pappershandlingar..............ccooccreeeereerneeenneeonnee. 3
3 Verksamhetsoberoende...........cccoceeeiiiiiiiiiiniieiiiiceeee 4
4  Taxe- och avgiftsNamMNAen.......eeveveeeeeeeiieeeeeeeeeeec, 6

*F6r mer information om gallring och digitalt arkiv se rubrik 2 i detta dokument.
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Datum Sida

2021-XX-XX 21/TAN/1 3(7)

1 Inledning

Informationshanteringsplanen ar en del av myndighetens
informationsredovisning. Planen innehaller uppgifter bland annat om vilka
handlingstyper som hanteras pa myndigheten, pa vilket satt handlingar forvaras
och om de ska bevaras eller gallras. Nar en handling inte forvaras i fysisk form
eller i verksamhetssystem kan den forvaras digitalt till exempel pé en server innan
den gallras eller 6verlamnas for slutforvaring till centralarkivet.
Informationshanteringsplanen ar ett levande styrdokument som ska anvandas i
verksamheterna och kontrolleras arligen.

Taxe- och avgiftsnamnden informationshanteringsplan galler for Hallsberg,
Askersund, Laxa, Lekeberg, Kumla, Degerfors och Vingakers kommun.

Nedan omnamns centralarkivet som CA.

2 Gallring av fysiska handlingar som forvaras i
digitalt arkiv

Fran och med 2021-01-01 ar handlingar som registrerats i ett av riksarkivet
godként filformat i nagot av kommunens verksamhetssystem ansedda som
lagrade ett digitalt arkiv®. Handlingar som inkommer och upprattas digitalt
behdver inte skrivas ut for att bevaras i fysisk form. Aven handlingar som
inkommer eller upprattas fysiskt kan gallras nar de har registrerats i ett digitalt
arkiv. For att handlingar som registrerats ska kunna gallras? kravs att den
inskannade kopian 6verensstimmer med originalhandlingen. Tjanstepersonen
som hanterar handlingen i arendehanteringssystemet eller nagot av kommunens
verksamhetssystem ar darfor ansvarig for att sakerstalla detta innan
originalhandlingen slangs eller pa annat satt forstors. Handlingen far inte gallras
innan det verksamhetssystem dar den registrerats har sparat en backup pa
servern.

2.1 Undantag fran gallringen av pappershandlingar

For vissa handlingar finns det juridiska krav pa att de ska finnas i undertecknat
original och de handlingarna ska, tills annan l6sning pa detta finns, att sparas
fysiskt. Det ror sig framst om protokoll, avtal och képehandlingar men det kan

L Enligt beslut 20/KS/220

2 Att gallra en allmin handling innebér att den allménna handlingen forstérs. Enligt arkivlagen far
allmanna handlingar forstoras under forutsattning att man beaktar att ratten att ta del av allménna
handlingar, forskningens behov, behovet av information for férvaltning och vid rattsskipning samt
arkivets del i vart kulturarv. Géllande elektroniska handlingar anses det ske en gallring om
konvertering eller 6verforing av data leder till att skmajligheter eller data férloras. Detta galler
aven om man forlorar mojligheten att faststalla handlingars autenticitet eller att géra viss
sammanstallning av data.

*F6r mer information om gallring och digitalt arkiv se rubrik 2 i detta dokument.
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Datum Sida

2021-XX-XX 21/TAN/1 4(7)

dven vara andra typer av handlingar. Dessa handlingar ska inte gallras da
pappershandlingen inte blir inaktuell utan fortsatt behover lagras i fysisk form.
Det kan dven féorekomma andra handlingar som behdver sparas i fysisk handling
for bevisborda eller for att handlingstypen inte lampar sig att férvaras enbart
digitalt. Aven har ar tjinstepersonen som hanterar handlingen ansvarig fér att
detta sker enligt de lagkrav som ar gallande.

3 Verksamhetsoberoende

Handlingstyp Registrering/Diarieféring |F6érvaring/Ansvar |Bevaras/Gallras Kommentar

Inkomna handlingar av ringa | Registrering Platina* Gallras efter 5 ar
betydelse, oavsett media

Inkomna handlingar av vikt, |Diarieforing Platina* Bevaras. Till CA
oavsett media efter 5 ar
Registrerade handlingar pa |Registrering Platina* Pappers-
postlistan handlingar gallras
omgaende.
Digitala gallras
efter
5ar
Postlistor Platina* Gallras efter 5 ar |Genereras i
Platina
Upprattade handlingar av Registrering Platina* Gallras efter 5 ar
ringa betydelse
Upprattade handlingar av Diarieforing Platina* Bevaras. Till CA
vikt efter 5 ar
Styrdokument Diarieforing Platina* Bevaras. Till CA
efter 5 ar
Avtal Diarieforing Platina* Bevaras. Till CA  |Leverantors-
efter 5 ar. avtal o dyl.
Redovisad statistik Diarieforing Platina* Bevaras. Till CA
efter 5 ar
Broschyrer eller dylikt Digitalt Bevaras. Till CA

efter 10 ar

*F6r mer information om gallring och digitalt arkiv se rubrik 2 i detta dokument.
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Datum

Sida

2021-XX-XX 21/TAN/1 5(7)
Minnesanteckningar, méten, Digitalt Gallras vid Om de inte
arbetsplatstraffar, inaktualitet innehaller
ledningsgrupp etc. beslut eller unik
information av
direkt
betydelse for
verksamheten
Enkater (egenproducerade), |Diarieforing Platina* Bevaras. Till CA
sammanstallning efter 5 ar
Handlingar rérande Diarieforing Platina* Bevaras. Till CA | Fysiska gavor
kommunens vanorter efter 5 ar sasom konst,
(korrespondens, gavor bocker och
m.m.) dylikt férvaras
pa annat satt.
Avslag pa begaran om Diarieforing Platina* Bevaras. Till CA | Ska dock gallras
utldmning av allménna efter 5 ar om begaran
handlingar omprovas och
utldmnande
sker.
E-post av ringa betydelse Registrering Platina* Gallras efter 5 ar
E-post till rende Diarieforing Platina* Bevaras. Till CA
efter 5 ar
Ovrig e-post Digitalt Gallras vid
inaktualitet
E-postloggar Gallras efter 1 ar
Cirkular fran SKR Registrering Platina* Gallras efter 5 ar
Arkivforteckning Digitalt Bevaras. Till CA
efter 5 ar
Arkivbeskrivning Diarieforing Platina* Bevaras. Till CA
efter 5 ar
Informationshanteringsplan |Diarieforing Platina* Bevaras. Till CA
efter 5 ar
Gallringsbeslut Diarieforing Platina* Bevaras. Till CA  |Separata
efter 5 ar gallrings-beslut
utover
informationsha
nterings-
planen.
Leveransreversal Diarieforing Platina* Bevaras. Till CA
efter 5 ar

*F6r mer information om gallring och digitalt arkiv se rubrik 2 i detta dokument.
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Datum Sida
2021-XX-XX 21/TAN/1 6(7)
4 Taxe- och avgiftsnamnden
Handlingstyp Registrering/Diarieféring Forvaring/Ansvar Bevaras/Gallras Kommentar
Askersund
Debiteringslista Ja Parm/box Gallras efter 7 ar
Debiteringsunderlag Ja Parm/box Gallras efter 7 ar
Personakter Ja Parm/box Ovriga personakter | Personer
gallras efter 5 ar fédda 5,15,25
bevaras till CK
efter 5 ar
Laxa
Debiteringslista Ja Parm/box Gallras efter 7 ar
Debiteringsunderlag Ja Parm/box Gallras efter 7 ar
Personakter Ja Parm/box Ovriga personakter | Personer
gallras efter 5 ar fédda 5,15,25
bevaras till CK
efter 5 ar
Lekeberg
Debiteringslista Ja Parm/box Gallras efter 7 ar
Debiteringsunderlag Ja Parm/box Gallras efter 7 ar
Personakter Ja Parm/box Ovriga personakter | Personer
gallras efter 5 ar fédda 5,15,25
bevaras till CK
efter 5 ar
Hallsberg
Debiteringslista Ja Parm/box Gallras efter 7 ar
Debiteringsunderlag Ja Parm/box Gallras efter 7 ar
Personakter Ja Parm/box Ovriga personakter | Personer
gallras efter 5 ar fédda 5,15,25
bevaras till CK
efter 5 ar

*F6r mer information om gallring och digitalt arkiv se rubrik 2 i detta dokument.
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Datum

Sida

2021-XX-XX 21/TAN/1 7(7)
Handlingstyp Registrering/Diarieféring Forvaring/Ansvar Bevaras/Gallras Kommentar
Kumla
Debiteringslista Ja Parm/box Gallras efter 7
ar
Debiteringsunderlag Ja Parm/box Gallras efter 7
ar
Personakter Ja Parm/box Ovriga Personer
personakter fodda
gallras efter 5 &r |5,15,25
bevaras till
CK efter 5
ar
Degerfors
Debiteringslista Ja Parm/box Gallras efter 7
ar
Debiteringsunderlag Ja Parm/box Gallras efter 7
ar
Personakter Ja Parm/box Ovriga Personer
personakter f6dda
Il fter 5 8
gallras efter 5 ar 515,25
bevaras till
CK efter 5
ar
Vingaker
Debiteringslista Ja Parm/box Gallras efter 7
ar
Debiteringsunderlag Ja Parm/box Gallras efter 7
ar
Personakter Ja Parm/box Ovriga Personer
personakter fodda
I fter 5 &
galiras erter ar 5,15,25
bevaras till
CK efter 5
ar

*F6r mer information om gallring och digitalt arkiv se rubrik 2 i detta dokument.
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Taxe- och SAMMANTRADESPROTOKOLL
. . Sammantradesdatum 2021-02-25
avgiftsnamnden

Taxe- och avgiftsnamnden

§ 4 - Arkivbeskrivning TAN 2021
(21/TAN/3)

Arendebeskrivning

Taxe- och avgiftsnamnden behdver uppdatera sin arkivbeskrivning da den senaste ar fran
2016.

Forslag till beslut
Taxe- och avgiftsnamnden forslas besluta att anta reviderad arkivbeskrivning.

Beslut
Taxe- och avgiftsnamnden beslutar att anta reviderad arkivbeskrivning.

Beslutsunderlag

e Tjansteskrivelse arivbeskrivning TAN
e Arkivbeskrivning TAN 2021.

Paragrafen ar justerad

Justerare signatur Utdragsbestyrkande
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Arkivbeskrivning TAN 2021

§ 4
21/TAN/3
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Tjansteskrivelse Sidalavi
ESI%\}%/\B[E &GS 2021-01-19 Dnr:

Arkivbeskrivning

Arendebeskrivning
Taxe-och avgiftsnamnden behdver uppdatera sin arkivbeskrivning den senaste ar fran 2016.

Forslag till beslut
Taxe- och avgiftsnamnden beslutar att anta Taxe-och avgiftsnamnden arkivbeskrivning.

Arendet

Kommunens arkivbeskrivning bor uppdateras kontinuerligt for att kunna fungera som ett hjalpmedel
i administrationen, samt en ingang for allmédnheten sa att dom kan ta del av hur vi hanterar vara
allmanna handlingar.

[1Barnkonsekvensanalys ar utférd och redovisas i tjansteskrivelsen eller i bilaga

Barnkonsekvensanalys ar inte tillampbar.

Taxe- och avgiftsnamnden

Lena Fagerlund Anna Lindqvist
Kommundirektor Handlaggare
Bilagor

Arkivbeskrivning TAN 2021
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Beslutad av: Taxe- och avgiftsnamnden
Datum: 2021-01-15
Arendenummer: 21/TAN/1

Arkivbeskrivning

FOr taxe- och avgiftsnamnden

Kontakt
E-post: kommun@hallsberg.se %@g HALLSBERGS
Telefon: 0582-68 50 00 W | KOMMUN

PR 26afi68



Datum Sida

2021-01-15 21/TAN/1 2(6)
Innehallsforteckning
R 101 1=Te [ 110 =SSP UPPPPP 3
2 Organistaion, verksamhet, ansvaromrade...........cccccceeeeeeennnnee. 3
3 Bestammelser for myndighetens verksamhet.......................... 3
4 Centralarkivets uppbyggnad..........ccccceiiiiiiiiiiiiii e 3
5 Handlingstyper och arkivbildning.........cccvvveeeeeeeeeiiiiieeeeeeen, 3
6 Forvaring av handlingar........ccccccovviiiiiiiiiiiieeieeeeeeeeeeeeeeeeee e, 4
7 GaAllriNG oo 4
8  SOKhjAlpmMeEdel......ccoeeieeeeeeeee e 4
9 Tekniska hjalpmedel.......ccoeeeeeiiiiiiiiiiiccieeee e, 4
10 SEKIeeSS.. oot 4
11 Hantering avinformation........ccceeevevviiieiiiieeecs 5
12 Uppgifter som myndigheten hamtar och lamnar till andra...... 5
13 ArKIVANSVAL ... .eiiiiiiiieeieiie et 6

14 Vem hos myndigheten kan [dmna narmare upplysningar om
allmanna handlingar........ooovvvveeiiiicce e, 63
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Datum Sida

2021-01-15 21/TAN/1 3(6)

1 Inledning

Enligt arkivlagen ska varje myndighet uppratta en beskrivning av
myndighetens allmdnna handlingar, en sa kallad arkivbeskrivning.
Arkivbeskrivningen syftar till att ge en overblick éver hanteringen av
myndighetens allmanna handlingar, hur myndigheten ar organiserad samt om
vilka handlingstyper som finns pa myndigheten.

2 Organisation, verksamhet, ansvaromrade

Taxe- och avgiftsnamnden fullgér de samverkande kommunernas uppgifter
enligt angivna lagar jamte foreskrifter rorande verksamhetsomradet i andra
forfattningar, kommunerna som ingar ar foljande i Askersund, Hallsberg, Lax3,
Lekeberg, Kumla, Degerfors och Vingaker.

3  Bestammelser for myndighetens verksamhet

Utover arkivlagen och arkivreglementet finns ett flertal lagar med tillhérande
forordningar med bestammelser som ror hanteringen av allmanna handlingar
och arkiv. Nedan ndmns nagra av de lagar som berér myndigheten:

Socialtjanstlagen
Halso- och sjukvardslagen
Forvaltningslagen

Offentlighets- och sekretesslagen

4 Centralarkivets uppbyggnad och forteckningar
Kommunarkivet ar delvis ordnat och fortecknat enligt allmanna arkivschemat.

| arkivet férvaras handlingar fran 1862 och framat. Totalt férvaras éver 1000
hyllmeter arkivhandlingar.

| arkivet finns material samlat fran orterna som nu ingar i Hallsbergs kommun.

5 Handlingstyper och arkivbildning

Taxe- och avgiftsnamndens handlingstyper bestar till storsta delen av personakter,
protokoll, diarieférda handlingar och ekonomihandlingar. Myndighetens
handlingstyper hittar du i informationshanteringsplanen. Hanteringen av de
allmanna handlingarna inom taxe- och avgiftsnamndens regleras genom
arkivreglementet. Utdver det finns styrdokument med regler for hanteringen av
de allmanna handlingarna.
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Datum Sida

2021-01-15 21/TAN/1 4(6)

6 Forvaring av handlingar

Handlingar som tillhér pagaende drenden férvaras i arkivskap eller i
verksamhetssystem pa avdelning inom taxe- och avgiftsnamndens organisation.
For exakt forvaring av olika handlingstyper se avdelningens
informationshanteringsplaner. Tidpunkter for 6verlamnande till centralarkivet
framgar av informationshanteringsplanerna.

7 Gallring

Gallring sker enligt antagen informationshanteringsplan for avdelningen.
Informationshanteringsplanen ar framtagen med hjalp av SKR och Riksarkivets
allmanna rad om bevarande och gallring av handlingar.

8 Sokhjalpmedel

Myndigheten anvander ett verksamhetssystemet Procapita och dokument- och
arendehanteringssystem Platina dar handlingar halls i ordnad form.

| systemen kan man soka pa personnummer, diarienummer, fritextsékning och
sokning pa dokumentnamn. Om allmanheten 6nskar ta del av handlingar hanvisas
de till avdelningen. For att ta del av handlingar som har éverlamnats till
centralarkivet ska allmdnheten kontakta Sydnarkes arkivenhet. Handlingar som
registreras i dokument- och drendehanteringssystemet och hamnar sedan pa
myndighetens postlista.

Myndighetens informationshanteringsplan och arkivférteckning anvands ocksa
som sokhjdlpmedel.

9 Tekniska hjalpmedel

Allmanheten kan ta del av kallelser och protokoll via kommunens webbplats

10 Sekretess

En del handlingar inom myndigheten omfattas av sekretess till exempel
personakter.

Vid utldamnande av handlingar fran myndigheten gors alltid en menprovning.

11 Hantering av information

Inom namndens verksamhet hanteras personuppgifter, dessa kan klassas som
harmlosa eller kdnsliga. | vilka typer av handlingar det forekommer
personuppgifter framgar av myndighetens personuppgiftsregister.

Taxe- och avgiftsnamnden har ingen ratt till férsaljning av personuppgifter.
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Datum Sida

2021-01-15 21/TAN/1 5(6)

Pa myndigheten finns en utsedd dataskyddsamordnare som rapporterar till
dataskyddsombudet. Dataskyddsombudet ar gemensamt for hela kommunen.

12 Uppgifter som myndigheten hamtar och lamnar till andra

Myndigheten hamtar regelbundet information fran skatteverket och
forsakringskassan.

13 Arkivansvar

Arkivansvarig for namnden ar ekonomichefen.

14 Vem hos myndigheten kan |lamna narmare upplysningar om
allmanna handlingar

Avgiftshandlaggarna.
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Datum Sida

2021-01-15 21/TAN/1 6(6)
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Taxe- och SAMMANTRADESPROTOKOLL
. . Sammantradesdatum 2021-02-25
avgiftsnamnden

Taxe- och avgiftsnamnden

§ 5 - Internkontrollplan 2021
(21/TAN/8)

Forslag till beslut
Taxe- och avgiftsndmnden foreslas att anta den foreslagna internkontrollplanen for 2021.

Beslut

Taxe- och avgiftsnamnden beslutar att anta internkontrollplan fér 2021.

Beslutsunderlag

e TS Internkontroll TAN 2021
e Internkontrollplan TAN 2021
e Blankett internkontroll 2021

Paragrafen ar justerad

Justerare signatur Utdragsbestyrkande
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Internkontrollplan 2021

§5
21/TAN/8
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HALLSBERGS Tjansteskrivelset (1)
KOMMUN

2021-02-12 Dnr: 21/TAN/8

Forslag till internkontrollplan 2021 - Taxe- och
avgiftsnamnden

Arendebeskrivning
Forslag till internkontrollplan 2021 presenteras.

Forslag till beslut

Forvaltningen foreslar Taxe- och avgiftsnamnden att anta foreslagna
Internkontrollplanen fér 2021.

Arendet

Den interna kontrollen inom Taxe- och avgiftsnamnden gors genom att nagra brukare
i varje deltagande kommun slumpvis valjs ut. Darefter aktgranskas alla moment.
Stickprov gors aven bland aktuella akter. For att kontrollera att avgifterna ar korrekta

gentemot avgiftsbeslutet sker kontroller i verksamhetssystemet.

Kontrollperioden for varens granskning ar 2020-09-01--2021-02-28 och for hosten ar

kontrollperioden 2021-03-01—2021-08-31.

Kontrollen ska utféras pa varen april-maj och under hosten september-oktober.

Forslag pa granskande kommun varen 2021 dr Kumla kommun och hosten 2021 &r

Degerfors kommun.

Kommunstyrelseférvaltningen

Marie Hellgren

Ekonomichef

Bilagor
Internkontrollplan 2021

Blankett - internkontroll
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Taxe- och avgiftsnamnden

Intern kontrollplan for ar 2021

Debiterings- och intaktsrutinerna inom Taxe- och avgiftsnamndens verksamhet

Process Moment Ansvar Frekvens | Metod Avvikelse- Riskbedomning Genomférande
rapport till Sannolikhet/konsekvens ar
Debitering | Att intakter bokfors pa Forvaltningsekonom | Halvarsvis | Stickprov Ekonomichef Mindre sannolik (risken ar | 2021
Intakter ratt kommun fran granskande mycket liten/kannbar
kommun
Att intdkterna redovisas | Forvaltningsekonom | Halvarsvis | Stickprov Ekonomichef Mindre sannolik (risken ar | 2021
till ratt kommun och i fran granskande mycket liten/kannbar
ratt tid kommun
Avgifter ska debiteras Forvaltningsekonom | Halvarsvis | Aktgranskning/ Ekonomichef Mojlig (det finns en mojlig | 2021
brukare varje manad fran granskande stickprov risk/kdnnbar
kommun
Avgifterna ska vara Forvaltningsekonom | Halvarsvis | Aktgranskning/ Ekonomichef Mojlig (det finns en mojlig | 2021
korrekta fran granskande stickprov risk/kannbar
kommun
Undvika att brukare Forvaltningsekonom | Halvarsvis | Aktgranskning/ Ekonomichef Mojlig (det finns en mojlig | 2021

drar pa sig stora skulder

fran granskande
kommun

stickprov

risk/allvarlig

Page 34 of 68




HALLSBERGS
KOMMUN

Taxe- och avgiftsnamnden

2021-02-15

Process

Debitering / intdkter

Moment:

1.
2.

Att intdkter bokfors pa ratt kommun.
Att intdkterna redovisas till ratt kommun
ratt tid.

Avgifter ska debiteras brukare varje
manad.

Avgifterna skall vara korrekta

Undvika att brukare drar pa sig stora
skulder.

Ansvar att genomféra den interna

Forvaltningsekonom fran deltagande

kontrollen: kommun.
Frekvens: Halvarsvis
Metod: Punkt 1 och 2, stickprov, Punkt 3-5

aktgranskning.

Rapportering sker till:

Ekonomichef

Genomfdrande av den interna kontrollen gors genom att i varje deltagande kommun viljs

nagon eller nagra brukare ut slumpvis, darefter aktgranskas alla moment. Stickprov gors bland

aktuella akter i arkivskap eller digital akt for respektive kommun. Kontroll i verksamhetssystem
gors for att kontroller att avgifterna ar korrekta gentemot avgiftsbeslutet.
Kontrollen ska utforas pa varen april-maj och under hésten sept-okt.

Rapportering:

Harmed intygas att den interna kontrollen ar utford:

Namn:

Kommun:

Datum:
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HALLSBERGS

KOMMUN
2021-02-15
Avvikelserapportering
Ingen avvikelse funnen: Avvikelse funnen:

Beskriv avvikelsen:
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Taxe- och SAMMANTRADESPROTOKOLL
. . Sammantradesdatum 2021-02-25
avgiftsnamnden

Taxe- och avgiftsnamnden
§ 6 - Verksamhetsberattelse TAN 2020
(21/TAN/9)

Arendebeskrivning
Handlingen lades pa bordet och Marie Hellgren féredrog arendet muntligt.

Forslag till beslut
Taxe- och avgiftsnamnden foéreslas godkdanna verksamhetsberattelse for 2020.

Taxe- och avgiftsnimndens behandling av drendet:
D4 adrendet lades pa bordet under sittande mote staller ordférande efter den muntliga
foredragningen fragan till ndmnden om de vill ta beslut i drendet idag.

Samtliga ledamoter yrkar bifall till forslaget om att besluta i drendet.
Ordforande finner att namnden ska besluta i arendet.

Beslut
Taxe- och avgiftsnamnden beslutar att godkdnna verksamhetsberattelse for 2020.

Beslutsunderlag

e Verksamhetsberattelse TAN 2020

Expedieras till
Samtliga medlemskommuner

Paragrafen ar justerad

Justerare signatur Utdragsbestyrkande
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Verksamhetsberattelse TAN 2020

§6
21/TAN/9
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Verksamhetsberattelse
2020

Taxe- och avgiftsnamnden

Ramundergarden 1 Laxa
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Innehallsforteckning
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1. Verksamhetsberattelse

Kommunfullméktige i Hallsberg, Laxa och Lekebergs
kommuner beslutade under ar 2003 att inrdtta en
gemensam namnd for taxe- och avgiftshantering
med start den 1 november 2003. Fran och med
nedanstaende datum har foljande fyra kommuner
tillkommit.

1 juni 2005, Askersunds kommun
1 oktober 2013, Kumla kommun

1 mars 2014, Degerfors kommun

1 oktober 2015, Vingaker kommun

Namndens uppgifter ar att:

e Fullgora de lagreglerade uppgifter som avtalats
sasom inkomstforfragan, inkomstregistrering,
faststallande av avgift, omprévning av avgifts-
beslut, besvarshantering och dokumentation
samt dven kravhantering. Utéver hemtjanst-
och hélso- och sjukvardsavgifter skall dven

intakter for maltider och hyror hanteras.

e Tillampa de av kommunfullmaktige faststallda
taxor samt allmanna bestammelser, reglemen-
ten och dylikt, som ingar i ndmndens ansvars-
omrade.

e Fora kommunernas talan i drenden som ror den
at namnden uppdragna forvaltningen.

Taxe- och avgiftsnamnden bestar av sju ordinarie
ledamoter och sju ersattare dar varje medlems-
kommuns fullmaktige har att utse en ordinarie
ledamot och en ersattare.

Hallsbergs kommun ar vardkommun for verksam-
heten. Detta innebar bland annat att Hallsbergs
kommun ar anstallningsmyndighet for namndens
personal.

Namnden foljer socialstyrelsens rekommenda-
tioner.

Féljande avgifter har varit beslutade och debiterats under 2020, kronor.

Hallsberg Lekeberg Laxa Askersund Kumla Degerfors Vingaker
Maxtaxa 2125 2125 2125 2125 2125 2125 2125
Hemtjanst timtaxa 399 399 399 399 396 399 383
HSL timtaxa 399 399 399 399 396 82 kr/besok 331 kr/man
Analogt trygghetslarm 300 333 255 361 331
GSM trygghetslarm 333 361 333 255 361 331
Korttidsvard/dygn 72 71 151 70 72 137 71
Mattjanst 65 65 75 61 75 64 58
Mattjinst daglig 82 79 90 82 91 82 79
verksamhet
Maltidsavgift 136 136 143 136 146 147 132
korttidsvard/dygn
Maltidsavgift 4069 4069 4290 4069 4442 4396 3983
SABO/mé&nad
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1.1. Vasentliga handelser

e Maxtaxan hojdes 1 januari 2020 fran 2 089
kr/man till 2 125 kr/man.

e Arbetet med uppgradering av Procapita
fortsatter. Dock har arbetet varit mer
komplicerat an berdknat

e Arbete har fortsatt med utdkad system-
kompetens hos avgiftshandlaggarna.

1.2. Intern kontroll

Taxe- och avgiftsnamnden har en intern
kontrollplan som antagits av namnden. Arbete
och uppfoljning har skett enligt planen.
Avvikelser har framkommit under arets tva
uppfoljningar. (se bilaga 1+2) Kontrollen utférs av
medlemskommunerna. Hallsberg har utfort
varens internkontroll och Laxa hdstens kontroll.

Atgarder for de funna avvikelserna har tagits
fram, se bilaga 3.

1.4. Maluppfyllelse

1.3. Avvikelser fran budget

Taxe- och avgiftsnamndens resultat for
administrationen for aret jamfért med budget ar
ett nollresultat. Dock 6versteg intdkterna den
antagna budgeten med 441 tkr vilket har
reglerats mot medlemskommunerna.

Overskottet beror pa liagre kostnader for personal
vid foréldraledighet, hogre intékter fran
inkassobolag an budgeterat samt ersattning for
sjukfranvaro fran staten med anledning av
pandemin. Dock har vi haft hogre IT-kostnader an
budgeterat

Effektmal Maluppfyllelse
Avgifterna ska debiteras brukaren I6pande, dvs. ingen ska Uppfylls delvis 1)
behova fa rakning i efterskott pa flera manaders avgifter.

Handelser som paverkar avgiftens storlek och som kommer till | Uppfylls

var kdnnedom ska omgaende leda till en korrigering av

avgiftsbeslutet som ligger till grund for debiteringen.

Efter tva obetalda rakningar skall vi kontakta respektive Uppfylls
verksamhetschef/bistandshandlaggare for att besluta om

fortsatt atgard, t ex ansékan om god man eller aktualisering

hos Kronofogdemyndigheten.

Verksamheten skall vara bemannad varje vardag. Under Uppfylls
telefontid skall alltid handlaggare finnas tillganglig.

En gemensam hemsida for namnden skall finnas. Uppfylls

1) Svarighet att uppfylla detta effektmal da flera av kommunerna inte inkommer med debiteringsunderlag samt bistandsbeslut i

tid.
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1.5. Verksamhetsmatt och Nyckeltal (N)

Taxe- och avgiftsnamnden hela omradet | December | December | December
2020 2019 2018
Antal personer som ombesorjs 3728 3850 3813
Antal brukare pa sabo (permanent) 709 690 755
Antal brukare som har hemtjanst 1225 1333 1302
Andel brukare som betalar hogsta avgift i sdbo 42 % 34 % 35%
Andel brukare som betalar hogsta avgift i hemtjansten 52 % 52 % 57 %
Andel brukare som ar befriade fran hemtjanstavgift i 23% 22% 19%
sabo
Andel brukare som ar befriade fran hemtjanstavgift i 7% 5% 5%
hemtjansten
N Snittavgift for hemtjanstavgiften i sabo, kr 1263 1135 1162
N Snittavgift for hemtjanstavgiften i hemtjansten, kr 1587 1576 1512
Hallsberg December | December | December
2020 2019 2018
Antal personer som ombesorjs 759 749 753
Antal brukare pa sdbo (permanent) 127 125 132
Antal brukare som har hemtjanst 244 266 245
Andel brukare som betalar hogsta avgift i sabo 55 % 39% 39%
Andel brukare som betalar hogsta avgift i hemtjansten 62 % 55% 54 %
Andel brukare som ar befriade fran hemtjanstavgift i 18 % 25% 21 %
sabo
Andel brukare som ar befriade fran hemtjanstavgift i 7% 7% 8 %
hemtjansten
N Snittavgift for hemtjanstavgiften i sabo, kr 1469 1148 1186
N Snittavgift for hemtjanstavgiften i hemtjansten, kr 1691 1531 1481
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Lax3a December | December | December
2020 2019 2018
Antal personer som ombesorjs 312 331 333
Antal brukare pa sabo (permanent) 56 62 63
Antal brukare som har hemtjanst 131 146 141
Andel brukare som betalar hogsta avgift i sdbo 34 % 35% 38%
Andel brukare som betalar hogsta avgift i hemtjansten 53% 55 % 60 %
Andel brukare som ar befriade fran hemtjanstavgift i 41 % 16 % 16 %
sabo
Andel brukare som ar befriade fran hemtjanstavgift i 2% 6 % 4%
hemtjansten
N Snittavgift for hemtjanstavgiften i sabo, kr 949 1228 1145
N Snittavgift for hemtjanstavgiften i hemtjansten, kr 1633 1646 1520
Lekeberg December | December | December
2020 2019 2018
Antal personer som ombesorjs 332 350 347
Antal brukare pa sabo (permanent) 72 75 74
Antal brukare som har hemtjanst 116 114 107
Andel brukare som betalar hogsta avgift i sdbo 54 % 29% 34 %
Andel brukare som betalar hogsta avgift i hemtjansten 51% 50 % 58 %
Andel brukare som ar befriade fran hemtjanstavgift i 19% 31% 27 %
sabo
Andel brukare som ar befriade fran hemtjanstavgift i 7% 6 % 3%
hemtjansten
N Snittavgift for hemtjanstavgiften i sabo, kr 1437 946 1099
N Snittavgift for hemtjanstavgiften i hemtjansten, kr 1539 1558 1517
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Askersund December | December | December
2020 2019 2018
Antal personer som ombesorjs 565 556 535
Antal brukare pa sabo (permanent) 103 94 97
Antal brukare som har hemtjanst 174 188 191
Andel brukare som betalar hogsta avgift i sdbo 33% 36 % 44 %
Andel brukare som betalar hogsta avgift i hemtjansten 53 % 54 % 59 %
Andel brukare som ar befriade fran hemtjanstavgift i 39% 23 % 20 %
sabo
Andel brukare som ar befriade fran hemtjanstavgift i 3% 6 % 6 %
hemtjansten
N Snittavgift for hemtjanstavgiften i sabo, kr 1010 1199 1247
N Snittavgift for hemtjanstavgiften i hemtjansten, kr 1551 1561 1503
Degerfors December | December | December
2020 2019 2018
Antal personer som ombesorjs 514 538 586
Antal brukare pa sadbo (permanent) 101 103 112
Antal brukare som har hemtjanst 171 188 151
Andel brukare som betalar hogsta avgift i sabo 33% 27 % 37%
Andel brukare som betalar hogsta avgift i hemtjansten 54 % 53 % 54 %
Andel brukare som ar befriade fran hemtjanstavgift i 16 % 20 % 12%
sabo
Andel brukare som ar befriade fran hemtjanstavgift i 6 % 3% 3%
hemtjansten
N Snittavgift for hemtjanstavgiften i sabo, kr 1219 1088 1390
N Snittavgift for hemtjanstavgiften i hemtjansten, kr 1629 1584 1591
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Kumla December | December | December
2020 2019 2018
Antal personer som ombesorjs 846 871 914
Antal brukare pa sabo (permanent) 183 153 158
Antal brukare som har hemtjanst 250 273 296
Andel brukare som betalar hogsta avgift i sabo 39% 33% 30 %
Andel brukare som betalar hogsta avgift i hemtjansten 48 % 57 % 50 %
Andel brukare som ar befriade fran hemtjanstavgift i 20 % 24 % 21 %
sabo
Andel brukare som ar befriade fran hemtjanstavgift i 11% 5% 7%
hemtjansten
N Snittavgift for hemtjanstavgiften i sabo, kr 1275 1089 1147
N Snittavgift for hemtjanstavgiften i hemtjansten, kr 1517 1604 1432
Vingaker December | December | December
2020 2019 2018
Antal personer som ombesorjs 400 455 510
Antal brukare pa sadbo (permanent) 67 78 81
Antal brukare som har hemtjanst 139 158 165
Andel brukare som betalar hogsta avgift i sabo 49 % 36 % 31%
Andel brukare som betalar hogsta avgift i hemtjansten 54 % 34 % 64 %
Andel brukare som ar befriade fran hemtjanstavgift i 12 % 13% 20 %
sabo
Andel brukare som ar befriade fran hemtjanstavgift i 8 % 4% 5%
hemtjansten
N Snittavgift for hemtjanstavgiften i sabo, kr 1479 1248 1131
N Snittavgift for hemtjanstavgiften i hemtjansten, kr 1552 1545 1581
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Kommentarer till verksamhetsmatt och
nyckeltal:

1.5.1. Nyckeltal (N)

Snittavgift for hemtjdéinstavgiften i séirskilt
boende: Hemtjanstavgiften inom sarskilt boende
ar beroende pa brukarnas avgiftsutrymme, som i
sin tur bland annat beror pa brukarnas enskilda
inkomster, bostadstillagg, bostadskostnader samt
matkostnader. Denna siffra kan variera stort
mellan olika brukare och over tid, beroende pa
vilka brukare som bor pa sarskilt boende. Genom-
snittet for taxe- och avgiftsnamndens geografiska
omrade ar 1 263 kr/manad. Nar det galler snitt-
avgiften ar det Hallsberg, Kumla, Lekeberg och
Vingaker som ligger 6ver omradets snitt. Medan
Askersund, Degerfors och Laxa ligger under
snittet.

Snittavgift for hemtjéinstavgiften for personer
med hemtjdnstinsatser: Hemtjanstavgiften for
boende i ordinart boende ar bland annat
beroende pa brukarnas avgiftsutrymme, som i sin
tur beror pa brukarnas enskilda inkomster,
bostadstilldgg, bostadskostnader samt eventuell
nyttjande av kommunens mattjanst. Denna siffra
kan variera stort mellan olika brukare och éver
tid, beroende pa vilka brukare som finns inom
hemtjansten. Genomsnittet for taxe- och
avgiftsnamndens geografiska omrade ar 1 587
kr/manad. Degerfors, Hallsberg och Laxa ligger
over omradets snittavgift medan Askersund,
Kumla, Lekeberg och Vingaker ligger under.

Att snittavgiften inom hemtjansten ar hogre an
for brukare inom sarskilt boende ar naturligt, da
brukarnas matkostnader ofta ar vasentligt hogre
inom sarskilda boenden an i det ordinara
boendet.

1.5.2 Verksamhetsmatt

Idag skoter taxe- och avgiftsnamnden 3 728
brukares avgifter uppdelat pa de sju medlems-
kommunerna, det ar en minskning med 122
brukare jamfort med tidigare ar. Kommunerna
har olika stort invanarantal samt demografiska
skillnader vilket kan vara en forklaring till de olika
andelar som betalar lagst respektive hogst
hemtjanstavgift. En annan forklaring kan vara
olika hyresnivaer inom kommunerna.

1.6 Framtiden

Taxe- och avgiftsnamnden &r en framgangsrik
konstellation mellan medlemskommunerna.
Intakterna har sedan starten stigit kraftigt och
stiger fortfarande for varje ar om &n nagot
mindre. Férdelen med taxe- och avgiftsnamnden
ar att arbetsuppgifterna skots av flera
handlaggare som kan ga in for varandra vid
sjukdom och ledighet. Detta bidrar till att
medlemskommunerna inte gar miste om intakter
pa grund av att fakturor inte kommit ut till
kommuninvanarna i tid. Dessutom innebar det en
Okad service till kommuninvanarna som alltid far
tag i en kunnig handlaggare per telefon. En annan
fordel ar det kunskapsutbyte som finns mellan
handlaggarna, vilket bidrar till rattssdakerhet och
likabehandling av kommuninvanarna i medlems-
kommunerna.

Arbete bedrivs kontinuerligt inom taxe- och
avgiftsnamnden for att forbattra administra-
tionen, dka effektiviteten och rattssakerheten.

Under ar 2021 ar malet att slutfora projektet med
ombyggnation av verksamhetssystemet Procapita
for att anpassa till nya riktlinjer och krav samt
renodla sa varje kommun ligger pa egen server.

| samband med att Hallsbergs kommun lanserat
en ny hemsida har daven Taxe- och avgifts-
namndens hemsida utvecklats. Det innebar bland
annat att granssnitt och tillganglighet har
forbattras.
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2. Driftsredovisning

Taxe- och avgiftsnamnden skall gora ett noll-
resultat. De intékter som inkommer i form av
taxor och avgifter overfors till respektive
kommun. Deltagande kommuner betalar
personalkostnader och 6vriga driftskostnader
som uppkommer inom namnden enligt sjalv-
kostnadsfordelning i géllande avtal.

Specifikation driftskostnader exklusive taxor
och avgifter i tkr.

Bokslut Budget Bokslut Avvikelse

Administration TAN, tkr| 2019 2020 2020 2020
Driftbidrag deltagande

kommuner 4571 4529 4703 174
Personalkostnader -2871 -3002 -1943 1059
Porto -368 -408 -394 14
Tele -80 -80 -80 0
Licenser och ovrig IT -1 003 -912 -1731 -819
Ovriga vht kostnader -249 -127 -555 -428
Totalt 0 0 0 0
2.1 Intaktsutveckling

Ar 2004 var forsta aret som namnden var i bruk
hela aret. Efter detta har kommuner tillkommit
varfor intdkterna mellan aren inte &r jamforbara.
| slutet pa 2015 anslot Vingaker, vilket innebér att
sedan 2016 har det varit sju medlemskommuner i
Taxe- och avgiftsnamnden. Intdkterna ar till
storsta delen beroende av antalet brukare,
brukarnas ekonomiska situation och
prisbasbeloppet.

Mellan ar 2019 och 2020 har intdkterna for
namnden 6kat med 1 881 tkr, det vill sdga 1,36
procent. Orsaken till att intaktsdkningen ar lagre
an forra aret beror sannolikt pa att det totala
antalet personer som ombesdrjs har minskat
jamfort med forra aret. Det ar framforallt brukare
inom hemtjansten som minskat. Minskningen kan
vara en effekt av den pagaende pandemin.

Specifikation intdkter totalt till och med dr 2020 i

tkr.
Differens
Differens mellan
Intékt, | mellan aren, aren,

Ar tkr tkr procent
2020 140514 1881 1,4%
2019 138 633 4478 3,3%
2018 134 155 5430 4,2 %
2017 128 725 2 090 1,7%
2016 126 635 13 830 12,3%
2015 112 805 7924 7,6 %
2014 104 881 37791 56,3 %
2013 67 090 13389 24,9 %
2012 53701 93 0,2%
2011 53 608 1074 2,0%
2010 52534 206 0,4 %
2009 52328 414 0,8 %
2008 51914 1624 32%
2007 50 290 2043 4,2 %
2006 48 247 11469 312 %
2005 36 778 9559 35,1%
2004 27 219 -- -

Specifikation intdkter per kommun 2018-2020 i

tkr.
Kommun 2020 2019 2018
Askersund 18 356 17 059 16 339
Degerfors 22 267 22081 21915
Hallsberg 24 831 25 607 25232
Kumla 35821 34315 32631
Laxa 11026 10990 11042
Lekeberg 14470 13985 13147
Vingaker 13743 14 596 13 849
Intdkter totalt 140514| 138633 134155
10
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Specifikation hemtjdnstavgifter vilka betalas av brukare inom bade hemtjénst och sdrskilt boende.

Belopp i tkr.

Ar Hallsberg Laxa Lekeberg | Askersund | Kumla [Degerfors |Vingiker
2020 8262 3937 3643 6 043 8367 5854 4334
2019 7770 4163 3415 5778 8 507 5765 4619
2018 7277 4078 3217 5506 8 602 5631 4308
2017 6759 3455 2 983 5396 8013 5247 3940
2016 6 849 3 496 2 984 5417 7 803 5034 3 588
2015 6 290 3183 2993 4767 7140 4 657 562
2014 6341 3 066 2766 4 844 7145 4076
2013 6 700 2977 3028 4 638 1778
2012 6151 2 686 2 496 4328
2011 5408 2471 1743 3978
2010 5050 2472 1831 3631
2009 5131 2395 1959 3 881
2008 5029 2268 1872 3528
2007 4584 1992 1836 3228
2006 4178 1853 1 680 3144
2005 3657 1 446 1442 --

Kumla intrddde i ndimnden 1 oktober 2013 och Degerfors intrddde 1 mars 2014, Vingaker intrddde 1 oktober 2015.
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Taxe- och SAMMANTRADESPROTOKOLL
. . Sammantradesdatum 2021-02-25
avgiftsnamnden

Taxe- och avgiftsnamnden
§ 7 - Information gallande tillampningsféreskrifter 2021
(20/TAN/49)

Arendebeskrivning
Marie Hellgren informerar muntligen kring den bilagda handlingen.

Forslag till beslut
Taxe- och avgiftsnamnden foreslas ta handlingen som information.

Beslut

Taxe- och avgiftsndamnden beslutar ta handlingen som information.

Beslutsunderlag
e Tillampningsforeskrifter 2021 med nya avgifter 2021-02-18

Paragrafen ar justerad

Justerare signatur Utdragsbestyrkande
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Information gallande tillampningsforeskrifter
2021

§7
20/TAN/49
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Taxe- och avgiftsnamnden

Tillimpningsforeskrifter for avgiftshandlaggning
att gilla fran och med den 1 januari 2021 (beslutad 2020-12-09)

1. Forbehallsbelopp

1.1 Specifikation av avdrag

Om nagon av de utgifter som schablonbeloppet adr avsett att ticka avser nagot som ingar
i den tjanst som kommunen tillhandahaller och som den enskilde betalar avgift for gors
avdrag for den kostnaden:

(upprakning med KPI = 0,5 % ar 2021)

Hallsberg, Laxd, Lekeberg, Kumla och Vingdker

Hushallsel 224 kr/manad (223 kr/manad ar 2020)

Mobler och husgerad 267 kr/manad (266 kr/manad ar 2020)
Forbrukningsartiklar 130 kr/manad (130 kr/manad ar 2020)
Totalt 621 kr/manad (619 kr/manad ar 2020)

Askersund, Degerfors

Hushallsel 224 kr/manad (223 kr/manad ar 2020)

Mobler och husgerdad 267 kr/manad (266 kr/manad ar 2020)
Totalt 491 kr/manad (491 kr/manad ar 2020)

1.2 Kostnader for mat

Normal kostnad for livsmedel ar 2470 kr per manad for samtliga maltider/2021 (2 490
kr ar 2020) varav 988 kr avser huvudmalet (996 kr ar 2020).

Kostnaden for livsmedel i forbehallsbeloppet giller generellt for samtliga personer 61 ar
och aldre.

For att fa tillagg till schablonbeloppet for fordyrad kost ska det vara bistandsbedémd
mat eller specialkost med styrkta medicinska skal.

For personer med beslut om korttidsplats ges inget tillagg till schablonbeloppet for
fordyrad kost pga. att detta inte rdknas som ett varaktigt behov under lang tid.

For personer med beslut om vaxelvardsplats eller permanent plats i sarskilt boende ges
tillagg till schablonbeloppet for fordyrad kost pga. att detta radknas som varaktigt behov
under lang tid.

1.3 Inkomstreducering via skuldsanering
For personer som har inkomstreducering via beslut om skuldsanering kan beslut om
avgiftsreducering fattas i varje enskilt fall.

1.4 Personer yngre dn 61 ar

For personer yngre dn 61 ar 0kas forbehallsbeloppet for livsmedel med 537 Kkr per
manad for att ticka hogre kostnader (534 kr ar 2020).

Forbehdllsbeloppet kan dven hojas efter individuell prévning om personen har andra
sarskilda kostnader. Om de sarskilda kostnaderna ersatts pa annat satt hojs inte
forbehallsbeloppet.
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1.5 Ovriga tillagg

Varaktiga behov som leder till 6kade kostnader som bedéms som godtagbara hojer
forbehallsbeloppet. Tillagg pa grund av 6kade kostnader ska alltid styrkas.
Kostnader for god man hojer forbehallsbeloppet om kostnaden kan styrkas via
arvodesbeslut.

Definition av varaktigt behov:
Med varaktigt behov menas att kostnaden ar regelbundet aterkommande under storre
delen av den narmaste tolvmanadersperioden.

2. Boendekostnad

2.1 Berdkning boendekostnad

Forsdkringskassan/pensionsmyndighetens regler for berdkning av boendekostnad
tilldmpas med hjdlp av schablon for driftkostnad vid boende i bostadsratt och smahus
(kallhyra). Hyreslagenhet berdknas med den faktiska kostnaden som styrks med en
hyresavi.

Om maka/make flyttar in pa sarskilt boende berdknas boendekostnaden enligt modell.
inkomster delat pa tva, bostadstillagg delat pa tva och hyreskostnader for bagge parter
delat pa tva.

2.2 Uppgift om boendekostnad saknas

Om den enskilde inte lamnar uppgift om boendekostnad berdknas boendekostnaden till
noll.

2.3 Dubbla bostadskostnader

Vid inflyttning i vdrdboende kan den enskilde fa dndrad berdkning av sitt
forbehallsbelopp pa grund av dubbel boendekostnad innan tidigare hyresavtal upphort
eller bostad kunnat avyttras. Den dndrade berdkningen innebdar att den sékande har ratt
att forbehalla sig boendekostnad for den tidigare bostaden under max tre manader vid
boende i hyresratt och max fyra manader vid boende i bostadsritt eller egen fastighet.
Ansokan ska ha inkommit inom en manad efter erhallet kontrakt. Detta giller ej om
anhorig bor kvar i bostaden eller vid inflyttning till servicelagenhet.

Det ar endast omvardnadsavgiften som paverkas av den dubbla boendekostnaden och
INTE de dubbla hyreskostnaderna.

2.4 Parboende

Ett beslut att bevilja medboende innebar inte att den medflyttande har beviljats nagra
insatser. Personen far klara sig pa egen hand pa samma satt som om personen skulle bo i
ett eget boende. Det giller saval matlagning som tvatt och stidning m.m. sdvida man inte
kommer 6verens om och avtalar ndgot annat. Exempelvis kan man komma 6verens om
att en kostavgift ska tas ut. Om den medflyttande har behov av insatser ska hon/han
sjalv ansoka om bistand. Den medflyttande kan komma att fa byta boende om maka/
make med beslut avlider och den medflyttande inte har beslut om bistand. Den
medflyttande betalar for sin mat och delar pa boendekostnaden med beslutsinne-
havaren.
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2.5 Hyror
2.5.1 Vid in- och utflyttning tillampas hyreslagen

Inflyttning
Vid inflyttning betalar man hyra fran och med kontraktsdagen enligt hyreslagen.

Utflyttning
- Vid utflyttning gallande dodsfall debiteras manaden da dédsfallet intraffat samt

manaden efter. (om rummet ej tas i ansprak innan)
- Vid utflytt debiteras max 3 manader.
- Vid flytt mellan sdrskilda boenden inom kommunen debiteras ingen uppsagning.

3. Avgiftsunderlag

3.1 Inkomstuppgift

Uppgifter om garantipension, tilldggspension, inkomstpension, dnkepension,
sjukersattning, vardbidrag, sjukpenning samt bostadstillagg och bostadsbidrag hamtas
kontinuerligt fr&n Férsikringskassan. Ovriga uppgifter lamnas av den enskilde. Om
kompletteringsfragor maste stillas galler svarstid pa 14 dagar, (blankett som skickas ut
med fragor ska datummarkas). I samband med att ny avgift faststdlls under maj-juni
varje ar ska inkomstblankett samt kopia pa senaste inkomstdeklarationen lamnas in av
den enskilde.

3.2 Kapitalinkomst

Med aktuell kapitalinkomst, t ex rantor och utdelningar, avses den faktiska inkomsten
per den 31 december foregaende ar enligt kontrolluppgifter infér deklaration, dessutom
skall realisationsvinster vid forsaljning av aktier, obligationer och andra vardepapper
medraknas som kapitalinkomst.

3.3 Kyrkoskatten
Kyrkoskatten berdknas fran den féorsamling som ligger hogst i respektive kommun. Detta
galler fran driftstart av nya Procapita som kommer att ske l6pande under aret.

3.4 Ovrigt

Restskatt respektive overskjutande skatt ingar inte i berdkningen av avgiftsunderlaget.
Handikappersattning och skattefri livranta ingdr inte i berdkningen av avgiftsunderlaget.
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4. Avgiftsberakning

4.1 Faststillande av ny avgift

Avgiftsberdkning sker den 1 januari grundat pa aktuella 6verférda inkomster fran
Forsdkringskassan/pensionsmyndigheten, nya taxor samt nytt forbehallsbelopp.
Arsomrikning sker under maj-juni grundat pa 6vriga férandringar av boendekostnad,
inkomst och kapitalinkomst. Darefter faststdlls avgiften fran 1 maj. Det kan innebara
bdde dterbetalningar och efterdebiteringar.

4.2 In- och uttride, frinvaro
4.2.1 Avgift debiteras fran och med den dag insatsen pabdrjas.

4.2.2

4.2.3

4.2.4

4.2.5

4.2.6

Om insatserna inom hemtjansten paborjas eller avslutas vid annan tidpunkt dn
manadsskifte tas hemtjanstavgift ut med hansyn taget till antalet nyttjade timmar
under manaden. Detta galler dven vid korttidsfranvaro under manad, vid till
exempel sjukhusvistelse under del av manad.

Om insatserna inom sarskilt boende paborjas eller avslutas vid annan tidpunkt
an manadsskifte tas hemtjanstavgift ut med hansyn taget till avgiftsutrymme och
i forhallande till antalet nyttjade dagar under manaden.

Vid uttrdde debiteras avgift till och med den dag insatsen avslutas. Vid dédsfall
debiteras avgift till och med dagen fore dodsfallet.

Vid franvaro i sarskilda boenden reduceras maltidsavgiften fran och med den
andra dagens franvaro med 1/30 av manadsavgiften.

Personer som endast intar receptbelagd naringslosning betalar ingen
maltidsavgift.

4.3 Felaktiga avgifter

4.3.1

4.3.2

4.3.3

4.3.4

4.3.5

Om den enskilde inte lamnar inkomstuppgifter vid arsomrakning debiteras
maxtaxa. Om den enskilde darefter inkommer med inkomstuppgifter korrigeras
avgiften kommande manad. Datum da inkomstuppgiften senast ska vara Taxe-
och avgiftsnamnden tillhanda framgar arligen i det bifogade instruktionsbrevet.

Om kommunen har raknat fel och debiterat for mycket. Den generella
preskriptionstiden for skulder galler (10 ar).

Om kommunen har raknat fel och debiterat for lite. Den enskilde har fatt ett
avgiftsbeslut och en rattelse ar till nackdel for den enskilde. Retroaktiv rattning

sker inte.

Om kommunen vid intrade har rdaknat avgift med utgdngspunkt fran preliminara
uppgifter, till exempel fran forsdkringskassan. Rattning sker alltid retroaktivt.

Om brukaren har fatt felaktigt bostadstillagg. Rattning sker alltid retroaktivt.
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4.3.6 Om kommunen tar ut for hog avgift beroende pa att den enskilde lamnat felaktiga
uppgifter. Rattning sker manaden efter att kommunen fatt kinnedom om de nya
uppgifterna.

4.3.7 Om kommunen tar ut for 1ag avgift beroende pa att den enskilde lamnat felaktiga
uppgifter. Rattning sker tre manader bakat i tiden.

4.3.8 Om namnden inte fatt information fran kommunen i tid, vid t ex nya insatser
samt hyra debiteras den enskilde for maximalt tvda manader bakat i tiden.

4.3.9 Eventuella dterbetalningar sker i forsta hand genom avdrag pa kommande
faktura/fakturor. I andra hand som utbetalning.

4.4 Ofullstindiga uppgifter
Lamnas inga eller ofullstindiga uppgifter tas hogsta avgiften ut. Om/nar uppgifter
inkommer galler omrakning fran nastkommande manad.

5. Avgifter for kommunala hélso- och sjukvardsuppgifter

5.10verlimnande av likemedel

Overlimnande av likemedel i form av stdende ordinationer, skall vara avgiftsbelagd
aven for personer med beslut enligt lagen om Stéd och service till vissa
funktionshindrade efter att bedomning (om det ej avser egenvard) ar gjort av halso- och
sjukvardspersonal.
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Taxe- och SAMMANTRADESPROTOKOLL
. . Sammantradesdatum 2021-02-25
avgiftsnamnden

Taxe- och avgiftsnamnden

§ 8- Information gallande GDPR incident

Arendebeskrivning
Birgitta Rydén foredrar darendet muntligen.

Forslag till beslut
Taxe- och avgiftsnamnden foreslas ta rapport och bilaga som information.

Beslut

Taxe- och avgiftsnamnden beslutar ta rapport och bilaga som information.

Beslutsunderlag

e Bilaga till slutrapport
e Borttagen pa grund av personuppgifter.

Paragrafen ar justerad

Justerare signatur Utdragsbestyrkande
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Information gallande GDPR incident

§8
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Ar det sannolikt eller osannolikt att personuppgiftsincidenten medfor en risk for fysiska personers
rattigheter och friheter (artikel 33 i DSF)?

Nar man ska bedéma den risk som en incident sannolikt eller osannolikt kan leda till tas hansyn till en
kombination av hur allvarlig den potentiella konsekvensen ar for den registrerades rattigheter och
friheter och hur sannolikt det ar att handelsen intraffar igen. Foreliggande incident kategoriseras
som en incident med mycket liten sannolikhet for att den ska intraffa igen. Risken for att de
registrerade drabbas av konsekvenser i negativ bemarkelse, ar minimal. Huvudargumenten for detta
ar att incidenten orsakades av ett enstaka handhavandefel pa handldggarniva och av att dokumenten
med det oavsiktliga rojandet av personuppgifter har raderats av den som mottagit det (enligt egen
utsago). Detta ar inte kontrollerat men det finns ingen anledning att misstanka motsatsen.

Denna incident ar ett sa kallat konfidentialitetsbrott. Det innebar ett obehorigt eller oavsiktligt
rojande av eller atkomst till personuppgifter?. | detta specifika fall handlar det om ett oavsiktligt
rojande da ett dokument med personuppgifter for ca 20 registrerade av misstag hamnade i en
mailkonversation med en anhorig (mamma) till en brukare (minderarig). Det var ett handhavandefel
hos en handlaggare som orsakade incidenten. Handldggare kontaktade omedelbart sin narmaste chef
och berattade om incidenten, nar den hade uppdagats. Det var mamman som upptackte att det
fanns med ett bifogat dokument som bilaga i en av mailkonversationerna med handlaggaren.
Mamman uttryckte det som att det fanns med ett dokument - med en massa siffror i mailet.
Handlaggaren bad mamman att radera bilagan vilket mamman lovade att géra. Mamman
kommenterade det hela med att — alla kan géra fel ibland. Mamman fick ocksa ett sarskilt mail med
en uppmaning att kontakta kommunens dataskyddsombud om hon hade nagra fragor kring det
oavsiktligt medféljande dokumentet. Mamman har inte kontaktat kommunens dataskyddsombud.

Det bifogade dokumentet innehdll harmldsa personuppgifter sdésom namn och adress pa personer
samt sarskilt kdnsliga personuppgifter i form av personnummer (folkbokférda personer i Askersunds
kommun). Dokumentet innehdll ocksa varje persons aktuella restskuld till kommunen. Ingen av
personuppgifterna beror barn.

Incidenten medfor inte att personuppgifter permanent har gatt férlorade, att de kan férvanskas eller
pa annat satt dndras eller forstoras sa att det leder till att personuppgiftsansvarig inte langre har
kontrollen 6ver informationen i det bilagda dokumentet.

Den risk som kan finnas med incidenten ar att personuppgifternas oavsiktliga réjande leder till att
den som fatt uppgifterna anviander dessa med ont uppsat. Detta ar i sig ett brott inom ramen for
brottsbalken. Om uppgifterna skulle anvdndas med ont uppsat ar det sarskilt féljande konsekvenser
som kan vara aktuella: identitetsstold och madjligen skadat anseende (eftersom dokumentet avsléjar
en ekonomisk skuld till kommunen).

Utredningen av denna incident daberopar ocksa stdd i EU-dokumentet dar det framgar att om
mottagaren (mamman) anses vara "betrodd” kan personuppgiftsansvarig forliga sig pa att
mottagaren inte kommer att anvdanda informationen pa ett felaktigt satt. “Att mottagaren dr betrodd
kan dock undanréja sannolikheten fér en risk for enskilda, och det dr dérfor inte Iéingre nédvindigt
att anmdila incidenten till tillsynsmyndigheten, eller informera de personer som pdaverkas.”?

1 Riktlinjer om anmalan av personuppgiftsincidenter enligt férordning (EU) 2016/679, WP250rev.01, 6 februari
2018, sid 8.
23. a, sid 26.
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Risken f6ér att mamman skulle anvdnda uppgifterna med ont uppsat bedéms vara osannolik. Ddrmed
blir ocksa risken fér att de registrerades fri- och rdttigheter hindras eller begrénsas, minimal.

| DSF artikel 34. 1 framgar att: om personuppgiftsincidenten sannolikt leder till en hog risk for fysiska
personers rattigheter och friheter ska den personuppgiftsansvarige utan onddigt dréjsmal informera
den registrerade om personuppgiftsincidenten.

Ovanstaende text i 34.1 kommenteras i 34.3 med att information till den registrerade i enlighet med
punkt 1. krdvs inte om nagot av féljande villkor ar uppfyllt:

a) Den personuppgiftsansvarige har genomfort [ampliga tekniska och organisatoriska
skyddsatgarder och dessa atgarder har tillampats pa de personuppgifter som paverkades av
personuppgiftsincidenten, i synnerhet sadana som ska gora uppgifterna olasbara for alla
personer som inte ar behoriga att fa tillgang till personuppgifterna, sdsom kryptering.

b) Den personuppgiftsansvarige har vidtagit ytterligare atgirder som sikerstiller att den
héga risk for registrerades rattigheter och friheter som avses i punkt 1 sannolikt inte
kommer att uppsta.

c) Det skulle inbegripa en oproportionerlig anstrangning. | sa fall ska i stallet allmanheten
informeras eller en liknande atgard vidtas genom vilken de registrerade informeras pa ett lika
effektivt satt.

Foreliggande incident aberopar lagstodet i DSF 34.3. b och personuppgiftsansvarig har inte
informerat de registrerade.

Det atgarder som har vidtagits med anledning av handhavandefelet hos en handlaggare ar att det
handlaggarteam som arbetar med denna typ av arenden informeras om vikten av att vara extra noga
vid utskick av mail, att anmaéla en incident sa fort den uppdagas och att ha mod att anmala. Detta &r
viktigt for att uppratthalla god kvalitet i arbetet och for att lara av de misstag som gors.

De slutsatser som dragits i detta dokument har formulerats och diskuterats i dataskyddsnatverket i
Hallsbergs kommun vid tva tillfallen; 7 och 8 december.
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Taxe- och SAMMANTRADESPROTOKOLL
. . Sammantradesdatum 2021-02-25
avgiftsnamnden

Taxe- och avgiftsnamnden

§ 9 - Anmalda delegationsbeslut
(21/TAN/4)

Forslag till beslut

Taxe- och avgiftsndmnden forslas att besluta att ta anmalda delegationsbeslut som
information.

Beslut
Taxe- och avgiftsnamnden beslutar att ta anmalda delegationsbeslut som information.

Beslutsunderlag

e Anmalan av delegationsbeslut enligt punkt 1
e Anmalan av delegationsbeslut enligt 2.1_1

e Anmalan av delegationsbeslut enligt 2.1 2

e Anmalan av delegationsbeslut 2.1_3

Paragrafen ar justerad

Justerare signatur Utdragsbestyrkande
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Anmalda delegationsbeslut

§9
21/TAN/4
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Sida

HALLSBERGS )
KOMMUN

Datum fér anmalan:

" . 21-02-10
Kommunstyrelseférvaltningen

Anmalan av delegationsbeslut (samtiiga filt ar obligatoriska)

Beslutet avser Tillaggsavtal - Avrop 36 man KIR
Punkti . . |2 Allmént punkt 1
delegationsordning

Beslutsfattare Marie Hellgren, Ekonomichef
Beslutsdatum 21-02-10

Handlingen

fSrvaras Taxe- och avgiftsnamndens diarium

Hemsida E-post Organisationsnr
Hallsbergs kommun www.hallsberg.se kommun@hallsberg.se 212000-1926
Postadress Besoksadress Telefon Bankgiro

694 80 Hallsberg Vastra Storgatan 14 F%';éé—%%ngogs 577-3338



Sida

HALLSBERGS )
KOMMUN

Datum fér anmalan:

" . 2021-02-16
Kommunstyrelseférvaltningen

Anmalan av delegationsbeslut (samtiiga filt ar obligatoriska)

Beslutet avser Bokforingsmassiga avskrivningar TAN

Punkti . . |2.1 ekonomiska drenden

delegationsordning

Beslutsfattare Anna Huss

Beslutsdatum 21-02-10

Handlingen

fSrvaras Arkiv pa ekonomiavdelningen

Hemsida E-post Organisationsnr

Hallsbergs kommun www.hallsberg.se kommun@hallsberg.se 212000-1926
Postadress Besoksadress Telefon Bankgiro

694 80 Hallsberg Vastra Storgatan 14 pg;&é—g&fsgfogs 577-3338
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KOMMUN

Datum fér anmalan:

" . 21-02-16
Kommunstyrelseférvaltningen

Anmalan av delegationsbeslut (samtiiga filt ar obligatoriska)

Beslutet avser Bokf.massiga avskrivning TAN ver ett pbb

Punkti . . |2.1 ekonomiska drenden

delegationsordning

Beslutsfattare Anna Huss

Beslutsdatum 21-02-10

Handlingen

fSrvaras Arkiv pa ekonomiavdelningen

Hemsida E-post Organisationsnr

Hallsbergs kommun www.hallsberg.se kommun@hallsberg.se 212000-1926
Postadress Besoksadress Telefon Bankgiro

694 80 Hallsberg Vastra Storgatan 14 %&'%58]‘088 577-3338
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Anmalan av delegationsbeslut (samtiiga filt ar obligatoriska)

Beslutet avser Bokf.massiga avskrivning TAN ver ett pbb

Punkti . . |2.1 ekonomiska drenden

delegationsordning

Beslutsfattare Anna Huss

Beslutsdatum 21-02-10

Handlingen

fSrvaras Arkiv pa ekonomiavdelningen

Hemsida E-post Organisationsnr

Hallsbergs kommun www.hallsberg.se kommun@hallsberg.se 212000-1926
Postadress Besoksadress Telefon Bankgiro

694 80 Hallsberg Vastra Storgatan 14 F%';éé—%ngogs 577-3338



Taxe- och SAMMANTRADESPROTOKOLL
. . Sammantradesdatum 2021-02-25
avgiftsnamnden

Taxe- och avgiftsnamnden

§ 10- Sammantradets avslutning

Arendebeskrivning
Ordférande tackar for ssmmantradet och avslutar detsamma.

Paragrafen ar justerad

Justerare signatur Utdragsbestyrkande
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Sammantradets avslutning

§ 10
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