I,,ekcbc_rgsBostader AB

2021-12-16

Styrelsen: Sammantridesprotokoll
Plats och tid: LekebergsBostiders kontor

Beslutande:

Ovriga deltagare:

Utsetts att justera:

Underskrifter:

Kl. 13.00 - 14.00

Henrik Hult, ordférande
Kjell Edlund

Mikael Reinholdz

Goran Pettetsson

Michael Blixt, VD
Inger Falck, ekonomichef

Kjell Edlund

Sekreterare: f ...... L..r“u ... 4.

Inger Falck

/ J —

§ 40 - § 46

Ordférande:

Justerare:

Mlc h2el Blixt
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§40  Motets 6ppnande

Ordf6tande hilsar alla vilkomna och fétklarar métet Gppnat.

§41  Val av justerate

Att jimte ordforande och VD justera protokollet utses Kjell Edlund.

§42  Godkinnande av dagordning
Upprittat forslag till dagordning godkinns.

§43  Foregiende protokoll

Foregiende protokoll fran 2021-10-21 godkinns.

§44  Rapportet

Projeket
VD redogér {6t pagiende projekt samt utredningsprojekt:

a) Nytt Torghus:
LeBo hat tilldelats en tidsbegrinsad (2021-09-30 — 2022-09-30) forstudie for
eventuell byggnation av nytt Torghus. Ansékan om detaljplaneéindring har
limnats till Sydnirkes Byggforvaltning for att méjliggora byggnation av hus
med 4 viningar. AnsSkan har 6verklagats. LeBo avvaktar Férvaltningstittens
beslut.

b) Parhus i Mullhyttan:
Parhus ar nu pa plats. Inflyttning planeras till april 2022. Hyran har
forhandlats med Hyresgistforeningen: 8 700 ke/mén kallhyra.

¢) Linden, kok och matsal/samlingssal:
Bygglovsansokan har skickats till Sydnirkes Byggforvaltning.

d) Forstudie Lindens framtid:
KS uppdrar till LeBo att ta fram forslag pa alternativ anvindning av Lindens
lokalet om nytt SABO byggs.

Uthyrning
LeBo har 2 st. outhyrda ligenheter, bilaga 1.
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Ekonomi
Inget bokslut har gjorts sedan férra moétet.

Finans
Aktuell ssmmanstillning av rintor och kapitalskuld redovisas, bilaga 2.

Personal
Ekonom/administrator har rekryterats. Tjinsten boétjar 22-02-01.

Styrelsen godkinner rapporterna och ligger dem till bandlingarna.

§45  Ovriga frigor

Dokumenthanteringsplan
Forslag till dokumenthantetingsplan limnas till styrelsen for
behandling/synpunkter pi foregiende métet den 21: a oktobet.

Styrelsen beslutar
- att godkdnna dokumenthanteringsplan enligt bilaga 3.

Tider for styrelsemdten 2022
VD f{oreslar tider for styrelsemoten for nista 4r enligt bilaga 4.

Styrelsen beslutar
- att godkinna foreslagna tider.

§46  Motets avslutande

Ordforande tackar for visat intresse och forklarar motet avslutat.
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. LekebergsBostider
LEKEBERGSBOSTADER AB
2021-11-30
1,03% 3,21 ar 2,38 ar
Genomsnittsranta Réntebindning Kapitalbindning

Virde Rénteswapar: -3 536 kkr ~ Vardeférindring +1%: 3 224 kkr

Prognos rantekostnad (kkr)

3000
2 500 )
2 000
1000
2021 2022 2023
u Marknadsférvantningar & Marknadsférvantningar +1%
Profil - Réntebindning {mkr) Profil - Kapitalbindning (mkr)
120 100
100 80
80 60
60 4
40 0
20 20 .
0 0
NP a6 P AP P MM N A AR
Summa Lan: 207 500 kkr Summa Ranteswapar: 100 000 kkr
= Kommuninvest = Swedbank
100% 100%
Den genomsnittliga rantebindningstiden i
OK Minst 3 langivare bér efterstrivas JA skuldportfdljen skall ej understiga 1 r och ej
overstiga 7 ar
Enskild langivare bér e representera mer 3n - e
D { d -
JA 50% av den totala skuldportféijen JA .en genomsmt.t |ga.kap|tal.b1n S
N . tiden regleras tills vidare ej
Dock undantag for Kommuninvest
Tillatna instrument &r réinteswapar, . . . .
F fi I
JA forwardswapar, e] | kembihation med A orfalloprofilen i kapitalbindningen regleras tills

vidare ej

A
Oversiktsrapporten ar framtagen av Entropi AB. ﬁa M ; )

%
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Rilaga 3

Dokumenthanterings- LekebergsBostider AB
plan 2021, forslag Lekebergs Kommunfastigheter AB
GEMENSAMMA Forvaras i arkivet om inte annat anges
HANDLINGAR
Giller for samtliga
verksamheter
Handlingstyp/-namn Forvaring/ Bevaras/Gallras Anmadrkning
Ansvar
Anbud, offerter, antagna Gallras 10 ar efter Bevaras nar det galler
upphérande byggprojekt
Anbud, offerter, ej antagna Gallras efter 2 ar
Anbudséppningsprotokoll Bevaras. Till arkiv
efter 5 ar
Arrendeavtal | fastighetsakt |Bevaras

Avtal leasing, skétsel och dylikt

Gallras 2 ar efter

upphorande

Avtal original

Bevaras

Bestallningar, avrop och andra

av mindre betydelse

Gallras efter 2 ar

E-mail

Gallras efter 1 ar

Ej aktuella - gallras direkt

Externa cirkular

Vid inaktualitet

Fullmakter

efter upphdrande

Garantibevis

Gallras 2 ar efter

upphérande

Inventarielistor

Leasingavtal bilar, maskiner

Vid inaktualitet

Inventarieférteckningar

som ingar i boksluts-

Bensinkort material ska bevaras
Minnesanteckningar fran Bevaras

arbetsplatstraff APT

IT avtal, inkdp datorer, telefon Aktuella listor samt policy
och policy vid avveckling av ovan Bevaras ska finnas

(9 £ 13
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Byggherre/forvaltare

Alla handlingar rérande byggprojekt sitter i projektparm i

Ibinder om inte annat anges.

Allménna bestammelser 10 ar Efter garantitidens
utgang

Arrendeavtal Bevaras

Anbud antagna bygg Bevaras

Anbudshandlingar ovriga

Gallras 2 ar efter

upphérande

Anbudsprotokoll

Bevaras

Arbetshandlingar

Vid inaktualitet

Utkast,

arbetsritningar mm

Besiktningsprotokoll bygg

Gallras efter 10 ar

Efter garantitidens

utgang

Besiktningsprotokoll, periodiskt

Vid inaktualitet

Gallras da ny besiktning

aterkommande, hissar, lekplatser genomforts
Beskrivningar och forteckningar Bevaras
Beslut i byggdrendet Bevaras
Beslut om rantebidrag Bevaras

Bestéllningsskrivelser

Gallras efter 10 ar

Efter garantitidens

Betalningsplaner

Gallras efter 2 ar

Boendesamradsprotokoll

Bevaras

Byggldv

Bevaras

Bygglovsritningar

Gallras efter 10 ar

Efter garantitidens utgang

Byggmotesprotokoll

Gallras efter 10 ar

Efter garantitidens utgang

Entreprenadkontrakt

Gallras efter 10 ar

Efter garantitidens utgang

Forfragningsunderlag

Gallras efter 2 ar

Under forutsattning att
entreprenad kontrakt

upprdttas annars 10 ar

Kontrollplan enligt PBL

Gallras efter 10 ar

Efter garantitidens utgang

Slutbevis

Gallras efter 10 ar

Efter garantitidens utgang

Projektledarparmar

Bevaras

Tidplaner

Gallras efter 10 ar

Arbetsorder

Vid inaktualitet

Driftkort och kopplingsschema

Vid inaktualitet

Entreprendrsbestallningar

Gallras efter 10 ar

Felanmalningar

Eppsus

Vid inaktualitet

Fotografier, fastighetsdokument

Bevaras




Garantier och Gallras efter 2 ar Efter garantitidens

leverantérsforsakringar utgang

Grundundersokningar Bevaras

Konstruktionsuppgifter Bevaras Kraver sarskild
gallringsutredning

Matrialbeskrivningar Bevaras

Relationshandlingar Bevaras

Ritningar/ritningsférteckning Bevaras

Underhallsplaner

Vid inaktualitet

Larm- och bevakningsrapporter

Gallras efter 2 ar

N s



Ekonomi

Forvaras i arkivet om inte annat anges

Bokféringsorder

Gallras efter 10 ar

Bokslut - period/prognos

Gallras efter 10 ar

Bokslut - arsbokslut

Bevaras

Kontoavstamningar

Gallras efter 10 ar

Budget - antagen helars

Bevaras

Spara det slutliga

Fastighetsavskrivningar och

fastighetsdeklarationer

Gallras efter 10 ar

Grundbécker

Gallras efter 10 ar

Huvudbécker

Bevaras

Indata till/fran kreditgivare

Gallras efter 10 ar

Roérande lanehandlingar

Kontoplan Bevaras
Kundfakturor och leverantdrsdfakturor Gallras efter 10 ar
Lanehandlingar (reverser) Bevaras

Skuldbrev

Momsredovisning

Gallras efter 10 ar

Verifikationer

Gallras efter 10 ar

A £ He

r_..

=

./I




Foretagarfunktion

Forvaras i arkivet om inte annat anges

Aktiebrev Bevaras
Bolagsordning Bevaras
Bolagsstimmoprotokoll Bevaras

Forsakringsdrenden

Gallras efter 10 ar

Dokumentation av
skada, kostn. underl.
till férsdkringsbolag,
rekvisitioner,
skaderapporter,
utrdkning av

hyresreducering.

Gravationsbevis

Vid inaktualitet

Képebrev/avtal Bevaras
Lagfartsbevis Bevaras
Pantbrev Bevaras
Policy och styrdokument Bevaras | styrelse- eller bolags-
stdammansprotokoll
Registreringsbevis Bevaras
Servitut och nyttjanderattsavtal Bevaras
Styrelseprotokoll Bevaras
Hyresférhandlingprotokoll Bevaras
Vérderingsintyg Bevaras




Marknad och hyra

Forvaras i arkivet om inte annat anges

Adressandring till Minol

Vid inaktualitet

Andrahandsuthyrning,

ansdkningar och tillstdnd mm

Vid inaktualitet

Sitter ihop med
hyresavtalet

Autogiroanmalan

Vid inaktualitet

Efter upphérande

Avbetalningsplaner

Gallras efter 2 ar

Efter att planen upphért

Avhysningsdrenden

Bevaras

Besiktningsprotokoll

Galiras efter 5 ar

Efter uppsagning

Betalningsféreldgganden och

inkassodrenden

Intrum Justitia

Bostadsansokningar - sbkande

som ej fatt bostad

Strifast/Arkiv

Vid inaktualitet

1 3r efter sista

aktualiseringen

Bostadsansokningar - sékande

som fatt bostad

Vid inaktualitet

Bostadskontrakt

Gallras efter 5 ar

Efter uppsagning

Broschyrer och annan

egenproducerad reklam

Bevaras

Spara minst 5 ex

Borgensatagande Igh

2 ar efter upphérande

Eller 2 ar efter avflytt

Hyresgésttidning egenprod

Bevaras

Spara minst 5 ex

Hyresférhandlingsprotokoll

Bevaras

Information till hyresgister,

allmant om oppettider mm

Vid inaktualitet

Intresseanmadlan p3 Igh

Gallras efter 1 ar

Kravunderlag, stamning,

Partsdelgivning

Intrum Justitia

Gallras efter 3 ar

Efter avslut

Kreditupplysning, ev hyresgast

Vid inaktualitet

aven referenser, anst. intyg

Lista 6ver dverforing mellan

hyres- och ekonomisystemet

Galiras efter 10 ar

Bokféringen

Lista 6ver inbetalda hyror fr BG

Gallras efter 10 &r

Finns i bokféringen

Lokalkontrakt Bevaras
Marknadsundersckningar Bevaras Enkdtsvar kan gallras

vid inaktuarlitet
Nyckelkvittenser hg Vid utflytt Da alla nycklar aterldmnats
Rattegangsakter Bevaras Hyresndmnd, tingsratt
Sponsring och bidrag fran Bevaras
bostadsforetag till andra
Stérningsrapporter Bevaras Vid réttslig provning

e 13




Stoérningar/Réttelseanmodan Strifast Gallras efter 1 ar gallras automatiskt i systemet

Uppsdgningar, fran hg Gallras efter 5 ar

Uppsagningar, Avhysning Gallras efter 5 ar tex olovlig
andrahandsuthyrning

Ovriga hyreskontrakt Gallras efter 5 ar

garage/p-plats, férrad

Overenskommelse med Strifast Vid inaktualitet Kan gallras senast vid

hyresgdst om ex hyresreduc

hyresgastens avflytt.

[V e



Personal

Forvaras i arkivet om inte annat anges

Ackumulerade lonelistor, arliga Bevaras

Arbetsmiljoparm Ibinder Bevaras Gas igenom 1 gang/ar sa den
ar aktuell

Arbetsskadeutredningar I personalakt |Bevaras

Ansékningshandlingar, person | personalakt |Bevaras

som anstallts

Listor éver I6neavdrag

Gallras efter 2 ar

Arbetsbeskrivningar

| personalakt

Bevaras

Betyg och intyg, bada utfirdade

och insdnda

| personalakt

Bevaras

Bokf6ringsjournal, utbetalda

I6ner

Gallras efter 10 ar

Fran Ionesystemet,

sitter arsvis i parm

Dodsfallsintyg

| personalakt

Bevaras

Friskvardshandlingar

Vid inaktualitet

Franvarorstatistik, arsredovisning

| Ibnesystem

Bevaras

Férhandlingsprotokoll

Bevaras

Léner, MBL mm

Férteckning 6ver s6kande av

tjanst

Gallras vid inaktualitet

Ledighetsansékningar

Gallras efter 2 &r

Sitter arsvis i |Gneparm

Lakarintyg

| personalakt

Gallras efter 2 ar

Lénebidrag, utredningar om och

beslut

| personalakt

Bevaras

Lonespecifikation

Gallras efter 10 &r

Sitter arsvis i l6neparm

Omplacering, utredning om | personalakt |[Bevaras

och beslut

Pensionsbeslut | personalakt |Bevaras
Personalakter Bevaras
Personalférteckningar | franvaropdrm |Vid inaktualitet

Rehabiliteringsutredningar

Bevaras

Ska diarieforas i pers akt

Reserdkningar

Finns i l6ne-

kérnings parm

Gallras efter 2 ar

Om utbetalning skett

via I6nesystemet

Semesterlistor

Gallras efter 2 ar

Sjuk och friskanmalningar

| Ibnesystem

Gallras efter 2 ar

Skatteavdrag, jamkningar

| IBnesystem

Gallras efter 10 ar

Hamtas av l6bneadm

direkt fran SKV via fil

(e 0 p 5y




Skatteredovisning | I6nesystem |Gallras efter 10 &r
arbetsgivaravgifter mm
Styrelsearvodeslista | l6nesystem |Gallras efter 10 &r Om utbetalning skett via

I6nesystem annars 10 ar

Tillbud/Arbetsskadeanmélningar

| personalakt

Bevaras

Tjanstbarhetsintyg

| personalakt

Bevaras

Tjanstgoringuppgift | personalakt |Gallras efter 10 ar
Uppsagningshandlingar | personalakt |[Bevaras
Varningsbrev | personalakt |Bevaras

Overtidsredovisning

I IBnesystem

Gallras efter 10 ar

—f \




Rilaga H,
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LekebergsBostider AB

Lekebergs Kommunfastigheter AB Datum 2021-12-08

Forslag pa datum och tider under 2022
for styrelseméten i LekebergsBostdider AB
och Lekebergs Kommunfastigheter AB

o 23 februari

o 24 mars

o 19 maj

o 25 augusti

o 20 oktober

o 15 december

Tider: LeBo klockan 16:00 och LeKo klockan 17:00

Plats: LeBo/LeKos kontor Storgatan 31 Fjugesta
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