Lekebergs Kommunfastigheter AB 2021-12-16

Styrelsen: Sammantridesprotokoll
Plats och tid: LekebergsBostiders kontor
Kl. 14.00 — 15.00
Beslutande: Henrik Hult, ordforande
Kjell Edlund
Mikael Reinholdz

Goran Pettersson
L-G Borglund

Ovtiga deltagare: Michael Blixt, VD
Inger Falck, ekonomichef

Utses att justera: Kjell Edlund
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Motets 6ppnande

Ordforande hilsar alla vilkomna och fétklarar métet dppnat.

Val av justerare

Att jamte ordférande och VD justera protokollet utses Kjell Edlund.

Godkinnande av dagordning
Upptittat forslag till dagordning godkinns.

Foregaende protokoll

Foregaende protokoll fran 2021-10-21 godkinns.

Rapporter

Projekt och utredningsprojeket
VD redogor £6r pigiende projekt samt utredningsprojekt:

a) Om- och tillbyggnad av Lekebergskolan:
Bollhallen ir klart och verksamheten har tagit den i bruk. Matkarbeten
kvarstar under hosten/vintern.

b) Ny férskola i Fjugesta:
Inflyttning kommer att ske i februati. Invigning planetas i slutet av
januari/bo6tjan av februari.

¢) Tillbyggnad Hidinge skola:
Bygglov har erhillits. Byggstart beriknas ske i januati.

d) Ombyggnation av kommunhuset:

Kommunen har anlitat egen konsult (Sweco) for att ta fram en
behovsanalys/kravspecifikation. LeKo avvaktar Sweco:s analys.
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e¢) SABO utredning:
Forstudien om nytt SABO skall vara klar 2022-05-01
Kommunens samhillsstrateg har tagit fram tre alternativa platser dir ett
SABO kan uppféras.

Uthyrning
Inga vakanta lokaler.

Ekonom:
Inget bokslut har gjorts sedan férra motet.

Finans
Aktuell sammanstallning av rintor och kapitalskuld redovisas, bilaga 1.

Styrelsen godkinner rapporterna och ligger dem till handlingarna.

Ovriga frigor

Dokumenthanteringsplan
Forslag till dokumenthanteringsplan limnas till styrelsen for
behandling/synpunkter pa foregiende métet den 21: a oktober.

Styrelsen beslutar
- att godkinna dokumenthanteringsplan enligt bilaga 2.

Tider for styrelseméiten 2022
VD foreslar tider for styrelsemoéten for nasta ar enligt bilaga 3.

Styrelsen beslutar
- att godkinna toreslagna tider.

Moétets avslutande

Ordférande tackat for visat intresse och forklarar métet avslutat.
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LEKEBERGS KOMMUNFASTIGHETER AB

2021-11-30

79%

Varde Ranteswapar: -3 536 kkr

2,69 ar
Réntebindning

2,44 ar
Kapitalbindning

Vérdeforandring +1%: 3 224 kkr
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Summa Ranteswapar: 100 000 kkr

= Kommuninvest ‘ ' » Swedbank ‘ '
1009 100%

AVSTAMNING MOT FINANSPOLICY

OK

JA

JA

Minst 3 langivare bér efterstrévas

Enskild I3ngivare bor ej representera mer 3n
50% av den totala skuldportfoljen
Dock undantag fér Kommuninvest

Tillatna instrument &r rdnteswapar,
forwardswapar, ej i kombination med
ranteoptioner

JA

JA

JA

Den genomsnittliga rantebindningstiden i
skuldportfoljen skall ej understiga 1 ar och ej
dverstiga 7 ar

Den genomsnittliga kapitalbindnings-
tiden regleras tills vidare ej

Férfalloprofilen i kapitalbindningen regleras tills
vidare ej

/
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Dokumenthanterings- LekebergsBostider AB Bt r: al
plan 2021, forslag Lekebergs Kommunfastigheter AB
GEMENSAMMA Forvaras i arkivet om inte annat anges
HANDLINGAR
Galler for samtliga
verksamheter
Handlingstyp/-namn Forvaring/ Bevaras/Gallras Anmirkning
Ansvar
Anbud, offerter, antagna Gallras 10 ar efter Bevaras nar det giller
upphodrande byggprojekt
' |Anbud, offerter, ej antagna Gallras efter 2 ar
Anbudsoéppningsprotokoll Bevaras. Till arkiv
efter 5 ar
v |Arrendeavtal | fastighetsakt |Bevaras

Avtal leasing, skotsel och dylikt

Gallras 2 ar efter

upphérande

Avtal original

Bevaras

Bestillningar, avrop och andra

av mindre betydelse

Gallras efter 2 ar

E-mail

Gallras efter 1 ar

Ej aktuella - gallras direkt

Externa cirkuldr

Vid inaktualitet

Fullmakter

efter upphérande

Garantibevis

Galiras 2 ar efter

upphérande

Inventarielistor

Leasingavtal bilar, maskiner

Vid inaktualitet

Inventarieférteckningar

som ingar i boksluts-

Bensinkort material ska bevaras
Minnesanteckningar fran Bevaras

arbetsplatstraff APT

IT avtal, ink&p datorer, telefon Aktuella listor samt policy
och policy vid avveckling av ovan Bevaras ska finnas
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Byggherre/forvaltare

Ibinder om inte annat anges.

Alla handlingar rérande byggprojekt sitter i projektparm i

Aliménna bestimmelser 10 ar Efter garantitidens
utgang

Arrendeavtal Bevaras

Anbud antagna bygg Bevaras

Anbudshandlingar évriga

Gallras 2 ar efter

upphérande

Anbudsprotokoll

Bevaras

Arbetshandlingar

Vid inaktualitet

Utkast,

arbetsritningar mm

Besiktningsprotokoll bygg

Gallras efter 10 ar

Efter garantitidens

utgang
Besiktningsprotokoll, periodiskt Vid inaktualitet Gallras da ny besiktning
aterkommande, hissar, lekplatser genomforts
Beskrivningar och férteckningar Bevaras
Beslut i byggédrendet Bevaras
Beslut om rédntebidrag Bevaras
Bestéllningsskri\;elser Gallras efter 10 ar Efter garantitidens

Betalningsplaner

Gallras efter 2 ar

Boendesamradsprotokoll

Bevaras

Bygglov

Bevaras

Bygglovsritningar

Gallras efter 10 ar

Efter garantitidens utgang

Byggmotesprotokoll

Gallras efter 10 ar

Efter garantitidens utgang

Entreprenadkontrakt

Gallras efter 10 ar

Efter garantitidens utgang

Forfragningsunderlag

Gallras efter 2 ar

Under forutsittning att
entreprenad kontrakt

upprdttas annars 10 &r

Kontrollplan enligt PBL

Gallras efter 10 ar

Efter garantitidens utgang

Slutbevis

Gallras efter 10 &r

Efter garantitidens utgang

Projektledarparmar

Bevaras

Tidplaner

Gallras efter 10 3r

Arbetsorder

Vid inaktualitet

Driftkort och kopplingsschema

Vid inaktualitet

Entreprendrsbestaliningar

Gallras efter 10 ar

Felanmélningar

Vid inaktualitet

Fotografier, fastighetsdokument

Bevaras
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Garantier och

Gallras efter 2 ar

Efter garantitidens

leverantérsforsakringar utgang

Grundundersékningar Bevaras

Konstruktionsuppgifter Bevaras Kraver sarskild
gallringsutredning

Matrialbeskrivningar Bevaras

Relationshandlingar Bevaras

Ritningar/ritningsférteckning Bevaras

Underhallsplaner

Vid inaktualitet

Larm- och bevakningsrapporter

Gallras efter 2 &r




Ekonomi

Férvaras i arkivet om inte annat anges

Bokféringsorder

Gallras efter 10 ar

Bokslut - period/prognos

Gallras efter 10 ar

Bokslut - arsbokslut

Bevaras

Kontoavstamningar

Gallras efter 10 ar

Budget - antagen helars

Bevaras

Spara det slutliga

Fastighetsavskrivningar och

fastighetsdeklarationer

Gallras efter 10 ar

Grundbdcker

Gallras efter 10 ar

Huvudbécker

Bevaras

Indata till/fran kreditgivare

Gallras efter 10 ar

Rorande lanehandlingar

Kontoplan

Bevaras

Kundfakturor och leverantorsdfakt

uror Gallras efter 10 &r

Lanehandlingar (reverser)
Skuldbrev

Bevaras

Momsredovisning

Gallras efter 10 ar

Verifikationer

Gallras efter 10 ar
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Foretagarfunktion Forvaras i arkivet om inte annat anges

Aktiebrev Bevaras

Bolagsordning Bevaras

Bolagsstammoprotokoll Bevaras

Forsdkringsidrenden Gallras efter 10 ar Dokumentation av
skada, kostn. underl.
till férsakringsbolag,
rekvisitioner,
skaderapporter,
utrdkning av
hyresreducering.

Gravationsbevis Vid inaktualitet

Kdpebrev/avtal Bevaras

Lagfartsbevis Bevaras

Pantbrev Bevaras

Policy och styrdokument Bevaras | styrelse- eller bolags-
stammansprotokoll

Registreringsbevis Bevaras

Servitut och nyttjanderittsavtal Bevaras

Styrelseprotokoll Bevaras

Hyresférhandlingprotokoll Bevaras

Vérderingsintyg Bevaras




Marknad och hyra

Forvaras i arkivet om inte annat anges

Adressdndring till Minol

Vid inaktualitet

Andrahandsuthyrning,

ansékningar och tillstand mm

Vid inaktualitet

Sitter ihop med
hyresavtalet

Autogiroanmilan

Vid inaktualitet

Efter upphdrande

Avbetalningsplaner

Gallras efter 2 ar

Efter att planen upphért

Avhysningsirenden

Bevaras

Besiktningsprotokoll

Gallras efter 5 &r

Efter uppsagning

Betalningsféreligganden och

inkassodrenden

Intrum Justitia

Bostadsansékningar - sékande

som ej fatt bostad

Strifast/Arkiv  |Vid inaktualitet

1 ar efter sista

aktualiseringen

Bostadsansokningar - sékande

som fatt bostad

Vid inaktualitet

Bostadskontrakt

Gallras efter 5 &r

Efter uppsigning

Broschyrer och annan

egenproducerad rekiam

Bevaras

Spara minst 5 ex

Borgensatagande Igh

2 dr efter upphérande

Eller 2 ar efter avflytt

Hyresgésttidning egenprod

Bevaras

Spara minst 5 ex

Hyresférhandlingsprotokoll

Bevaras

Information till hyresgister,

allmént om &ppettider mm

Vid inaktualitet

Intresseanmdlan p4 Igh

Gallras efter 1 ar

Kravunderlag, stimning,

Partsdelgivning

Intrum Justitia |Galiras efter 3 &r

Efter avslut

Kreditupplysning, ev hyresgist

Vid inaktualitet

aven referenser, anst. intyg.

Lista éver dverféring mellan

hyres- och ekonomisystemet

Gallras efter 10 ar

Bokforingen

Lista dver inbetalda hyror fr BG

Gallras efter 10 &r

Finns i bokféringen

Lokalkontrakt Bevaras
Marknadsundersékningar Bevaras Enkétsvar kan galiras

vid inaktuarlitet
Nyckelkvittenser hg Vid utflytt Da alla nycklar 3terlimnats
Rattegangsakter Bevaras Hyresndmnd, tingsratt
Sponsring och bidrag fran Bevaras
bostadsféretag till andra
Stérningsrapporter Bevaras Vid réttslig prévning
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Storningar/Rittelseanmodan Strifast Gallras efter 1 ar gallras automatiskt i systemet

Uppsagningar, fran hg Gallras efter 5 ar

Uppsdgningar, Avhysning Gallras efter 5 ar tex olovlig
andrahandsuthyrning

Ovriga hyreskontrakt Gallras efter 5 ar

garage/p-plats, forrad

Overenskommelse med Strifast Vid inaktualitet Kan gallras senast vid

hyresgést om ex hyresreduc hyresgastens avflytt.




Personal

Forvaras i arkivet om inte annat anges

Ackumulerade Iénelistor, arliga Bevaras

Arbetsmiljéparm ibinder Bevaras Gas igenom 1 gang/ar s den
ar aktuell

Arbetsskadeutredningar | personalakt |Bevaras

Ans6Gkningshandlingar, person I personalakt |Bevaras

som anstillts

Listor Gver I6neavdrag

Gallras efter 2 ar

Arbetsbeskrivningar

| personalakt

Bevaras

Betyg och intyg, bada utfirdade

och insidnda

| personalakt

Bevaras

Bokforingsjournal, utbetalda

I6ner

Gallras efter 10 ar

Fran [6nesystemet,

sitter arsvis i parm

Dédsfallsintyg

| personalakt

Bevaras

Friskvardshandlingar

Vid inaktualitet

Franvarorstatistik, arsredovisning

I I6nesystem

Bevaras

Férhandlingsprotokoll

Bevaras

Léner, MBL mm

Forteckning dver sdkande av

tjanst

Gallras vid inaktualitet

Ledighetsansokningar

Gallras efter 2 ar

Sitter arsvis i lbneparm

Lakarintyg

| personalakt

Galiras efter 2 ar

Lonebidrag, utredningar om och

beslut

| personalakt

Bevaras

Lénespecifikation

Gallras efter 10 ar

Sitter arsvis i lGnepdrm

Omplacering, utredning om I personalakt |Bevaras

och beslut

Pensionsbeslut | personalakt |Bevaras
Personalakter Bevaras
Personalférteckningar | frénvaropérm |Vid inaktualitet

Rehabiliteringsutredningar

Bevaras

Ska diarieforas i pers akt

Reserdkningar

Finns i I6ne-

kérnings parm

Gallras efter 2 ar

Om utbetalning skett

via I6nesystemet

Semesterlistor

Galiras efter 2 3r

Sjuk och friskanmilningar

I Ibnesystem

Galiras efter 2 ar

Skatteavdrag, jimkningar

| Ibnesystem

Galiras efter 10 ar

Hamtas av [6neadm

direkt fran SKV via fil




Skatteredovisning | l6nesystem |Gallras efter 10 ar

arbetsgivaravgifter mm

Styrelsearvodeslista I l6nesystem  |Gallras efter 10 ar Om utbetalning skett via

I6nesystem annars 10 ar

Tillbud/Arbetsskadeanmilningar |l personalakt |[Bevaras

Tjanstbarhetsintyg I personalakt |Bevaras
Tjanstgoringuppgift | personalakt |Gallras efter 10 ar
Uppségningshandlingar I personalakt |Bevaras
Varningsbrev | personalakt |Bevaras
Overtidsredovisning Il6nesystem |Gallras efter 10 ar
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ILchcrgsBostader AB

Lekebergs Kommunfastigheter AB Datum 2021-12-08

Forslag pa datum och tider under 2022
for styrelsemoéten i LekebergsBostdder AB
och Lekebergs Kommunfastigheter AB

o 23 februari

o 24 mars

o 19 maj

o 25 augusti

o 20 oktober

o 15 december

Tider: LeBo klockan 16:00 och LeKo klockan 17:00

Plats: LeBo/LeKos kontor Storgatan 31 Fjugesta
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