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1 Inledning - 6vergripande om intern kontroll

Enligt Reglemente for intern kontroll av ekonomi och verksamhet ska namnderna varje ar anta en sarskild plan for uppféljning av den
interna kontrollen inom sin verksamhet. Namndernas ansvar for den interna kontrollen anges i kommunallagen. Det ar alltid respektive
namnd som har det yttersta ansvaret for att utforma en god intern kontroll. | detta ansvar ligger att utifran principerna for den interna
kontrollen i kommunen vid behov utfarda regler och anvisningar for den egna interna kontrollens organisation, utformning och funktion. Det
ar viktigt att detta dokumenteras och antas av namnd.

Varje ar beslutar kommunstyrelsen om nagra sarskilda punkter som dr gemensamma for hela kommunen och som samtliga namnder ska ha
med i sin interna kontroll for det kommande aret. Kontrollplanerna ska antas i samband med beslut om MER-plan och innehalla:

e Vilka rutiner samt vilka kontrollmoment som ska féljas upp
e Omfattningen (frekvensen) pa uppfoljningen

e Vem som ansvarar for att utfora uppféljningen

e Till vem uppfoljningen ska rapporteras

e Nar rapportering ska ske

e Genomford riskbedémning

Respektive namnd har det yttersta ansvaret for den interna kontrollen inom respektive verksamhetsomrade. Den enskilda namnden har
darvid att tillse att en organisation upprattas for den interna kontrollen och att regler och anvisningar antages for den interna kontrollen.

Varje namnd ska minst ha en faststalld rutin for hur planering och rapportering av internkontrollarbetet ska ga till samt introduktion av
nyanstadllda om vad intern kontroll innebar.

Internkontrollplanerna ska innehalla foljande delomraden:

1. Administration
2. Ekonomi

3. Personal

4. Verksamhet
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Lag

Sannolikhet

Sannolik (det &r mycket
troligt att fel ska uppsta)

Méjlig (det finns risk for
att fel ska uppsta)

Mindre sannolik (risken
ar mycket liten att fel
ska uppsta)

Osannolik (risken ar
praktiskt taget obefintlig
att fel ska uppsta)

Konsekvens

Allvarlig
(konsekvenserna for
verksamheten skulle
vara allvarliga)
Kannbar
(konsekvenserna for
verksamheten kan vara
patagliga)

Lindrig
(konsekvenserna for
verksamheten behdver
Overvagas)

Férsumbar
(konsekvensen for
verksamheten ar
férsumbar och kan
negligeras)
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Kategori Risk Sannolikhet Konsekvens Riskvarde
Administration 1 Delegationsbeslut redovisas inte 3. Mojlig 2. Lindrig 6
2 Kommunen lamnar inte ut handlingar 3. Mojlig 3. Kannbar 9
skyndsamt
Ekonomi 3 Ink6p av upphandlade varor/tjanster kbps 3. Mojlig 3. Kannbar 9
av annan leverantor an den upphandlade
leverantdren
4 Kortinnehavaren missbrukar kortet for 2. Mindre sannolik 3. Kénnbar 6

inkop till privat bruk

5 Fakturor betalas inte i ratt tid 4. Sannolik 2. Lindrig 8
Personal 6 Franvaro rapporteras inte i sjalvservice 3. Mojlig 3. Kannbar 9
7 Upprepade tillbud och arbetsskador 2. Mindre sannolik 3. Kénnbar 6
8 Kommunen efterlever inte lagen om 3. Mojlig 3. Kannbar 9
anstéallningsskydd (LAS)
Verksamhetsspecifik 9 B Okad brandrisk om verksamheter inte 3. Mojlig 4. Allvarlig 12
bedriver systematiskt brandskyddsarbete
10 Kommunen uppfyller inte kraven for 3. Mojlig 3. Kannbar 9
elsdkerhetslagstiftning
11 Ineffektiv internserviceverksamhet 3. Mojlig 3. Kénnbar 9
12 M neffektiv gatu- och parkverksamhet 4. Sannolik 3. Kdnnbar 12
13 Kommunens hemsida innehaller inaktuell 4. Sannolik 2. Lindrig 8

information
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2 Uppf6ljning
2.1 Administration

2.1.1 Delegationsbeslut redovisas inte

Uppfoljning av delegationsbeslut Kontroll 1 - Uppfdljnings av ® Mindre avvikelser 2024-03-31 Susanna
delegationsbeslut Goransdotter

Metod Kommentar

Stickprov inom verksamheter dar delegationsbes|ut Under perioden 1 januari 2024 - 31 mars 2024 inrapporterades ett beslut enligt

fattas. kommunstyrelsens delegationsordning § 8 "Besluta om att utse besluts- och

behorighetsattestanter” dar beslutanderatten delegerats till kommunchef. Under perioden har
listan med beslutattestanter uppdaterats vid ytterligare tillfallen utan att delegationsbeslut

rapporterats.
Kontroll 2 - Uppfdljnings av = Ej pabérjad 2024-12-31 Susanna
delegationsbeslut Goransdotter

2.1.2 Kommunen liamnar inte ut handlingar skyndsamt

Kontroll av utlamnande av allmanna handlingar Kontroll 1 - utlamnande av = Ej p&bérjad 2024-06-30 Susanna

allmanna handlingar Goransdotter
Metod Kontroll 2 - utlamnande av = Ej pabérjad 2024-12-31 Susanna
Stickprovskontroller gillande utlamnande av allménna | allmanna handlingar Goransdotter
handlingar
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2.2.1Inkop av upphandlade varor/tjinster kops av annan leverantér dn den upphandlade leverantéren

Stickprov pa inkopen sker fyra ganger om aret pa tio
stycken slumpmassigt framtagna fakturor.
Fakturabeloppet som kontrolleras ska vara pa minst
100 000 kr.

Inkdp gors enligt ramavtal Kontroll 1 - inkdp gors enligt @) Inga avvikelser 2024-03-31 Gunilla Ljungstedt
ramavtal
Metod Kontroll 2 - inkdp gors enligt “= Ej pabérjad 2024-12-31 Gunilla Ljungstedt

ramavtal

2.2.2 Kortinnehavaren missbrukar kortet for inkop till privat bruk

Stickprov pa fem fakturor, att kvitton ar bifogade och
att beslutsattestant inte 4r samma som
kortinnehavare.

Kontroll av beslutsattestant och kvitton Kontroll 1 - kontroll av = Ej pabérjad 2024-06-30 Gunilla Ljungstedt
beslutsattestant och kvitton
Metod Kontroll 2 - kontroll av = Ej pabérjad 2024-12-31 Gunilla Ljungstedt

beslutsattestant och kvitton
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Kontroll av att fakturor betalas i ratt tid

Kontroll 1 - kontroll att fakturor @ Inga avvikelser 2024-03-31 Gunilla Ljungstedt
betalas i ratt tid

Metod
Stickprov pa fakturor via ekonomisystemet

Kontroll 2 - kontroll att fakturor == Ej pabérjad 2024-06-30 Gunilla Ljungstedt
betalas i ratt tid

2.3 Personal

2.3.1Franvaro rapporteras inte i sjilvservice

Kontroll av rapporterad sjukfranvaro i sjalvservice

Kontroll 1 - kontroll av @ Mindre avvikelser 2024-03-31 Carina Akesson
rapporterad franvaro

Metod

Sjukfranvaro rapporterad i sjalvservice i férhallande
till sjukfranvaro rapporterad till bemanningsteamets
underlag for vikarietillsattning.

Kommentar

Internkontroll av ej inrapporterad franvaro har genomfoérts pa 5 slumpvis utvalda
verksamheter, under perioden november - januari. Pa de fem olika verksamheterna hittades
14 tillfallen av franvaro, som ej var inrapporterad. Det avser franvaro dar det tillsatts vikarier.

Ansvariga chefer har informerats och medarbetare blir aterbetalningsskyldiga. Ansvariga
chefer far ocksa redogora vad denna avvikelse beror pa.

Kontroll 2 - kontroll av = Ej p&bérjad 2024-12-31 Carina Akesson
rapporterad franvaro
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2.3.2 Upprepade tillbud och arbetsskador

Granska rapporterade atgarder for tillbud och Kontroll 1 - granska “~ Ej pabérjad 2024-06-30 Carina Akesson
arbetsskador i KIA rapporterade atgarder for
tillbud och arbetsskador i KIA

Metod
Folja upp atgarder i KIA
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2.3.3 Kommunen efterlever inte lagen om anstallningsskydd (LAS)
Kontrollmoment Uppfoljning Status Slutdatum Ansvarig
Kontroll att manadsanstallningar konverterats till Kontroll 1 - kontroll att Mindre avvikelser 2024-03-31 Jonas Moller

tillsvidareanstallningar i enlighet med LAS

manadsanstallningar
konverterats till
tillsvidareanstallningar i
enlighet med LAS

Metod
Kontroll av upprattad LAS-lista

Kommentar

Per 2024-03-31 finns 7 medarbetare som blivit inkonverterade under perioden men som inte
blivit tillsvidareanstallda. Forslag pa fortsatt uppféljning genom att informera cheferna om
WinLas webb, LAS-listan och reglerna kring LAS samt aterkommande utbildningsinsatser fran
HR-avdelningen.

Kontroll 2 - kontroll att "= Ej paborjad 2024-06-30 Jonas Moller
manadsanstallningar

konverterats till

tillsvidareanstallningar i

enlighet med LAS

Kontroll 3 - kontroll att "~ Ej paborjad 2024-12-31 Jonas Mdller
manadsanstallningar

konverterats till

tillsvidareanstallningar i

enlighet med LAS

10
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2.4 Verksamhetsspecifik

2.4.1 Okad brandrisk om verksamheter inte bedriver systematiskt brandskyddsarbete

2024-04-05

Kontroll av brandskyddsprotokoll Kontroll 1 = Ej pabérjad 2024-06-30 Kristoffer

- Brandskyddsprotokoll Sandstrom
Metod Kontroll 2 = Ej pabérjad 2024-12-31 Kristoffer
G3a igenom sa att alla verksamheter har aktuella - Brandskyddsprotokoll Sandstrom
protokoll

2.4.2 Kommunen uppfyller inte kraven for elsakerhetslagstiftning

Kontroll att ett systematiskt elsdakerhetsarbete bedrivs

Kontroll 1 - kontroll av
elsdkerhetsarbete

“~ Ej pabérjad

2024-06-30

Adina Lundberg

Metod

Kontroll av om vi har ett systematiskt
elsdkerhetsarbete (organisation, delegat och
kompetens inom omradet).

Kontroll 2 - kontroll av
elsakerhetsarbete

= Ej pabérjad

2024-12-31

Adina Lundberg
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Kontroll av driftbudget och resurser for internservice.

Kontroll att internservice resurser dverensstaimmer Kontroll 1 - Kontroll att “ Ej p&bérjad 2024-06-30 Marie Helgesson
med verksamhetens behov. internservice resurser

Overensstammer med

verksamhetens behov.
Metod Kontroll 1 - Kontroll att = Ej pabérjad 2024-12-31 Marie Helgesson

internservice resurser
o6verensstammer med
verksamhetens behov.

2.4.4 Ineffektiv gatu- och parkverksamhet

Kontroll av tidsrapportering samt stickprovskontroller
pa yttre skotsel

Kontroll av tidsrapportering och yttre skotsel Kontroll 1 - Kontroll av “~ Ej pabérjad 2024-06-30 Anna Andersson
tidsrapportering och yttre
skotsel

Metod Kontroll 2 - Kontroll av = Ej pabérjad 2024-12-31 Anna Andersson

tidsrapportering och yttre
skotsel
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2.4.5 Kommunens hemsida innehaller inaktuell information
Kontrollmoment Uppfoljning Status Slutdatum Ansvarig
Kontroll av att hemsida ar uppdaterad och aktuell Kontroll 1 - kontroll av att © Inga avvikelser 2024-03-31 Ellinor Hailee
hemsida ar uppdaterad och
aktuell
Metod Kommentar

Stickprovskontroll gallande informationen pa
Lekeberg.se

I internkontrollen har 14 sidor granskats.
Tva sidor per ingangssida har slumpats fram.

Nytt for internkontrollen i ar ar att det daven kontrolleras om sidan heter ratt och finns pa ratt
stalle pa webbplatsen utifran Funkabodastrukturen som kopts in. Se kolumnen Struktur i
tabellen.

Identifierade avvikelser gallande uppdaterad och aktuell

e Ingen avvikelse. Sidan om ledsagning &r inte uppdaterad pa 10 ar och hade kunnat
skrivits battre. Men den ar fortfarande aktuell.

Identifierade forbattringsomraden

Manga sidor kan fortfarande bli battre nar det kommer till innehall, sprak och upplagg. Att
dndra texterna till att utga fran ett utifran och in-perspektiv ar svart fér verksamheterna. Har
behdvs utbildning och mycket dialog.

Pagaende aktiviteter
Foljande aktiviteter pagar for att forbattra webbplatsen lekeberg.se

1. Enkonsult arinne for att forbattra speglingarna av samhallsbyggnads sidor som lases
in fran askersund.se

2. Webbplatsen uppdateras utifran den nya strukturen Funkaboda 4.1. Det arbetet ar
omfattande och berdknas paga under 2024.

3. Al-genererade lankar har implementerats genom hela webbplatsen. Det géller hitta
direkt som finns pa startsidan och ingangssidor, relaterade sidor som lagts till i slutet

13
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pa vissa sidor samt lankar till e-tjansteplattformen direkt fran sokresultatet. Arbetet
nere pa sidniva fortsatter allt eftersom webbplatsen gas igenom.

Sokresultatet har forbattrats med Al-genererade sokforslag.
Politiskt prioriterade omraden lyfts fram pa webbplatsens startsida
Utbildning av webbredaktorer.

Lyfta fram lankar till e-tjanster pa ingangssidor och undersidor.

© N v ok

Ta bort sidor som innehaller sasmma information for att forbattra sdkresultaten.

Forskola, skola och

utbildning

Fragor och svar om Nej feb-24
skolskjutsen

Fritidsgardar Ja nov-23

Omsorg och stod

Ledsagning dec-14

Stipendier och feb-22

fonder

Uppleva och gora

Foreningsregister

14
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Appelhyllan Finns ej struktur for | okt-23

bibliotek

Bygga, bo och miljo

Byggklara
villatomter

jan-23

Svartbygge aug-23

Jobb och
féretagande

Upphandling och
inkop

Jobb och
praktikcenter

Ja maj-20

Nej jan-24

Trafik och gator

Buss, tag och flyg mar-23

Stadning av gator
och trottoarer

jan-24

Kommun och politik

Dataskyddsforordnin
gen (GDPR)

mar-24

IinAl

15
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Kommunalrad och Ja
oppositionsrad

mar-24

Kontroll 2 - kontroll av att "= Ej paborjad 2024-06-30
hemsida ar uppdaterad och
aktuell

Ellinor Hailee

Kontroll 3 - kontroll av att "= Ej paborjad 2024-12-31
hemsida ar uppdaterad och
aktuell

Ellinor Hailee

2.5 Slutsatser av uppfoljning

Det sammanstallda resultatet fér internkontrollsuppféljning 1 for 2024 presenteras i tjansteskrivelsen till arendet.

2.6 Atgirder

Atgarder presenteras i tjansteskrivelsen.
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