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Tjansteskrivelse - Informationshanteringsplan
for socialnamnden

Sammanfattning av arendet

Tidigare har socialndmnden haft en dokumenthanteringsplan som redovisat hur
forvaltningen hanterar sina olika dokument.

Med anledning av den idag storre digitala hanteringen av uppgifter och for att
fortydliga ett darendes gang finns det anledning att mer genomgripande férdandra
forvaltningens informationshanteringsplan. En av dessa férandringar ar en
processorienterad arkivredovisning. Uppgifter och handlingar ska redovisas i det
sammanhang dar de férekommer, ndmligen i en bestamd process. Den andra
forandringen ar anpassningen till kommande e-arkiv och rér méjligheten att
kategorisera och hitta handlingar, klassificering.

Det som redovisas i informationshanteringsplan ar darfor de olika
uppgifter/information som ingar i en process. For att géra uppgifterna begripliga
redovisas de i ett sammanhang och beskrivs ibland som dokument.

Arende

| informationshanteringsplanen framgar bland annat de olika processernas
information och hur dessa hanteras. Det som framgar ar till exempel om
dokumenten eller informationen registreras i diariesystem eller verksamhetssystem,
nar handlingar far gallras, alltsa slangas, och nar de handlingar som ska bevaras,
arkiveras, overfors till arkivet for slutarkivering.

| forekommande fall framgar ocksa férvaringsplats for handlingen med namnet pa
systemet eller om handlingen forvaras i parm pa ett kontor eller lokalt utifran att
respektive verksamhet férvarar dokumentet pa olika satt beroende pa
forutsattningar.

Informationshanteringsplanen ar ett levande dokument och nar verksamheter
forandras, tillkommer eller avslutas behdver dven informationshanteringsplanen
uppdateras for att vara aktuell. Med anledning av detta foreslas att socialndmnden
delegerar mandatet att revidera informationshanteringsplanen till férvaltningschef.

Forslag till beslut
Socialnédmnden:

1. antar informationshanteringsplanen for socialnamnden
2. delegerar till forvaltningschef att genomfora l6pande revideringar i
informationshanteringsplanen
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