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1 Inledning - 6vergripande om intern kontroll

Enligt Reglemente for intern kontroll av ekonomi och verksamhet ska namnderna varje ar anta en sarskild plan for uppfoéljning av den

interna kontrolleninom sin verksamhet. Namndernas ansvar for den interna kontrollen anges i KL 6:7. Det ar alltid respektive ndmnd som har
det yttersta ansvaret for att utforma en god intern kontroll. | detta ansvar ligger att utifran principerna fér den interna kontrollen i
kommunen vid behov utfarda regler och anvisningarfor den egna interna kontrollens organisation, utformning och funktion. Det ar viktigt att
detta dokumenteras och antas av namnd.

Varje ar beslutar kommunstyrelsen om nagra sarskilda punkter som ar gemensamma for hela kommunen och som samtliga ndamnder ska ha
med i sin intern kontroll for det kommande aret. Kontrollplanerna ska antas i samband med beslut om MER-plan och innehalla:

e Vilka rutiner samt vilka kontrollmoment som ska féljas upp
e Omfattningen (frekvensen) pa uppféljningen

e Vem som ansvarar for att utféra uppfoljningen

e Till vem uppfoljningen ska rapporteras

e Nar rapportering ska ske

e Genomford riskbedomning

Respektive namnd har det yttersta ansvaret fér den interna kontrollen inom respektive verksamhetsomrade. Den enskilda nédmnden har
darvid att tillse att en organisation upprattas for den interna kontrollen och att regler och anvisningar antages for den interna kontrollen.

Varje namnd ska minst ha en faststalld rutin for hur planering och rapportering av internkontrollarbetet ska ga till samt introduktion av
nyanstallda om vad intern kontroll innebar.

Internkontrollplanerna ska innehalla foljande delomraden:

1. Administration
2. Ekonomi

3. Personal

4. Verksamhet



LEKEBERGS
KOMMUN

1.1 Riskbedémningsmatris
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Sannolikhet

Sannolik (det & mycket
troligt att fel ska uppsta)

Majlig (det finns risk for
att fel ska uppsta)

Mindre sannolik (risken
ar mycket liten att fel
ska uppsta)

Osannolik (risken ar
praktiskt taget obefintlig
att fel ska uppsta)

Konsekvens

Allvarlig
(konsekvenserna for
verksamheten skulle
vara allvarliga)
Kannbar
(konsekvenserna for
verksamheten kan vara
patagliga)

Lindrig
(konsekvenserna for
verksamheten behodver
odvervagas)

Forsumbar
(konsekvensen for
verksamheten ar
férsumbar och kan
negligeras)

Administration

Namndens beslut genomfoérs/verkstalls
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Kategori Risk Sannolikhet Konsekvens Riskvarde
inte av forvaltningen
Ekonomi Inkdp enligt ramavtal féljs inte
Personal Att flextidsavtalet inte efterlevs

Verksamhetsspecifik

Forvaltningen har inte kontroll pa antal
datorer

Sakerhetskopierings systemet fungerar
inte
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2 Uppfoljning
2.1 Administration
2.1.1 Namndens beslut genomfors/verkstills inte av forvaltningen
Kontrollmoment Uppfoljning Status Slutdatum Ansvarig
Uppféljning av verkstallighet av politisk fattade beslut | Sammanstallning tillfalle 2 © Inga avvikelser 2021-03-31 Kajsa Rosén
Metod Kommentar
Sammanstallning av politiskt fattade beslut och Nya och padgdende uppdrag som ej var avslutade vid prognos 1 2021:

kstallighet. o . o .
verkstallighet 1. Att inleda en dialog med Lekebergs kommun om hur lokalfragan ska l6sas. - Pagdr -

Grovkalkyl for renovering av kommunhuset finns framtagen av LEBO/LEKO. Kommunstyrelsen i
Lekeberg har gett bolagen i uppdrag att ga vidare med projektering fér att kunna aterkomma
med ett komplett underlag fér att kommunstyrelsen ska kunna ta stéllning till en eventuell
bestallning.

2. Att tillsammans med ekonomicheferna i Sydnarke kommunerna arbeta fram ett forslag till
utvecklingsportfolj. - Pagdr-Avvaktar behov av avancerade tjanster efter inférandet av e-
tjansteplattform.

3. Att initiera och vid behov facilitera genomférandet av informationsklassificering i
medlemskommunerna. Vilande. Avvaktar pga resursbrist.

4. Att genomfora aktiviteter i linje med den kompetenstryggande strategin.- Pdgar.
Servicedesk i extern regi fran 1 mars 2021, diskussion runt klienthantering pagar.
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2.2 Ekonomi
2.2.1Inko6p enligt ramavtal féljs inte
Kontrollmoment Uppfoljning Status Slutdatum Ansvarig
Sammanstall och kontrollera inkdpsfakturor mot Sammanstallning tillfalle 2 © Inga avvikelser 2021-03-31 Adam Kolthoff

gallande avtal

Metod
Ta 5 st stickprov fran olika leverantorers fakturor och
jamfoér med avtal.

Resultat av kontroll

Fem leverantorsfakturor dr slumpmdssigt utvalda och
avstamda mot avtal.

Fakturorna som blev utvalda ar:

861550390 - Teliasonera Sverige AB

Telefonist ACE IT forv. period feb-apr

4519 - Vemendo

Supportavtal CM

103167 - Playipp AB

PLAYipp licens 12 manader

2470 - Eventful

M365 forvaltning, support arsavgift + Eventful
skolsynk arsavgift

45170054 - Atea

Service- och underhallsavtal Hyper-V
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2.3 Personal

2.3.1 Att flextidsavtalet inte efterlevs

Att kontrollera avvikelser i flextidsrapportering, Sammanstallning tillfalle 2 © Inga avvikelser 2021-03-31 Marcus
utebliven rapportering eller alltfor frekventa Cederberg
justeringar.

Metod Kommentar

Personec

Inga avvikelser.

2.4 Verksamhetsspecifik

2.4.1 Forvaltningen har inte kontroll pa antal datorer

Sammanstall antal datorer och jamfor med Sammanstéllning 1 © Inga avvikelser 2021-03-31 Marcus
inventariedatabasen Cederberg
Metod Kommentar

Rapport i verksamhetssystemet Efecte och SCCM 3452 datorer i SCCM och 3456 i Efecte.

2.4.2 Sakerhetskopierings systemet fungerar inte

Sammanstall och uppféljning av Sammanstallning tillfalle 3 @ Inga avvikelser 2021-03-31 Azra Prepic
sakerhetskopieringsjobb

Metod Kommentar
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Kontrollmoment

Uppfoljning

Status

Slutdatum

Ansvarig

Genomgang av sdkerhetskopieringsjobb att de ar
uppdaterade och fungerar enligt uppsatta rutiner.

Back-up rutinerna fungerar val

2.5 Slutsatser av uppfoljning

Det ar positivt att uppfoljningen inte pavisar nagra avvikelser, extra roligt att det inte férekommer nagra avvikelser inom de tekniska delarna

vad galler back-up och antalet datorer, da detta historiskt inte alltid har fungerat tillfredsstallande.

2.6 Atgarder
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